UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SONOI VU Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: (7 /HD-SNV Ha Tinh, ngayo7 thdng 10 nam 2026
HUONG DAN

Té chirc bau truéng thon, té truweéng to6 dan phd

Can ct Luat Thyc hién dan chi & co s& sb 10/2022/QH15 ngay
10/11/2022 duoc sira doi, bod sung boi Luat s6 97/2025/QH15 ngay 27/6/2025;

Can ctt Nghi dinh 86 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sd diéu cua Luét Thuc hién dan chu & co so;

Can cir Nghi dinh s6 185/2026/ND-CP ngay 26/5/2026 ctia Chinh phu
quy dinh vé to chtc, hoat dong cua thon, té dan phd va ché do, chinh sach dbi
v6i nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ thon, to dan phd;

Thuc hién Vian ban 10173/UBND-NC2 ngay 06/10/2026 cia Uy ban
nhan dén tinh vé chi dao bau trudng thon, to trudng to dan phd;

Pé viéc to chirc bau trudng thon, to trudng to dan phd trén dia ban tinh
bao dam dan quy dinh phap luat, S& Noi vu hudng dan cac xa, phudng quy
trinh t6 chirc bau trudng thon, to trudng t6 dan phd nhiém ky 2026-2031 cu thé
nhu sau:

I. NGUYEN TAC CHUNG

1. Viéc bau trudng thon, to truong to dan phd phai bao dam sy lanh dao
ctia cap uy Pang, su quan 1y ctia chinh quyén, phat huy vai trd ctia Mit tran TH
qudc Viét Nam va céc t6 chirc chinh tri - x4 hoi cap x&; phat huy quyén lam
chu tryc tiép cua Nhan dan & cong dong dan cu.

2. Viéc bau trudng thén, t6 trudong to dan phd duogc thuc hién theo quy
dinh ctia Luat Thuc hién dan chu ¢ co sé va Nghi dinh 6 59/2023/ND-CP ngay
14/8/2023 cua Chinh phu.

3. Quy trinh nhan su phai bao dam chat ch¢, dan chu, cong khai, minh
bach; khong ap dat, be phai, cuc bg; khong dé xay ra van dong trai quy dinh,
gay chia ré trong cong dong dan cu.

4. Ngudi trang ctr trudong thon, t6 truong to dan phd 13 nguoi dat trén
50% tong so dai dién ho gia dinh trong thon, t6 dan phd tan thanh va duoc Uy
ban nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh cong nhan theo quy dinh'.

! Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 Luét thuc hién dan cha & co sé, Diéu 8 Nghi dinh 59/2023/ND-CP ngay
14/8/2023



II. TRINH TU, THU TUC

1. Ban hanh quyét dinh to chirc bau truéng thén, to truwéng to dan
pho (theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 6 Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP
ngay 14/8/2023 cua Chinh phu).

Cham nhit 20 ngdy trude ngay to chirc cudc hop cua cong dong dan cur
dé bau truong thon, t6 truong to dan phd, Chu tich Uy ban nhan dan cép xa ban
hanh quyét dinh t6 chirc bau trudng thon, td trudng to dan phd; chu tri, phdi
hop voi Ban Thuong tryc Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam cung cép xay
dung ké hoach, huéng dan nghiép vu va t6 chtrc trién khai ké hoach.

2. Thanh l1ap T6 biu cir (theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 6
Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phii)

a) Cham nhat 10 ngay trude ngay to chirc cude hop cong dong dan cu dé
bau Trudng thon, to trudong to dan phd, Chi tich Uy ban nhan dan cap xi ban
hanh quyét dinh thanh 1ap T6 bau cir sau khi théng nhat vi Uy ban Mit tran
T6 quéc Viét Nam cap xa.

b) T6 bau cir gé)m: dai dién Ban Cong tac Mat tran ¢ thon, td dan phé
lam Tb trudng; cac thanh vién 1a dai dién cac t6 chirc doan thé, chinh trj - x3
hoi va dai dién ho gia dinh & thon, to dan phd. Ngudi tng cir Trudng thon, to
truong to dan phd khong duoc tham gia T6 bau cir.

¢) Quyét dinh thanh 1ap T6 bau cir phai dugc thong bao dén Nhan dan &
thon, to dan phé, niém yét tai nha van hoa, nha sinh hoat cdng déng cua thon,
t6 dan phd va thong bao trén hé thong truyén thanh hodc bang hinh thirc khac
pht hop véi diéu kién cta dia phuong cham nhét 07 ngay trudc ngay bau ctr.

3. Lap danh sach dai dién ho gia dinh (theo quy dinh tai khoin 2
Piéu 18 Luat Thuc hién din chii ¢ co s&)

a) Mbi ho gia dinh dugc xac dinh 01 dai dién tham gia cudc hop, thao
luan, biéu quyét. Pai dién ho gia dinh 13 nguoi c6 nang luc hanh vi dan sy day
dua, c6 kha nang dai dién cho cac thanh vién hd gia dinh. Truong hop ho gia
dinh khong ¢6 ngudi ¢é nang luc hanh vi dan su dﬁy du thi dai dién ho gia dinh
1a nguoi duoc cac thanh vién ho gia dinh thong nhat dé ctr hodc ty nhiém.

b) Danh sach ho gia dinh can thé hién céc ndi dung co ban: s6 tht tu; ho
va tén chu ho hodc dai dién hd gia dinh; dia chi cu tr(;... Danh sach ho gia dinh
phai dugc ra soat, dbi chiéu véi dir liéu cu trii dé dam bao chinh xac.

4. Lap danh sach nhitng nguoi wng cir (theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 6 Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP)

a) Truong ban cong tac Mat tran & thon, t6 dan phé td chuc cudc hop
Ban cong tac Mit tran ¢ thon, to dan phd du kién danh sach ngudi tng cir
Trudng thon, To trudng to dan phd; béo cao cp ty chi bo thon, to dan phd dé
théng nhat gidi thiéu it nhat 01 ngudi ra tng cir Trudng thon, T trudng to dan



phé; td chirc cudc hop Ban cong tac Mét tran ¢ thon, t6 dan phé sau khi co y
kién cua chi uy chi bo thon, t6 dan phd dé quyét dinh danh sach chinh thirc
nhing nguoi tmg cir (it nhat 01 ngudi).

b) Noi dung cudc hop phai dugc 1ap thanh bién ban theo Miu s0 05 kém
theo Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP va gui téi Uy ban nhan dan cdp x4 cham
nhat 15 ngay trudc ngdy to chic cude hop cia cong dong dén cu.

5. Tién hanh bau truéng thén, to trwéng té dan phd (theo quy dinh
tai Picu 3 Nghi dinh s6 59/2023/NP-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phii)

5.1. Tri€u tap va thong bao cudc hop

a) T6 bau cur triéu tap va chu tri cudc hop cong dong dan cu dé bau trudng
thon, t6 trudng to dan phd.

b) Théng tin vé& cudc hop (theo Miu sé 01 kém theo Nghi dinh s
59/2023/ND-CP) phai duoc thong bao dén thanh phan tham dy it nhat 02 ngay
trude khi to chtc cude hop béng mot trong cac hinh thirc sau: Giéy moi, thong
bao truc tiép dén tung ho gia dinh, qua hé théng truyén thanh ctia thon, t6 dan
phé, dién thoai, cac ing dung mang xa hdi hoat dong hop phap theo quy dinh
ctia phap luat do thon, t6 dian phd théng nhat thiét 1ap va duoc niém yét cong
khai tai nha van héa, cac diém sinh hoat cong déng ctia cum, thon, td dan phé.

c) Tai liéu chuan bi phuc vu cudc hop gém: quyét dinh t6 chuc bau cu;
quyét dinh thanh 1ap To bau cir; danh sach ho gia dinh; danh sach chinh thirc
nguoi mg ctr; tom tat tiéu str, tiéu chuan, qua trinh céng tic cia ngudi tng ct;
phiéu bau (néu thuwc hién bé phiéu kin); bién ban cudc hop; bién ban kiém phiéu
va cac van ban c¢ lién quan.

d) Thoi gian, dia diém t6 chire cudc hop phai thudn loi, phu hop véi diéu
kién thuc té dé cong ddng dan cu tham gia day du.

5.2. Trinh tu cudc hop bau trwéng thon, té trueéng to6 dan phd

a) Nguoi chi tri cude hop tuyén bd 1y do, muc dich, yéu cau, gidi thiéu
dai biéu, thong qua chuong trinh cudc hop; gi61 thi€u nguoi dé cude hop biéu
quyét cir 1am thu ky cudce hop. Thu ky cude hop dugce quyét dinh khi ¢o trén
50% dai dién ho gia dinh tham du cudc hop biéu quyét dong y.

b) Nguoi chu tri cude hop cong bd cac quyét dinh, van ban lién quan;
thong bao téng s6 ho gia dinh trong thon, td dan phé, s6 dai dién hd gia dinh c6
mit, sb dai dién ho gia dinh Véng mat; néu ro diéu kién dé nguoi ing cur tring
cu.

c¢) Pai dién Ban Cong tdc Mat tran thon, t6 dan phé gidi thi¢u danh sach
chinh thtrc nguoi tng ctr da thdng nhét véi cap ty chi bo thon, to dan phd; trinh
bay tom tit tiéu chuén, tiéu sir, qua trinh cong tac cua timg ngudi tng cir. Dé
nghi dai dién ho gia dinh tham dy cudc hop tu tng ctr hodc dé cur nguoi co du
tiéu chuan diéu kién dé tham gia bau.



d) Pai dién hg gia dinh tham dy cudc hop thdo luan vé danh sach nguoi
ung cur.

d) Két thuc thao luan, ngudi chi tri cude hop tong hop cac ¥ kién thao
luan, dé xuat nhitng ndi dung can dugc biéu quyét va phuong an biéu quyét
bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin dé ngudi tham du biéu quyét lwa chon.
Phuong an duoc lua chon khi co6 trén 50% dai dién hd gia dinh tham du cudc
hop gio tay biéu quyét dong ¥.

5.3. Truong hop biéu quyét bang gio tay

a) Viéc kiém dém két qua biéu quyét duoc thuc hi¢n ngay tai cudc hop,
cong khai trudc Nhan dan va ghi vao bién ban cude hop.

b) Ngudi dugc xac dinh trang ctr phai co trén 50% tong s dai dién ho
gia dinh trong thon, t6 dan phd tan thanh.

5.4. Truong hop bo phiéu kin

a) Nguoi chu tri cudc hop dé xuat sd lugng va danh sach Ban kiém phiéu
tir 03 dén 05 ngudi (gdm Trudng ban va cac thanh vién) dé dai dién ho gia dinh
tham du cudc hop biéu quyét bang hinh thirc gio tay. Ban kiém phiéu duoc quyét
dinh khi c¢6 trén 50% dai dién ho gia dinh tham du cudc hop gio tay biéu quyét
dong ¥.

b) Ban kiém phiéu hudéng dan thé 1¢, cach ghi phiéu, bo phiéu va tién
hanh phat phiéu. Sau khi két thiic bo phiéu, Ban kiém phiéu tién hanh kiém
phiéu (Trong qua trinh kiém phiéu, Ban kiém phiéu moi 02 dai ho gia dinh
tham du cudc hop chimg kién viéc kiém phiéu) va lap bién ban kiém phiéu.

¢) Trudng ban kiém phiéu cong bd két qua kiém phiéu tai cudc hop. Bién
ban kiém phiéu 1ap theo Mau s6 02 kém theo Nghi dinh sb 59/2023/ND-CP,
1ap thanh 03 ban, gui kém theo Quyét dinh cua cong dong dan cu dén Uy ban
nhan dan cép Xa, Uy ban Mt tran TH quéc Viét Nam cép x4 va luu tai thén, to
dan pho.

d) Nguoi duoc xac dinh tring cir phai c6 trén 50% tong s6 dai dién ho
gia dinh trong thon, t6 dan phd tan thanh.

5.5. Cong bd két qua tai cudc hop

a) Nguoi chu tri cude hop cong bd két qua biéu quyét dbi véi timg nodi
dung biéu quyét va két luan cudc hop.

b) Trudng hop xac dinh dugc nguoi trang ctr, ngudi tring ctr ra mét cudc
hop. Nguoi chu tri cude hop c6 trach nhi¢m hoan thién hd so cude hop, cham
nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic cudc hop, quyét dinh di dugc cong
dong dan cu biéu quyét thong qua (theo Méu s6 03 kém theo Nghi dinh sb
59/2023/ND-CP) dugc giri dén Uy ban nhan dan cap xi, Uy ban Mit trdn T6
qudc Viét Nam cép x4.

c¢) Truong hop khong xac dinh duge nguodi tring ctr thi phai néu 1o 1y do



trong bién ban cudc hop dé bao cao Uy ban nhan din cip xi xem xét, quyét
dinh viéc o chirc bau lai.

6. Cong nhan két qua bau truéng thon, td truéng td dan pho (theo quy
dinh tai Piéu 8 Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phii)

a) Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh da
dugc cong dong dan cu biéu quyét thong qua, Uy ban nhan dan cip xa xem xét,
ban hanh quyét dinh céng nhan ngudi trang cir trudng thén, to trudng to dan
phd hoidc quyét dinh bau lai. Trudng hop khong ban hanh quyét dinh céng nhan
hodc quyét dinh bau lai thi phai tra 10i bang van ban va néu rd 1y do.

b) Trudng thon, to trudng t6 dan phd chinh thirc hoat dong khi co quyét
dinh cong nhan cua Uy ban nhan dan cép x4.

I1I. TO CHUC THUC HIEN

1. Pé nghi Ban Thuong vu Pang uy cap xa

1.1. Lanh dao, chi dao toan dién cong tac chuan bj nhan su bau cur trudng
thon, to truong to dan phé.

1.2. Phén cong cp ty vién phu trach dia ban theo ddi, huéng dan, kiém
tra qua trinh chudn bj va to chirc bau ct; kip thoi chi dao giai quyét cac kho
khin, vudng méc phat sinh & co s6.

2. Uy ban nhin dén céac xi, phuong

2.1. Chu tri t6 chitc thyc hién viéc bau truéng thon, t6 trudng to dan phd
trén dia ban; ban hanh ké hoach, quyét dinh t6 chuc bau ctr, quyét dinh thanh
lap T6 bau cir, quyét dinh cong nhan két qua bau cir hodc quyét dinh bau lai
theo tham quyén.

2.2. Phéi hop chit ché v6i Ban Thuong vu Pang ty, Uy ban Mat tran T
qudc Viét Nam cung cdp trong cong tac chuan bi nhan su, tuyén truyén, van
dong Nhan dan, to chirc bau ctr va xir 1y cac tinh hudng phat sinh.

2.3. Chi dao lap, ra soat, niém yét danh sach h gia dinh; chuén bi dia diém,
co s& vat chat, tai liéu, phiéu bau, hom phiéu néu bo phiéu kin (néu 16 chirc bau
b(ing phiéu kin), bién ban, biéu mau phuc vu cudc hop cong déng dan cu.

2.4. Bao dam an ninh, trat ty, an toan trong thoi gian chuan bj va td chuc
bau cir; kip thoi xtr 1y hodc bao cao cip co thim quyén xtr 1y cac hanh vi vi
pham phap luat, gay mét doan két, 1am sai 1éch két qua bau ctr.

2.5. Toéng hop két qua bau ctr trudng thon, to trudng to dan phd trén dia
ban, bao cao Uy ban nhan dan tinh qua S& Noi vu.

2.6. Thanh 1ap, chi dao va hudéng dan T bau cu:

a) T6 chtic cude hop cong dong dan cu dé bau trudng thén, to truong to
dan phé dang thoi gian, dia diém, trinh ty, tha tuc.

b) Bao dam viéc kiém phiéu, 1ap bién ban, cong bd két qua cong khai,
minh bach, khach quan.



¢) Hoan thién hd so giri Uy ban nhan dan cdp xa, Uy ban Mt tran T
qudc Viét Nam cap xa cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic cudc
hop bau c.

3. Pé nghi Uy ban Mt trin To qudc Viét Nam cap xi

3.1. Phdi hop v6i Uy ban nhan déan cip xi xdy dung ké hoach, hudng
dan, giam sat viéc to chirc bau trudng thon, to trudng to dan phd.

3.2. Huéng dan Ban Cong tac Mat tran thon, to dan phd thuc hién quy
trinh gidi thiéu danh sach ngudi Gmg ctr; ctr dai dién tham gia T6 bau cir theo quy
dinh; phdi hop chuan bi cudc hop cong dong dan cu, huéng dan Nhan dan thao
luan, biéu quyét, giam sat qua trinh kiém phiéu, lap bién ban.

3.3. T chure tuyén truyén, van dong Nhan dan tham gia cudc hop cong
ddng dan cu day du, trach nhiém; phat huy quyén lam chu ctia Nhan déan trong
Itra chon ngudi ¢6 du tiéu chuan, uy tin 1lam truong thén, to trudng to dan phd.

3.4. Giam sat qué trinh bau cir, viéc 1ap danh sach cac ho gia dinh, danh sach
nguoi ung ctr, két qua bau va viéc giai quyét kién nghi, phan anh ctia Nhan dan.

Trén day 1a Huéng din vé quy trinh bau trudng thén, to trudng té dan
phé. Dé nghi UBND x4, phudng hoan thanh cong tac to chic bau ctr va bao
céo két qua trién khai thyc hién vé S& Noi vu truée ngay 05/12/2026. Truong
hop phét sinh khé khin, vudng mic, kip thoi phan 4nh vé S& Noi vu dé duge
huéng dan hodc bao cdo Uy ban nhan dan tinh xem xét, chi dao./.

Noi nhgn: GIAM POC
- UBND tinh;

- Ban T6 chirc Tinh uy;

- Uy ban Mt tran to quéc Viét Nam tinh;

- Bang uy; UBND; UBMTTQVN cac xa, phuong;
- Luu: VT, XDCQ&TCBC.

Trinh Van Ngoc
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