UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
Sb: 908 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 10thing4 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ngi bg tha tuc hanh chinh cac linh vuc:
Tai nguyén nwéc, Bien va Hai dao thugc tham quyen giai quyet
caa nganh Néng nghiép va Méi trwong tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii vé sika doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thwee hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cua lién thong tai b phan
Mot cika va Céng Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh SO 367/2025/ND-CP ngay

31/12/2025 ciia Chinh phii vé sira doéi, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025;

~ Can cit Nghi quyét so 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii vé
cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dva trén dir liéu,

Can cit Thong tw sé6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh
chinh; Thong tw so6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ truong, Chu nhiém
Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 ngi dung ciia Nghi dinh sé
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Nong nghiép va Méi truong tai vin ban sé
2350/SNNMT-TCCB ngay 07/4/2026.

QUYET PINH:

Pieu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi bo 34 (ba muoi
tu) thi tuc hanh chinh (TTHC) céc linh vuc: Tai nguyén nudc, Bién va hai dao
thudc tham quyén giai quyét caa nganh Nong nghiép va Mai trudng ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 556/QD-UBND ngay 06/3/2026 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 2. Giao S& Nong nghiép va Méi trudng chu tri, phéi hop véi Bo Nong
nghiép va Moéi truong, Van phong UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan
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can cir Quyét dinh ‘nay xay du:ng quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thng
thong tin giai quyét TTHC dé ap dung thuc hién theo quy dinh.

‘ Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luec ké tir ngay ban hanh; thay thé muc I, 111
phan B Quy trinh noi b cac TTHC ban hanh kem theo Quyét dinh s6 2176/Qb-
UBND ngay 29/8/2025 cua UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doC S& Nong nghlep va Moi
truong; Giam ddc céc so; Thi truong céc ban, nganh cap tinh; Giam déc: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh, Trung tdm Céng bao - Tin hoc tinh; Chu tich
UBND cip xa va cac to chic, c& nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Piéu 4; - i
- Cuc Kiém soat TTHC, Bo Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac S6: NN&MT, KH&CN;

- Cac Pho CVP UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;
- Luu: VT, HCC:.

T Hé Huy Thanh




QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH
(Kem theo Quyeét dinh so: /OD-UBND ngay /| 12026
cua Chu tich UBND tinh)

A. DANH MUC TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG

I. LINH VUC TAI NGUYEN NUOC
1. C4p gidy phép thim do nwée dwéi dat ddi véi cong trinh cd quy md

du6i 5.000 m¥/ngay dém (Ma TTHC 1.004232)

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.O1
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
C6 phuong an thi cong cac hang muc tham do nudc dudi dét dugc thé hién
trong no1 dung Dé an tham do nudce dudi dat, dap tng yeu cau vé bao vé nudce
dudi dat va pho hop véi quy dinh lién quan dén viing cam, viing han ché khai
thac nudc dudi dat theo quy dinh tai Biéu 31 caa Luat Tai nguyén nudc.
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh c6ng ich;
- Truc tuyen tai Cong dich vu céng quéc,gia ,
dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoic Ung dung dinh danh quoc gia.
23 | Thanh phin h so Ban | Ban
chinh | sao
- | Van ban dé nghi cap gidy phép theo mau BM.TNN.01.01 X
D¢ 4n thim do nude dudi dat doi voi cong trinh c6 quy md
_ |t 200 m3/ngay dém tr¢ 1én theo BM.TNN.01.02; thiet ke «
giéng tham do doi vaéi cong trinh ¢ quy md nho hon 200
m®/ngay dém theo BM.TNN.03
* Luw y khi nép ho sor
+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng tinh thi kem theo
ban goc dé doi chieu; )
+ Neu ngp ho so qua Cong Dich vu cong quoc gia thi quet (Scan) ti ban chinh;
+ Neu ngp ho so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 ching thuc
Ciia co quan c6 tham quyén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
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2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh. ’
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia.
Co quan thyc hign: S¢ Nong nghiép va Mai truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
2.7 | Nguwdi co tham quyen quyet dinh: Chu tich UBND tinh.
Co quan dugc iy quyen: Giam doc S& Nong nghiép va Moéi truong.
Co quan phoi hop: Khéng.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.
59 | Ket qua giai quyét TTHC: Giay phép tham do nude dudi dat theo mau
"~ | BM.TNN.01.04 hoac Van ban thong bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu TrgAch T_hm Biéu mavu/Ket
: nhiém gian qua
1. Iiép nhén‘h(k) SO. ,
Tiep nhan ho so truc tiep tur ca
nhan hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hodc qua HE thong
théng tin giai quyet TTHC
https://motcuannmt.mae.gov.vn. | Cong chirc . X g
a |2 Kiém tra ho so: TN&TKQ I91 ngay | Mau so pééog, EI?’
- Truong hop hé so khong hop | va td chac, | oM VIEC | (neu Cl‘z?’ ) VA o
1¢, tra lai hd so va thong bio 13 | c& nhén 50 kem theo.
Iy do cho to chirc, ca nhan dé
nghi cap pheép.
- Truong hop ho so hop 1€ thi
tiép nhén ho so, hen tra két qua
cho t6 chuc, c& nhan.
Chuyén hd so vé& S6 NN&MT; g‘&ngfﬁ‘g
Van thu tiép nhan ho so chuyén . 1n \ x < LA
. .. . ) hoac nhan | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va H6
B2 | cho Phong Tai nguyén nudc, ién Buu | lam viéc so kém theo
Bién va Hai dao (TNN, B&HD) gién, Van : '

giai quyet. thur




B3

Tham dinh ho so:

Ra soat nd1 dung ho so, néu can
thiét thi to chirc kiém tra thuc té
hién truong, 1ap hoi dong thAm
dinh dé an, t6 chic lay y kién
céc co quan, tO chirc, ca nhan co
lién quan.

- Tru’orng hop khéng du diéu kién
cap giay phép thi tham muu du
thao Vin ban théng bao tra hd so
trinh Lanh dao phong xem xét
ky nhay theo B4.

- Truong hop du diéu kién cap
giay phép thi tham muu dy thao
B4o c&o tham dinh, dy thao
Gidy phép; thong bao ndp phi
tham dinh hd so trinh Lanh dao
phong xem xét ky, ky nhay theo
B4.

- Trudng hop phai bo sung, hoan
thién dé 4n, béo céo thi tham
muu Van ban thdng béo cho t6
chrc, ca nhan thuc hién bo sung,
hoan thién ho so (thei gian bé
sung, hoan thién khong tinh vao
thoi gian tham dinh ho so) va
nop lai cho So qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng tinh.
Sau khi nhan dugc hd so bd
sung:

+ Truong hop du diéu kién cap
gidy phép thi du thao Béo céo
tham dinh, dy thao Gidy phép
trinh Lanh dao phong xem xet
Ky, ky nhay theo B4, trinh L&nh
dao S& ky két qua tai B5.

+ Truong hop sau bo sung hoan
thién ho so van khong du diéu
kién cap gidy phép thi tham muu
du thao Van ban thong bao tra
hd so trinh Lanh dao phong xem
xet ky nhay theo B4, trinh Lanh
dao So ky két qua tai B5.

Cong chuc
xt Iy ho
so, HDTD
(néu co)

25 ngay
lam viéc

Mau 05;

- Du thao Van ban
dé nghi cir nguoi
tham gia hoi dong,
Du thao Quyét
dinh thanh lap Hoi
ddng, Bién ban
hop hoi dong tham
dinh (néu co).

- Bién ban kiém tra
hién truong (néu
co).

- Dy thao Van ban
lay y kién cac co
quan, t6 chirc, ca
nhan cé lién quan
va Van ban cho y
kién cia cac co
quan, td chirc, ca
nhan (néu co).

- Du thao Van ban
thong béo tra ho so
/Dy thao Van ban
thong béo bo sung,
hoan thién hd so/
du thao Bao céo
tham dinh, du thao
Gidy phép; thong
béo ndp phi tham
dinh ho so.




Mau 05;
- Du thao Van ban
thong bao tra ho so
/Dy thao Van ban
thdng béo bé sung,

s | Xem xétky va ky nhdy két qua Lanh dao | 01ngay || - thigh hd so/
tai B3. Phong lam viéc | . , 2
Bao céo tham
dinh, dy thao Giay
phép; théng bao
ndp phi thim dinh
ho so.
Mau 05;
- Van ban théng
béo tra hd so /Vian
gs | KY duyét két qua giai quyét cia | Lanh dao | 02 ngay | ban thdng béo bo
Phong TNN, B&HD tai B4. So lam viéc | sung, hoan thién
hd so/Gidy phép;
thong bao ndp phi
tham dinh ho so.
- Mau 05;
- Pong dau va phat hanh vin - Vin ban thdng
ban. Vin thu; b&o tra ho so /Vin
86 |- Chuyeén Vin ban thong béo tra | Cong chiic | 0,5 ngay | ban thong béo bo
ho so/Giay phép sang Trung tdm | xir Iy ho so | lam viéc | sung, hoan thién
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé ho so/Gidy phép;
tra cho t6 chirc, ca nhan theo B7. thong bao nop phi
tham dinh ho so.
Mau 01, 06;
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. - Van ban thong
Sau khi nhan duoc két qua xu ly Giy | DPdotra ho so'/ Vin
B7 ho so, cong chic TN&TKQ | Cong chuc hanh ban thong bao bo
thdng bao cho t6 chuc, ca nhan | TN&TKQ chinh | Y9, hoan thién

dé nhan két qua xu Iy hd so cap
phép.

hd so/Gidy phép;
thong bao ndp phi
tham dinh ho so.

*T ru’o’ng hop hé so qud han xir 1y, trong thot gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen




lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
givi cho t6 chike, cd nhan.

* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguwoi cé trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: hitps://motcuannmt.mae.gov.vn.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iﬁj
MAau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 'Ej
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
Mau 03.docx
Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Ej
Mau 04.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 'Ej
Mau 05.docx
S6 theo ddi hd so
Mau 06 IEH
Mau 06.docx
Vin ban dé nghi cap gidy phép (theo Mau 01, Phy lyc |
Ngh; dinh so 23/2026/NP-CP).
BM.TNN.01.01 W :
BM.TNN.01.01.docx
BM.TNN.01.02 | Bé an thim do nudc dudi dat dbi voi cong trinh cé quy



https://motcuannmt.mae.gov.vn/

mo tir 200 m*/ngdy dém tr 1én (theo Mau 35, Phy luc |
Nghi dinh so 23/2026/ND-CP).

BM.TNN.01.02.docx

Thiét ké giéng thdm do doi véi cong trinh c6 quy mo
nho hon 200 m*/ngay dém (theo Mau 36, Phy luc | Ngh;
dinh so 23/2026/ND-CP).

BM.TNN.01.03 ;
W/
BM.TNN.01.03.docx
Gidy phép tham do nuéc dudi dat (Mdu 19 Phy luc | ban
hanh kem theo Ngh; dinh sé 23/2026/NP-CP)
BM.TNN.01.04 ;
W/
BM.TNN.01.04.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra hién truong (néu cd).

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh, bién ban hop Hoi ddng tham dinh
(néu co).

Vin ban lay y kién céc cO quan, t6 chtrc, c4 nhan c6 lién quan va Vian ban cho
¥ kién cuia cac co quan, t chirc, ca nhan (néu co).

Vin ban yéu cau bo sung, chinh st:a hd so (néu co).

Bé&o cao tham dinh.

Thong bao nop phi tham dinh ho so

Giay phép.

Ho so duogc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.




2. Gia han, diéu chinh giay phép thim do nwéc dwéi dat ddi véi cong

trinh ¢6 quy mé dwéi 5.000 m®/ngay dém (Ma TTHC 1.004228)

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.02
2 | NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hign TTHC:
- Déi Véi truong hop gia han gidy phép
+ Hb so dé nghi gia han gidy phép phai nop trude thoi diém gidy phép hét
hleurluc it nhqt 45 nga){ ‘ 7 , ,
+Deén thoi di€m nop ho so dé nghi gia han, to chire, gé nhér} duoc cap giay
phép da hoan thanh day du cac nghia vu nop tién cap quyéen khai thac tai
nguyén nude theo quy dinh cua phap lut va khdng cd tranh chap.
- DOi Vi trueong hop diéu chinh gidy phép ,
+ Piéu kién mat bang khong cho phép thi cong mét sé hang muc tham do.
+ Téng quy mo luu lugng thdm do nhung khong vuot qua 25% theo giay
phép da dugc cap hoac thay doi tang chira nudce tham do.
+ Chu giay phép d€ nghi dieu chinh ndi dung khac cua giay phep. ‘
+ Truong hop chu gidy phép dé nghi dieu chinh giay phép thi phai lap ho so
diéu chinh gidy phép, thoi han cua gidy phép diéu chinh 1a thoi han con lai
cua gidy phép da duoc cap trude do.
+ Truong hop ngoai viée diéu chinh giay phép, néu glay phep thude truong
hop cap lai thi chu gidy phép thé hién rd trong hd so dé nghi diéu chinh glay
phép. Viéc cap lai dugc xem xét dong thoi trong qua trinh diéu chinh gidy
phép.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyen tai Cong dich vu cong quoc gia ,
dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic Ung dung dinh danh quoc gia.
2.3 | Thanh phan h so Ban | Ban
chinh | sao
_ | van ban dé nghi gia han hogc diéu chinh noi dung giay phép y
theo mau BM.TNN.02.01.
_ | Bao cao tinh hinh thuc hién cac quy dinh trong gidy phép «
theo mau BM.TNN.02.02
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* Luru ¥ khi nép ho so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh thi kém theo
ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cng quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao ¢ ching thuc
Ciia co' quan c6 tham quyen.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét: 24 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan hd so.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh Ha Tinh. ,
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia.

2.7

Co quan thyc hién: S6 Nong nghiép va Moéi truong.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

Ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Giam doc Sé Nong nghiép va Méi trudng
Co quan phéi hop: Khéng.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép tham do nudc dudi dat (gia han/diéu

2.9 chinh) hoic Van ban thong béo tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trgﬂch T_hm Bieu maﬁu/Ket
: nhiém gian qua
1. Iiép nhén h6 so. ’
Tiép nhan ho so truc tiep tur ca
nhan hoic qua Dich vu buu
chinh cong ich hodc qua Hé
thong thong tin giai quyet TTHC o
https://motcuannmt.mae.gov.vn. | Cong chuc 01 naa Mau s6 01; 02, 03
ay |2 Kiémtraho so: TN&TKQ | o \%g(’: (nbu c6); 06 va

- Trudng hop hé so khong hop | va to chuc, Ho so kém theo.
1, tra lai ho so va thong bao rd | ¢4 nhan
ly do cho t6 chirc, ca nhan dé
nghi cap phép.

- Trudng hop hd so hop 18 thi
tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho t6 chirc, ¢ nhan.
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Cong chirc
Chuyén ho so vé S& NN&MT; | TN&TKQ
gy | Vanthu tiép nhan hd so chuyén | hodc nhan | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va Ho
cho Phong TNN, B&HD giai | vién Buu | lam viéc so kém theo.
quyét. dién; Vin
thu
Tham dinh hd so:
Ra soat ndi dung hd so, néu can
thiét thi to chtrc kiém tra thyuc té
hién trudng, 14p hoi dong tham MU 05:
dinh’dé an, bao cao, t(} chtrc lay _Duth é’l 0 Vin ban
y kién céc co quan, t6 chuc, ca 48 hghi cit neUdi
nhan co lién quan. ‘ tham gié héi d%‘) ng
- Truong hop khong du diéu Do thio Quyé";
kién cap giay phép thi tham dinh thanh lap Hoi
muu dy thao Van ban thong déng Bign  ban
bao tra hd so trinh Lanh dao h h’A. 45na thim
phong xem xét ky nhay theo op o1 dong tha
B4, d;n_fl (nequ co_);.
- Truong hop du dieu kién cap hiBélrfntEig:g;en(qntégﬁ
giay phép thi tham muu dy thao Cd)
Bép cao tham dinh, du thao ) D’u thao Vin ban
Giay phép; thong béo nop phi Cong chuc ldy ¥ kién cic co
tham dinh ho so trinh Lanh do | = A% | o0 o lfalf & o, o
B3 | phong xem xét ky, ky nhay theo - TI9dy | quan, fo: cauc,
B4, SO, HDTD lam viéc nhan co lién quan
(néu co) va Van ban cho y

- Trudong hop phai bo sung,
hoan thién dé an, bao cdo thi
tham muu Van ban théng bao
cho td chirc, c& nhan thuc hién
bd sung, hoan thién hé so (thoi
gian bé sung, hoan thién khdng
tinh vao thoi gian tham dinh ho
so) vandp lai cho S¢ qua Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh. Sau khi nhan dugc hd so
bd sung:

+ Truong hop du diéu kién cap
gidy phép thi dy thao Béo cao
tham dinh, du thao Gidy phép
trinh Lanh dao phong xem xét
ky, ky nhay theo B4, trinh Lanh
dao S& ky két qua tai B5.

kién coa cac co
quan, t6 chirc, ca
nhan (néu co).

- Dy thao Van ban
thong bao tra ho so
/Du thao Van ban
théng bao bo sung,
hoan thién hd so/
du thao Bao cao
tham dinh, dy thao
Gidy phép; théng
bao ndp phi thim
dinh hd so.
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+ Trudng hop sau bd sung hoan
thién hd so van khong du diéu
kién cap gidy phép thi tham
muu du thao Van ban thong
béo tra hd so trinh Lanh dao
phong xem xét ky nhay theo
B4, trinh Lanh dao So ky két
qua tai budc 5.

Mau 05;
- Du thao Van ban
thong bao tra ho so
/Du thao Van ban
thong béo bo sung,

g4 | Xem xétky va ky nhay két qua Lanhdao | 01 ng_éAy hoan thign hd sof
tai B3. Phong lam viéc | 5 . 2
Bao céo tham
dinh, dy thao Giay
phép; théng bao
ndp phi thim dinh
ho so.
Mau 05;
- Dy thao Van ban
théng béao tra ho so
g5 | KV duyét két qua giai quyétcua | Lanh dao | 01 ngay iﬁ);] ;hljl;o\b/gguazn
Phong TNN, B&HD tai B4. So lam viéc | . e A
oan thién ho
s0/Gidy phép;
thong bao ndp phi
tham dinh ho so.
- Pong dau va phat hanh van - Mau 05;
ban. - Van ban thong
- Chuyén Van ban théng baotra | Van thu; bao tra hd so /Vian
B6 ho so/Giay phép sang Trung | Cong chuc | 0,5 ngdy | ban thong béo bo
tdm Phuc vu hanh chinh céng | xu ly ho so | lam viéc | sung, hoan thién
tinh dé tra cho t6 chic, ca nhan ho so/Gidy phép;
theo B7. thong bao nop phi
tham dinh ho so.
Tra két qua cho té chuc, cé . Mau 01, 06;
~ A . Gio < X .
B7 nhan. _ , Cong chuc hanh |- ,Van ban thong
Sau khi nhan dugc két qua x| TN&TKQ chinh béo tra ho so /Van

ly hé so, cong chirc TN&TKQ

ban théng bao bd




13

thdng bao cho t6 chic, ca nhan sung, hoan thién
deé nhan két qua xu ly ho so cap ho so/Giay phép;
phép. thong bao ndp phi

tham dinh hd so.

* Truong hop hé so qud han xir 1, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh chinh c¢éng tinh dé
givi cho t6 chike, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguwoi cé trach nhiém thue hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidai quyét
trén phan mém: hitps://motcuannmt.mae.gov.vn.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 IEH

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 lﬂj

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 lﬂj

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 lﬂj

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEJ

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 lﬂj

Mau 06.docx
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Vian ban dé nghi gia han/diéu chinh gidy phép tham do
nudc dudi dat theo (Mau 02 Phy luc 1 Nghi dinh so

BMTNN.02.01 | 23/2026/ND-CP).

BM.TNN.02.01.docx

Béo cao tinh hinh thyc hién cac quy dinh trong gidy phép
theo (Mau 37 Phu luc | Nghi dinh so 23/2026/NP-CP).
BM.TNN.02.02 W -

BM.TNN.02.02.docx

Gidy phép thdm do nudc dudi dat (gia han/dieu chinh)
(theo theo Mau 20 Phy luc | ban hanh kem theo Ngh; dinh
S0 23/2026/ND-CP).

BM.TNN.02.03 i
W
BM.TNN.02.03.docx
4 |HOSOLUU
| Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ S& Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.
- | H6 so theo muc 2.3.
- | Bién ban khao sat hién truong (néu co).
_ | Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh, bién ban hop Hoi dong tham dinh
(néu co).
_ | Van ban lay v kién céac co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan va Vin ban
cho ¥ kién ctia cac co quan, t6 chtic, ci nhan (néu co).
- | Van ban yéu cau bo sung, chinh sira hd so (néu co).
- | B&o cdo tham dinh.
- | Thong bao nop phi tham dinh hd so.
- | Giay phép.
Ho so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian lwu 05 nam. Sau khi hét han,

chuyén hé so xubng b phan luu trit ca Sé va luu trir theo quy dinh hién hanh.




15

3. Cép gidy phép khai thic nwée dwdi dat ddi véi cong trinh co quy md

dudi 5.000 m®/ngay dém (Ma TTHC 1.004223)

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.03

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

- Viéc khai thac tai nguyén nuéc phi hop véi quy hoach vé tai nguyén
nuéc (chirc nang ngudn nudc; gidi han khai thac déi véi timg séng, doan
song; ngudng gisi han khai thac ting chira nudc; bao vé tai nguyén nudc,
phong chdng suy thodi, can kiét, & nhiém nguén nudc); quy hoach nganh,
quy hoach vuing, quy hoach tinh, quy hoach chi tiét nganh cé noi dung khai
thac, str dung tai nguyén nudc; quy dinh ving cam, han ché khai thac nuéc
duéi dat; truong hop chua co cac quy hoach hodc quy hoach chua quy dinh
cu thé, chua ban hanh vung cam, han ché khai thac nude dudi dat hoic
phai giai quyét nhu cau cap bach trong viéc cip nuéc sinh hoat cho nhan
dan thi phai can ctr vao kha ning dap tng ciia ngudén nudce va tinh cap thiét
vé nhu cau khai thac, sir dung nudc; Hién trang khai thac, st dung tai
nguyén nudc trong vung; quy dinh bao vé, diéu hoa, phan phdi, khai thac,
sir dung tai nguyén nudc; phong, chong va khac phuc tac hai do nudc gay
ra.

- Khai thac nu6e dudi dat phu hop voi quy dinh lién quan dén bao ving
cam, ving han ché khai thac nudc dudi dat theo quy dinh tai Diéu 31 cua
Luat Tai nguyén nudc.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia

dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic Ung dung dinh danh qudc gia.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

Vin ban dé nghi cap gidy phép theo mau BM.TNN.03.01 | X

So d6 khu vuc va vi tri cong trinh khai thac nudc dudi
dat

Bao c4o ket qua thdm do danh gia trir lugng nude dudi
dat doi véi cong trinh c6 quy mo tir 200 m*/ngay dém tré | X
Ién theo mau BM.TNN.03.02 (Mau 38, Phu luc | Nghi
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dinh sé 23/2026/ND-CP) hoic bao céo két qua thi cong
giéng khai thac ddi véi cong trinh ¢6 quy mé nho hon
200 m®/ngay dém trong truong hop chua cé cdng trinh
khai thac theo BM.TNN.03.03 (Mau 39, Phu luc | Nghi
dinh s6 23/2026/ND-CP); bao cao hién trang khai thac
dbi véi truong hop cbng trinh khai thac nuée dudi dat
dang hoat dong theo mau BM.TNN.03.04. (Mau 40, Phy
luc I Nghi dinh s6 23/2026/ND-CP).

Két qua phan tich chit luong ngudn nuéc khéng qué 6
thang tinh dén thoi diém nop ho so, dam bao moi tang | X
chtra nuac khai thac toi thieu 1 mau.

* Lieu y khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh thi
kém theo bdn géc dé dasi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Cong Dich vu cdng quoc gia thi quét (Scan) tir ban
chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh c¢éng ich thi nép ban sao c¢é ching
thurc Ciia co quan c6 tham quyeén.

2.4 | So lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh
- Hé thong thdng tin giai quyet TTHC
Co quan thyc hién: S¢ Nong nghiép va Mai truong.
Co quan ¢6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh.
2.7 | Ngudi c6 tham quyeén quyet dinh: Chu tich UBND tinh.
Co quan dwgc uy quyén: Giam déc S& Nong nghiép va Mai truong.
Co quan phoi hgp: Khéng.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ¢4 nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép khai thac nude dudi dat hogc Vin
' ban théng béo tra ho so.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Tho Biéu mau/Ket

nhiém gian qua
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1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so truc tiép tir ca
nhan hoac qua Dich vu buu
chinh cbng ich hoac qua Hé
thdng théng tin giai quyét
TTHC

Cona chiic Mau s6 01; 02,
https://motcuannmt.mae.gov.vn TNcgcTKuQ 01ngay | 03 (néu c6); 06
B1 |2 Kiémtraho so: e [ lamvise | va H so kém
- Trudmg hop hd so khong hep | Va 1o chuc, theo.
1€, tra lai ho so va thong béo rd ca nhan
ly do cho t6 chirc, ca nhan dé
nghi cap phép.
- Truong hop ho so hop 1€ thi
tiép nhan ho so, hen tra ket qua
cho t6 chuc, ca nhan.
Chuyén hd so vé S6 NN&MT; | £0ns chuc
g X . X TN&TKQ
Van thu tiép nhan ho so . A 5 x ;
2 . Ny ~ | hodc nhan | 0,5ngay | Mau 01, 05 va
B2 | chuyén cho Phong Tai nguyén | . N \ .
. 2 s ire 2, vién Buu | lam viéc | HO so kém theo.
nudc, Bién va Hai dao (TNN, dicn: Vin
B&HD) giai quyet. T
thu
Thimdinh ho so: Mau 05; ,
Ra soat nQi dung ho so, néu can - Du thao Quyeét
tl}iét thi t6 chirc kiém tra thyuc dinh t‘hénh lap
t€ hién truong, 1ap hoi dong Hoi dong, Bien
tham dinh dé an, to chure lay ¥ ban hop héi dong
kién céc co quan, t6 chuc, ca tham dinh (néu
nhan co lién quan. cd). q
- Truong hgp khong du diéu - Bién ban kiém
kién cap gidy phép thi tham | Cong chuc tra hién truong
g3 |Mmuu du thdao Van ban thong | Xxulyhd | 25ngay | (neu co).
b&o tra ho so trinh Lanh dao | so, HDbTD lamviéc | - Dy thao Van
phong xem xét ky nhay theo | (néu co) ban thong bao tra
B4. ‘ ’ ho so/Du thao
- Truong hop du di€u ki¢n cap Vén ban thong
giay phep thi tham muu du bao b6  sung,
thao Bao cdo tham dinh, du hoan thién ho

thao Gidy phép; thong bao nop
phi thim dinh ho so trinh L&nh
dao phong xem xét ky, ky nhay
theo B4.

so/dy thao Bao
cdo tham dinh,
du thio Gidy
phép; théng béo
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- Truong hop phai bd sung,
hoan thién dé an, bao céo thi
tham muu Van ban théng bao
cho td chiic, ca nhan thyc hién
bé sung, hoan thién hé so (thoi
gian bé sung, hoan thién khéng
tinh vao thei gian tham dinh ho
so) va nop lai cho S¢ qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh. Sau khi nhan dugc
hd so bo sung:

+ Truong hop du diéu kién cap
gidy phép thi du thao Bao céo
tham dinh, dy thao Gidy phép
trinh Lanh dao phong xem xét
ky, ky nhay theo B4, trinh
Lanh dao So ky két qua tai B5.
+ Truong hop sau bo sung hoan
thién hd so van khong du diéu
kién cip gidy phép thi tham
muu du thao Van ban thdng
béo tra hd so trinh Lanh dao
phong xem xét ky nhay theo
B4, trinh Lanh dao S¢ ky két
qua tai B5.

nop phi thim

dinh ho so.

B4

Xem xét ky va ky nhay két qua
tai B3.

Lanh dao
Phong

01 ngay
lam viéc

Mau 05;
- Dy thao Vian
ban thong bao tra
hé so /Dy thao
Van ban thong
bdo bd  sung,
hoan thién ho
so/Du thao Bao
cdo tham dinh,
du thao To trinh,
du thao Giay
phép; thdng béo
nop phi thim
dinh ho so.

BS

Ky duyét két qua giai quyét
cua Phong TNN, B&HD tai
B4.

Lanh dao
So

02 ngay
lam viéc

Mau 05:
Véan ban thong
bdo tra ho so /
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Van ban théng

bao bd sung,
hoan , thién ho
so/Giay  phép;

thong bao nop
phi tham dinh ho
SO.

- Pong diu va phat hanh vian

Mau 05;
- Van ban thong

ban. Van thu; béo tra hd so/Vin
- Chuyén Vin ban théng béo | Cong chuc .. | ban théng bao bd
. Lk iy . . v x| 0,5ngay . .
B6 |tra ho so/Giay phép sang| xulyho 1am viac | SUN9: hoan thién
Trung tdm Phuc vu hanh chinh SO " | ho so/Giay phép;
cong tinh dé tra cho t6 chic, ca thong bao nodp
nhan theo B7. phi thim dinh ho
SO.
Mau 01, 06;
Tra két qua cho té chac, ca - Vin ban théng
nhan. bdo tra hd sol
Sau khi nhan duoc két qua xi Cong chirc Gio | Van ban thong
B7 |1y ho so, cong chiuc TN&TKQ TN&TKQ hanh |bao bo sung,
théng béo cho t6 churc, ca nhan chinh | hoan thién ho so/
dé nhan két qua xtr ly ho so cap Giay phép; thong
phep. béo ndp phi tham
dinh ho so.
* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
triee ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16
va hen lai ngay tra két quda chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chirc, cd nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi co trach nhi¢m thuc hi¢n can
thuc hién dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi
quyét trén phan mém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.
3 |BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEH
Mau 01.docx
Mau 02 Phiéu yéu cau bb sung hoan thién hé so
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@j

MAau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 03
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEJ
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 IEJ
Mau 06.docx
Vin ban dé nghi cap giay phép (theo Mau 03, Phy lyc |
Ngh; dinh so 23/2026/ND-CP).
BM.TNN.03.01 W :
BM.TNN.03.01.docx
Bao céo két qua tham do danh gia tri lugng nuée dudi
dat doi vei cong trinh c6 quy mo tir 200 m*/ngay dém
tro 1én (theo Mau 38, Phy luc | Ngh; dinh so 23/2026/NP-
BM.TNN.03.02 | CP)
W
BM.TNN.03.02.docx
Béo cao két qua thi cong giéng khai thac dbi voi cong
N 7 A 9 3 \ A \
BM.TNN.03.03 trinh c6 quy mé nho hon 200 m°/ngay dém trong truong

hop chua cé qéng trinh khai thac (theo Mau 39, Phy luc
I Ngh; dinh so 23/2026/ND-CP)
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BM.TNN.03.03.docx

Bao céo hién trang khai thac ddi voi truong hop cong
trinh khai thac nuéce dudi dat dang hoat dong (theo Mau
40, Phu luc 1 Ngh; dinh so 23/2026/ND-CP).

BM.TNN.03.04 ;
W
BM.TNN.03.04.docx
Gidy phép khai thac nu6e dudi dat (theo Mau 21 Phuy luc
| Ngh; dinh s¢ 23/2026/ND-CP)
BM.TNN.03.05 Wi
BM.TNN.03.05.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho
SO.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban khao sét hién truong (néu co).

Quyét dinh thanh 13p Hoi dong tham dinh, bién ban hop Hoi dong tham
dinh (néu co).

Vian ban lay y kién cac co quan, t6 chirc, cd nhan ¢6 lién quan va Van ban
cho y kién cua cac co quan, t6 chirc, ca nhan (néu co).

Cong van yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu co).

Bé&o cao tham dinh.

Thong béo nop phi tham dinh ho so.

Gidy phép.

Ho S0 dugc luu t;li Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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4. Gia han, diéu chinh gidy phép khai thac nwéc dwéi dit ddi véi cong

trinh ¢6 quy mé dwéi 5.000 m®/ngay dém (Ma TTHC 1.004211)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kign thuc hign TTHC:
- PO Vi truong hop gia han gidy phép
+ Ho so dé nghi gia han gidy phép phai nop trudc thoi diém giay phép hét
hleurluc it nha:[ 45 ngay‘ ‘ q ,
+Den thoi diém nop ho so dé nghi gia han, t6 chtrc, ca nhén dugc cap
giay phép da hoan thanh day du cac nghia vu nop ti€n cap quyen khai thac
tai nguyén nude theo quy dinh cua phap luat va khong c6 tranh chap.
- Doi Vdi truong hop dieu chinh giay phép , ‘
+ Truong hop chu giay phép d€ nghi diéu chinh giay phép thi phai 1ap ho
so dieu chinh giay phep, th(y,i han cta giay phép dicu chinh la thoi han con
lai cua giay phép da duoc cap trude do.
+ Truong hop ngoai viée dleu chinh glay phép, néu glay phep thugc
truong hop cap lai thi chua gidy phép thé hién rd trong ho so dé nghi diéu
chinh glay phép. Viéc cap lai duoc xem xét dong thoi trong qua trinh diéu
chinh gidy phép.
2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cang tinh, s6 02A
duong Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Tryc tuyéen tai Cong dich vu cong quoc gia ,
dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic Ung dung dinh danh quoc gia.
2.3 | Thanh phdn hb so Ban | Ban
chinh | sao
| Van ban dé nghi gia han hogc diéu chinh noi dung giay y
phép theo BM.TNN.04.01.
) Bao cao hiép trang khai thac nudc dudi dat va tinh hinh «
thuc hién giay phép theo BM.TNN.04.02.
) So dd khu vyc va vi tri cong trinh khai thac nude dudi dét «
(tru truong hop gia han giay phép khai thac nude dudi dat).
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* Luru ¥ khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh cdng tinh thi kém
theo bdn gdc dé dsi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vy buu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 chizng thyrc
Ciia co quan c6 tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét: 24 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan hd so.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh Ha Tinh. ,
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia.

2.7

Co quan thyc hién: S6 Nong nghiép va Moi truong.

Co quan ¢6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh.

Ngudi c6 tham quyeén quyet dinh: Chu tich UBND tinh.

Co quan dwoc iy quyeén: Giam doc Sé Nong nghiép va Méi trudng
Co quan phéi hop: Khéng.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép khai thac nudc dudi dat (gia

2.9 han/diéu chinh) hoic Vian ban thong béo tra hd so.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh tu Tr_aﬂch T_h0’| Biéu ma”u/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiep nhan ho so.
Tiép nhan ho so truc tiep tr ca
nhan hoac qua Dich vu buu
chinh cong ich hoac qua H¢
thong thdng tin giai quyct TTHC ) ’ Mau 6 01: 02,
https://motcuannmt.mae.gov.vn. | Cong chirc 01 ngay | 03 (néu co): 06
2. Kiém tra hd so: TN&TKQ | - N9ay | o (Nl €oj
Bl lam viéc | va HoO so kém

- Truong hop ho so khong hop | va to chic,
18, tra lai hd so va thong bao rd | €& nhan
Iy do cho t6 chuc, c4 nhan dé
nghi cap phép.

- Trudng hop ho so hop 1é thi
tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho to chirc, ca nhan.

theo.
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o ‘ Cong churc

Chuyén ho so vé S6 NN&MT; | TN&TKQ x s
B2 Vin thu tiép nhan hd so chuyén | hodc nhan | 0,5 ngay Mﬁ% 2(1)’,13211/61

cho Phong TNN, B&HD gidi | vién Buu | lam viéc theo

quyet. dién; Van '

thu

hamdinhhdso: MALOS:

Ra soat ngf)i dung ho so, néu cﬁr} ban dd nghi cir

thiét thi t6 chirc kiém tra thyc té nousi tham gia

hién truong, 1ap hoi dong tham h%i déng, Du

dinh dé an, bao céo, to chuc lay thao Quyé:c dinh

¥ kién cac co quan, to chirc, ca thanh Iap Hoi

nhan co lién quan. déng Bin ban

- Truong hop khong du diéu hop ’héi dong

kién cap giay phép thi tham thim dinh (néu

muu du thao Van ban thong bao c6) '

tra ho so trinh Lanh dao phong ) Bi.én ban Kiém

xem xeét ky nhay theo B4. A .

\ i A A X tra hién truong

- Truong hop du diéu ki¢n cap (néu c6)

giay phép thi tham muu dy thao " Du th.élo Vin

Bao cao tham dinh, dyu thao ban 1Av ¢ kién

Giay phép; thong bao nop phi chc coy L}llan @

thdm dinh h so trinh Lanh dao | Cong chirc P L
g3 | Phong xem xétky, ky nhdy theo |  xir Iy hd 20 na? Cfire, ca han

B4, so, HDTD ngay cov I|enqquan va

- Truong hop phai bd sung, | (néu co) Van ban cho y

hoan thién dé an, bao céo thi
tham muu Van ban thong bao
cho t6 chirc, c& nhan thuc hién
bd sung, hoan thién hé so (thoi
gian bé sung, hoan thi¢n khong
tinh vao thoi gian tham dinh ho
so) vanop lai cho S¢qua Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng
tinh. Sau khi nhan duoc ho so
bd sung:

+ Truong hop du diéu kién cap
gidy phép thi du thao Béo céo
tham dinh, du thao Gidy phép
trinh Lanh dao phong xem xet
ky, ky nhay theo B4, trinh L&nh
dao So ky két qua tai B5.

Kién cua cac co
quan, td chir,
ca nhan (néu
cd).

- Du thao Van
ban théng bao
tra hd so/Du
thao Van ban
thong bao bod
sung, hoan
thien hd so/du
thao Bao céo
tham dinh, du
thao Giay phép;
thong bao ndp
phi thim dinh
hd so.
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+ Trudng hop sau bd sung hoan
thién hd so van khong du diéu
kién cép gidy phép thi tham
muu du thao Van ban théng bao
tra ho so trinh Lanh dao phong
xem Xét ky nhay theo B4, trinh
Lanh dao So ky két qua tai
buoc 5 .

B4

Xem xét ky va ky nhay két qua
tai B3.

Lanh dao
Phong

01 ngay

Mau 05;

- Du thao Van
ban thong bao
tra hd so/Du
thao Van ban
thong bao bod
sung, hoan
thien hd so/
B4o c4o tham
dinh, du thao
Gidy phép;
thong bao ndp
phi thim dinh
ho so.

B5

Ky duyét két qua giai quyét cua
Phong TNN, B&HD tai B4.

Lanh dao
So

01 ngay

Mau 05;

- Van ban thong
bdo tra hd so /
Vian ban thong
bdo bd sung,
hoan thién hd
s0/Gidy  phép;
thong bao ndp
phi thim dinh
hd so.
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- Pong diu va phat hanh vin
ban.

- Mau 05;
- Van ban thong
bao tra ho sof/

- Chuyén Vin ban thong bao tra | Vén thu; Vian ban thong
B6 ho so/Giay phép sang Trung | Cong chirc 0.5 na bao bo sung,
tam PhuC vu h@nh chinh cong | xtr ly ho so | gay hoan ’thién ho
tinh ¢ tra cho t6 chuc, ca nhan so/Giay phep;
theo B7. thong bao ndp
phi thdm dinh
ho so.
Mau 01, 06;
, 7 - Van ban thong
Tra két qua cho to chuc, ca bdo tra ho
nhan. , so/Van ban
Sau khi nhan dugc két qua xi Conal chic Gio |thdng b&o bo
B7 |1y ho so, cong chic TN&TKQ | 7 (gLTKQ hanh |sung,  hoan
thdng bao cho t6 chuc, ca nhan chinh | thién ho so/
dé nhan ket qua xur ly ho so cap Giay phép;
phép. thong bao ndp
phi tham dinh
ho so.
* Truong ho‘p hé so qud han xit 1y, trong thm gian chdm nhdt 01 ngay
tride ngay hét han xir ly, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra lget quda chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh deé gui cho to chu’c ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyet ho SO’ nguoi co trach nhiém thuc hién can
thu’c hién dong thoz cdac thao tdc tlep nhan/chuyen/tra ho so, két qua gidi
quyét trén phan mém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.
3 |BIEUMAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
M&u 01.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
Mau 02 IEJ
Mau 02.docx
Mau 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so



https://motcuannmt.mae.gov.vn/
file:///D:/TTHC tai nguyen nuoc 2026/Downloads/Bieu mau TTHC-TNN (final)/BM.TNN.01.01.docx
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|ﬁ|4>|

Mau 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

|ﬁ|4>|

Mau 04
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEJ
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 IEJ
Mau 06.docx
Vin ban dé ngh1 gia han/diéu chinh gidy phép khai thac
nuéc dudi dat (theo Mdu 04 Phy luc | Nghi dinh soé
BM.TNN.O | 23/2026/ND-CP).
4.01 m .
BM.TNN.04.01.docx
B4o c4o hién trang khai thac nude dudi dat va tinh hinh thuc
hién giay phép (theo Mdu 41 Phy luc | Nghi dinh so
BM.TNN.O | 23/2026/ND-CP)
4.02 m :
BM.TNN.04.02.docx
Gidy phép khai thac nude dudi dat (gia han/diéu chinh/cap
lai) (theo Mau 22 Phu luc | Ngh; dinh so 23/2026/ND-CP.)
BM.TNN.O :
4.03 m

BM.TNN.04.03.docx
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HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong tai Trung tam Phyuc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban khao sét hién truong (néu cd).

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh, bién ban hop Hoi dong tham
dinh (néu co).

Vian ban lay y kién cac co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan va Van ban
cho y kién cua cac co quan, to chirc, ca nhan (n€u co).

Vin ban yéu cau bo sung, chinh stra ho so (néu co).

B&o c&o tham dinh.

Thong bao nop phi tham dinh ho so.

Giay phép.

Ho s0 dugce luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bd phan luu trir cia So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

5. Cap gidy phép khai thac nwéc mit, nwéc bién (d6i véi cac truong

hep quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Nghi dinh s6 54/2024/ND-CP ngay 16 thang
5 nam 2024, dwoc sira doi, bo sung tai khoan 12 Pieu 2 Nghi dinh so
23/2026/ND-CP) (Ma TTHC 1.004179)

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Pieu kién thuc hién TTHC:

- P4 hoan thanh viéc lay ¥ kién dai dién cong déng dan cu, t6 chirc, ca nhan
CO lien quan (doi véi trwong hop phdi lay ¥ kién dai dién cong dong dan cu,
16 chu’c cd nhdn theo quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Diéu 3 Nghz
dinh s6 54/2024/NP-CP, dwgc sita doi boi khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh s6

23/2026/ND-CP).

- Viéc khai thac tai nguyén nuéc phu hop véi ndi dung quy dinh tai diém a
va diém b khoan 1 Biéu 8c cua Nghi dinh s6 23/2026/ND-CP; khai thac nude
dudi dat phu hop voi quy dinh 1ién quan dén bao vung cam, vung han ché
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khai thac nuée dudi dat theo quy dinh tai Didu 31 ctia Luat Tai nguyén nudc.

- Riéng doi vdi truong hop khai théic nwée mat c6 xdy dung ddp, hé chira trén
sOng, suoi ngoai cac diéu kién quy dinh o trén con phdi dap vng cac diéu kién
Sau:

+ C6 phuong an vé thiét bi, nhan luc dé quan trac khi tuong thuy van, du bao
luong nude dén ho, van hanh ho chira, quan trac, giam sat khai thac tai nguyén
nudc.

+ C6 quy trinh van hanh hd chira theo quy dinh cta phap luat vé quan Iy an
toan dap, ho chira nudc, dién luc dbi voi trudng hop di c6 cong trinh. Riéng
dap, ho chira thuy loi c6 phuong an hodc quy trinh van hanh hd chta d6i véi
truong hop da co6 cong trinh.

2.2

Cach thirc thuc hien TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong dich vu cdng quéc gia

dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic Ung dung dinh danh quéc gia.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao

TH1

Déi Véi hé so dé nghi cdp phép khai thédc nwéc mat

Vian ban dé& nghi cip gidy phép theo mau
BM.TNN.05.01

Pé 4n khai thac nuéc theo mau BM.TNN.05.02 (@i véi
truong hop cong trinh chwa khai thac nuwoc) hoac theo
mau BM.TNN.05.03 (doi vdi truong hop cong trinh di
khai thac meéc) hoic theo mau BM.TNN.05.04 (doi vi
trieong hop cong trinh thiy loi, cong trinh cdp nwée sach
nong thon tap trung)

Ho6 so 1ay y kién va vin ban tong hop tiép thu, giai trinh
¥ kién cong dong (d6i voi truong hop phdi ldy y kién dai
dién cong dong ddn cu, t6 chire, cd nhan theo quy dinh
tai diém a va diém b khoan 1 Diéu 3 Nghi_dinh s
54/2024/ND-CP, duwoc sira doi boi khoan 2 Piéu 2 Nghi
dinh s6 23/2026/NP-CP).

TH2

Déi Véi hé so dé nghi cdp phép khai thédc nwéc bién
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Vian ban d& nghi cidp gidy phép theo mau

" | BM.TNN.05.06 X
Pé an khai thac nuéc theo mau BM.TNN.05.07 (d4i véi
| truong hop cong trinh chwa khai thac nwoc) hoac theo «

mau BM.TNN.05.08 (dsi Véi trueong hop cong trinh da
khai thdac nuwoc)

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu nép hé so triec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh thi kém theo
bdn gdc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vy cong qudc gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich vu bueu chinh céng ich thi ngp ban sao ¢ ching thyec
Ciia co’ quan ¢ tham quyen.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung,tém Phuc vu hanh ch[nh cong tinh;
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thyec hién: So Noéng nghlep va Moi truong.
Co quan c6 thaim quyen quyet dinh: UBND tinh.
2.7 | Ngwoi c6 tham quyén quyet dinh: Chua tich UBND tinh.
Co quan dugc iy quyén: Giam déc So Nong nghiép va Mai truong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Péi twgng thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép khai thac nugc mat/nudc bién hodc
2.9 LA SR
Vian ban thong bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh Theoti gian Bieu maou/Ket
: nhi¢m qua
1. Tiép nhan hd so. , Cong o
Tiepnhan ho sotructieptircd |  chuc 01 naa Mau so 01; 02, 03
nhan hoac qua Dich vu buu | TN&TKQ | |} g.Ay (néu cd); 06 va Ho
Bl , N g . L2 lam viéc .
chinh cong ich hoac qua H¢ | vato so kém theo.
thong théng tin giai quyet| chuc, ca
TTHC nhan
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https://motcuannmt.mae.gov.
vn.

2. Kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so khong
hop 18, tra lai hd so va thong
bao 18 1y do cho to chirc, ca
nhan dé nghi cip phép.

- Truong hop ho so hop 18 thi
tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 churc, c& nhan.

Chuyén ho so vé So Sﬁgg
NN&MT; Van thu tiep nhan TN&TKQ N ‘
ho so chuyén cho Phong Tai . 1A 0,5ngay | Mau 01, 05va Ho

B2 n . .2 .2 .. [ hodc nhan N .
nguyén nudc, Bién va Ha! vién Buu lam viéc so kém theo.
dao (TNN, B&HD) giai| ... .
quyé t dién; Van

thu

Tham dinh hd so: Mau 05;
Ra soat ndi dung hd so, néu - Du thao Van ban
can thiét thi to chirc kiém tra dé nghi cir nguoi
thuc té hién truong, 1ap hoi tham gia hoi dong,
déng tham dinh dé an, t6 Du thiao Quyét
chtrc 14y ¥ kién cac co quan, dinh thanh lap Hoi
t6 chirc, ca nhan c6 lién quan. dong, Bién ban
- Truong hop khong du diéu hop hoi dong tham
kién cép gidy phép thi tham dinh (néu co).
muu du thao Van ban thong - Bién ban kiém tra
bao tra hd so trinh Lanh dao | Céng hién truong (néu
phong xem xét ky nhay theo | chuc xu 25 ngay cod).

B3 | B4. ly ho so, lam viee |~ Dy thao Vin ban
- Truong hop du diéu kien| HPTD i lay y kién cac co
cap gidy phép thi tham muu | (néu co) quan, t6 chuc, ca

du thao Bao c&o tham dinh,
du thao Giay phép; thdng béo
ndp phi tham dinh ho so trinh
Lanh dao phong xem xét ky,
ky nhay theo B4.

- Truong hop phai bd sung,
hoan thién dé an, bao céo thi
tham muu Van ban théng bao
cho t6 chic, c4 nhan thuc
hién bo sung, hoan thién hd

nhan co lién quan
va Vian ban cho y
kién cua cac co
quan, to chirc, ca
nhan (néu co).

- Dy thao Van ban
thong bao tra hd
so/Duy thao Van
ban théng bao b
sung, hoan thién
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so (thoi gian bé sung, hoan
thien khéng tinh vao thoi
gian thdam dinh hé so) va nop
lai cho So qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh. Sau khi nhan duoc hé so
bd sung:

+ Trudng hop du diéu kién
cap giay phép thi dy thao Bao
c4o tham dinh, du thao Giay
phép trinh Lanh dao phong
xem xét ky, ky nhay theo B4,
trinh Lanh dao So ky két qua
tai B5.

+ Trudong hop sau bd sung
hoan thién hd so van khong
du diéu kién cap giay phép thi
tham muu du thao Van ban
théng bado tra hd so trinh
Lanh dao phong xem xét ky
nhdy theo B4, trinh Lanh dao
S& ky két qua tai B5.

hd so/du thao Béo
cdo thAm dinh, du
thao Gidy phép;
thong bao nop phi
tham dinh ho so.

B4

Xem xét ky va ky nhay két
qua tai B3.

Lanh dao
Phong

01 ngay
lam viéc

Mau 05;

- Du thao Van ban
thong béo tra ho so
/Dy thao Van ban
thong bao bo sung,
hoan thién hd
so/Du thao Bao
cdo tham dinh, du
thao To trinh, du
thao Gidy phép;
thong bao ndp phi
tham dinh ho so.

BS

Ky duyét két qua giai quyét
cia Phong TNN, B&HD tai
B4.

Lanh dao
So

02 ngay
lam viéc

Mau 05;

Vian ban thong bao
tra hd so / Van ban
théng bao bo sung,
hoan thién  hd
s0/Giay phép;
thong bao ndp phi
tham dinh ho so.
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- Pong dau va phat hanh vin ] Vérl\l/lat:jégathéng

P Eg]rlluyén Van ban thdng bao Vé%rt'll;u; X bao tréA ho S(,)’/ Vvan

. LA X . ., 0,5ngay |ban thong bao bo

B6 |tra ho so/Giay phép sang | chic xu amvice | suna. hoan thien

Trung tam Phucq vu hanb ly ho so i ho gs’o/Gié hén:

chinh cdng tinh dé tra cho to thone bio Zlép El
chtrc, ca nhéan theo B7. thémg Sinh ho Egp

Tra két qua cho té chic, ca ) V'\gr?ut?;ﬁ Ot%ng

gginkhi nhan duoc két qua x|  Cong : bao tréAhé SO,/ Van

. X S ) . Gio hanh | ban thong bé&o bo

By ho so, cong chic chirc chinh sung, hoan thién
TN&TKQ thong bao cho t6 | TN&TKQ ’ '

chirc, c4 nhan dé nhan két
qua xtr ly ho so cap phép.

ho so/ Gidy phép;
thong bao nop phi
tham dinh ho so.

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra ket qud chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh

dé giri cho 16 chire, cd nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho S0 nguwoi ¢é trach nhiém thuwce hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: hitps://motcuannmt.mae.gov.vn.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so

@j

Méau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Méau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua



https://motcuannmt.mae.gov.vn/
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@H

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

@H

Mau 05
Mau 05.docx
S6 theo d&i ho so
Mau 06 IEH

MAau 06.docx

Déi véi ho so dé nghi cap phép khai thac nwéc mat:

BM.TNN.05.01

Vin ban dé nghi cap giay phép theo Mau 05
Phu luc I Nghi dinh s6 23/2026/ND-CP

@H

BM.TNN.05.01.docx

BM.TNN.05.02

D¢ 4n khai thac nu6c (doi vdi truong hop
cong trinh chwa khai thac nuwdc) theo Mau 42
Phu luc I Nghi dinh s6 23/2026/ND-CP

@H

BM.TNN.05.02.docx

BM.TNN.05.03

Pé an khai thac nudc (d6i véi trirong hop cong
trinh da khai thac nuéc) theo Mau 43 Phu lyc
| Nghi dinh s6 23/2026/ND-CP

)

BM.TNN.05.03.docx

BM.TNN.05.04

Dé an khai thac nudc (doi véi truong hop
cong trinh thiyy loi, céng trinh cdp nuée sach
nong thon tdp trung) theo Mau 44 Phu lyc |
Nghi dinh s6 23/2026/ND-CP

]

BM.TNN.05.04.docx

BM.TNN.05.05

Gidy phép khai thac nuéc mat theo Mau 23
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Phu luc | Nghi dinh sé 23/2026/ND-CP

@j

BM.TNN.05.05.docx

Déi Véi hé so dé nghi cdp phép khai théc nwéc bién:

BM.TNN.05.06

Vin ban dé nghi cap giay phép theo Mau 07
Phu luc | Nghi dinh s6 23/2026/ND-CP

@H

BM.TNN.05.06.docx

BM.TNN.05.07

D¢ an khai thac nudc (doi Véi rruong hop
cong trinh chua khai thac noc) theo Mau 46
Phu luc I Nghi dinh s6 23/2026/NDb-CP

@H

BM.TNN.05.07.docx

BM.TNN.05.08

D¢ 4n khai thac nudc (doi Voi triong hop
cong trinh da khai thac nwéc) theo Mau 47
Phu luc | Nghi dinh s6 23/2026/ND-CP

@B

BM.TNN.05.08.docx

BM.TNN.05.09

Gidy phép khai thac nuéc bién theo Mau 25
Phu luc 1 Nghi dinh so 23/2026/ND-CP

@j

BM.TNN.05.09.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S& Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban khao sét hién truong (néu co).

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh, bién ban hop Hoi dong tham dinh

(néu co).
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Van ban lay y kién céc co quan, t6 chure, ca nhan c6 lién quan va Van ban
cho ¥ kién cua cac co quan, td chirc, cd nhan (néu co).

- | Cong van yéu cau bd sung, chinh stra hd so (néu co).

- | B4o c4o tham dinh.

- | To trinh, dy thao Gidy phép.

- | Théng bao nop phi thim dinh hd so.

- | Giay phép.

Hb s0 duge luu ’tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.

6. Gia han, diéu chinh giay phép khai thac nwéc mit, nwéc bién (Ma
TTHC 1.004167)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.06

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- Déi véi truong hop gia han gidy phép:

+ HO so dé nghi gia han gidy phép phai ndp trude thoi diém gidy phép hét
hiéu luc it nhat 45 ngay.

+ Pén thoi diém ndp ho so dé nghi gia han, to chirc, cd nhan dugc cap gidy
phép di hoan thanh day du cac nghia vu ndp tién cip quyén khai thac tai
nguyén nude theo quy dinh cua phap luat va khong c6 tranh chép.

- Déi véi truong hop diéu chinh gidy phép:

+ Truong hop chu gidy phép dé nghi diéu chinh gidy phép thi phai 1ap ho so
diéu chinh gidy phép, thoi han cua gidy phép diéu chinh 13 thoi han con lai
cua giay phép da duogc cap trudce do.

+ Trudng hop ngoai viéc diéu chinh gidy phép, néu gidy phép thudc truong
hop céap lai thi chu gidy phép thé hién r6 trong ho so dé nghi diéu chinh gidy
phép. Viéc cip lai duge xem xét dong thoi trong qua trinh diéu chinh gidy

phép.

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
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- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong dich vu cdng quéc gia

dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic Ung dung dinh danh quéc gia.

23 | Thanh phdn hd so Ban -\ Ban
chinh | sao
THL Déi Vi hé so gia han/ diéu chinh gidy phép khai thac nwéc
mat
_ | Vanban dé nghi gia han hodc diéu chinh gidy phép theo mau X
BM.TNN.06.01
- | D¢ 4n khai thac nuc va tinh hinh thyc hién gidy phép theo «
mau BM.TNN.06.02
THO Doi Vdi ho so gia han/ diéu chinh gidy phép khai thic nwdc
bien
_ | Vanban dé nghi gia han hoic diéu chinh gidy phép theo mau X
BM.TNN.06.04
- Bé an khai thac nudc va tinh hinh thyc hién gidy phép theo X
mau BM.TNN.06.05
* Luw y khi nép ho sor
+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tAm Phuc v hanh chinh cng tinh thi kém theo
ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) ter ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buru chinh céng ich thi ngp bdn sao cd ching thuc
Ciia co quan c6 tham quyén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd
2.5 | Thai han giai quyét: 24 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyéet TTHC tinh.
Co quan thyc hién: S Nong nghiép va Mai truong.
2.7 | Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh.

Ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.
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Co quan dwoc ity quyén: Giam d6c Sé Nong nghiép va Méi trudng.

Co quan phoi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, c& nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép khai thic nudc mit/nuée bien (gia
"~ | han/diéu chinh) hoac Van ban théng béo tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Theoti gian Biéu mavu/Ket
: nhiém qua
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc tiép tir ca
nhan hoac qua Dich vu buu
chinh cbng ich hoac qua Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC X oA 1.
https://motcuannmt.mae.gov. | Cong chuc N Mau i O},.OZ,
01 ngay lam | 03 (néu c6); 06
BL Y 5 TN&TKQ viéc va Ho so kém
2. Kiém tra ho so: va to chuc, theo
- Truong hop ho so khong | c& nhan '
hop 18, tra lai hd so va thong
b4o 15 1y do cho t chte, ca
nhan dé nghi cip phép.
- Trudng hop hd so hop 18 thi
tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chuc, c& nhan.
7 ‘ ‘ Cong chuc
Chuyén ho so ve So| TN&TKQ x .
NN&MT; Vin thu tiép nhan | hodc nhan | 0,5 ngay lam Malﬂ oL, 0‘5 va
B2 A 2 \ o . Ho so kem
ho so chuyén cho Phong | vién Buu Viéc theo
TNN, B&HD giai quyeét. dién; Van '
thu
Tham dinh ho so: Mau 05;
Ra soat ndi dung hd so, néu - Dy thao Van
can thiét thi t6 chirc kiém tra | Cong chuc ban d& nghi ctr
g3 |thue té hién truong, 1ap hoi | xu Iy ho so, | 20 ngay lam | nguoi tham gia
dong tham dinh dé an, bao | HDTD (néu Viéc hoi dong, Du
c4o0, to chuc 1ay y kién céac co co) thao Quyét

quan, td6 chirc, ca4 nhan co
lién quan.

dinh 'ghénh lap
Hoi dong, Bién
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- Truong hop khong du diéu
kién cap giay phép thi tham
muu du thao Van ban théng
b4o tra hd so trinh Lanh dao
phong xem xét ky nhay theo
B4.

- Truong hop du diéu kién
cap gidy phép thi tham muu
du thao Bao cdo tham dinh,
du thao Gidy phép; thong
béo ndp phi tham dinh ho so
trinh Lanh dao phong xem
xét ky, ky nhay theo B4.

- Trudng hop phai bo sung,
hoan thién dé an, bao cao thi
tham muu Van ban thong
bao cho t6 chuc, c& nhan
thuc hién bod sung, hoan
thién hd so (thoi gian bé
sung, hoan thi¢n khong tinh
vao thoi gian thdm dinh ho
so) va nop lai cho S qua
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Sau khi
nhan duoc hd so bd sung:

+ Truong hop du diéu kién
cap gidy phép thi dy thao
B&o céo tham dinh, du thao
Gidy phép trinh Linh dao
phong xem xét ky, ky nhay
theo B4, trinh Lanh dao S&
ky két qua tai B5.

+ Truong hop sau bd sung
hoan thién ho so van khong
du diéu kién cip gidy phép
thi tham muu du thdo Van
ban thong bao tra ho so trinh
Lanh dao phong xem xét ky
nhdy theo B4, trinh Lanh dao
S¢ ky két qua tai B5 .

ban hop hoi
ddng tham dinh
(néu co).

- Bién ban kiém
tra hién truong
(néu co).

- Du thao Van
ban liy y kién
cac co quan, to
chirc, ca nhan
c6 lién quan va
Van ban cho y
kién cua cac co
quan, to chic,
ca nhan (néu
co).

- Du thao Van
ban théng béo
tra hd so/Du
thao Van ban
théng bao bd
sung, hoan
thién hd so/du
thao Bao cao
tham dinh, du
thao Giy phép;
thong bao ndp
phi tham dinh
ho so.

B4

Xem xét ky va ky nhay két
qua tai B3.

Lanh dao
Phong

01 ngay lam
Viéc

Mau 05;
- Dy thao Van
ban thdong béo




40

tra hd so/Dy
thao Van ban
thdng bao bd
sung, hoan
thien ho so/
B4o c&o tham
dinh, du thao
Gidy  phép;
thong bao ndp
phi tham dinh
ho so.

Ky duyét két qua giai quyét

Mau 05;
- Van ban thong
bao tra ho so /
Van ban thong

B5 |cia Phong TNN, B&HD tai | e dao | Olngdylam fbao bo sung,
B4 So Viéc hoan.Ath|¢n ,ho.
so/Giay phép;
thong bao nodp
phi tham dinh
hd so.
- Mau 05;
- Pong dau va phat hanh van - Van ban thong
ban. b4o tra hd sof
- Chuyén Vin ban théng bao |  Vin thu; Vian ban théng
g |l ho so/Gidy phép sang| Cong chic | 0,5ngay lam |béo bo sung,
Trung tdm Phuc vu hanh | xir ly ho so Viéc hoan thién ho
chinh cdng tinh dé tra cho to so/Gidy phép:;
chirc, ca nhén theo B7. thong bao ndp
phi tham dinh
ho so.
Mau 01, 06;
Tra két qua cho t6 chic, cé - Vin ban thong
nhan. bao tra hd
S§u Khi rlhan duc{c ket qL,jé Cong chuc Gio hanh SO{V&H . bég
B7 |xu ly ho so, cong chirc TN&TKQ chinh théng bao bo
TN&TKQ théng bao cho to sung, hoan
chirc, c4 nhan dé nhan két thign hd so/
qua xur 1y ho so cap phép. Gidy  phép;

thong bao nop




41

phi thdm dinh
ho so.

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thot gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh dé
givi cho t6 chike, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguwoi ¢ trach nhiém thuwe hién can thiee
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén
phdn mém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 Iij

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 IEH

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 IEH

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEH

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEH

Mau 05.docx

S6 theo di ho so
Mau 06 IEH

Mau 06.docx

Déi Vi hé so gia han/ diéu chinh gidy phép khai thdc nwéc mat
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Vin ban dé nghi gia han/diéu chinh gidy phép
khai thac nugc mat (theo Mau 06 Phu luc | Ngh;
dinh so 23/2026/NP-CP)

BM.TNN.06.01 'Eﬂ
BM.TNN.06.01.docx
D¢ an khai thac nudc va tinh hinh thyc hién gidy
phép (theo Mau 45 Phy luc 1 Nghi dinh so
BM.TNN.06.02 23/2026/ND-CP)
@
BM.TNN.06.02.docx
Gidy phép khai thac nuéc mat (gia han/dieu
chinh) theo Mau 24 Phyu luc 1 Nghi dinh so
BM.TNN.06.03 23/2026/NP-CP

@

BM.TNN.06.03.docx

Déi Véi hé so gia han/ diéu

chinh gidy phép khai théc nwéc bién

Vin ban dé nghi gia han/diéu chinh gidy phép
khai thac nudc bien theo Mau 08 Phu luc | Ngh;
dinh so 23/2026/ND-CP

: .06.04
BM.TNN.06.0 @H
BM.TNN.06.04.docx
D¢ 4n khai thac nudc bién va tinh hinh thyc hign
giay phép theo Mau 48 Phu luc |1 Nghj dinh so
BM.TNN.06.05 23/2026/ND-CP
e
BM.TNN.06.05.docx
Gidy phép khai thac nuéc bien (gia han/diéu
chinh) theo Mau 26 Phu luc | Nghi dinh so
BM.TNN.06.06 23/2026/ND-CP

@H

BM.TNN.06.06.docx

HO SO LUU
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Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Bién ban khao sét hién truong (néu co).

Quyet dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh, bién ban hop Hoi dong tham dinh
(néu co).

Vin ban lay y kién céac co quan, t6 chtrc, c4 nhan c6 lién quan va Vin ban cho
¥ kién ciia cac co quan, to chirc, ca nhan (néu co).

- | Van ban yéu cau bé sung, chinh sira hd so (néu cd).

- | B4o c4o tham dinh.

- | To trinh, du thao Giay phép.

- | Théng bao nop phi tham dinh ho so.

- | Gidy phép.

Ho so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

7. Cép lai gidy phép thim do nwéc dwéi dat, gidy phép khai thac tai
nguyén nwéc (Ma TTHC 1.000824)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.07

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Thuc hién tryc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong dich vu cdng quéc gia

dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic Ung dung dinh danh quéc gia.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so chinh sao

- | Vian ban @& nghi cap lai gidy phép theo BM.TNN.07.01 | X
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Mau 09, Phu luc | Nghi dinh sé 23/2026/ND-CP.

Tai liéu chimg minh 1y do dé nghi Cap lai gidy phép (ddi
véi truong hop doi tén, nhan chuyen nhuong, ban giao,
sap nhap, chia tach, co cau lai t6 chirc).

Déi voi truong hop cap lai glay phép do chuyén nhuong,
hd so con phal bao gom gidy to chitng minh viéc chuyén
nhuong cong trinh, viéc hoan thanh nghia vu tai

* Luru ¥ khi nép ho so:

+ Néu nép hé so truec tiép tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh thi kém
theo bdn gdc dé dsi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Cong Dich vu cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua Dich vy buu chinh c¢éng ich thi ngp ban sao cé ching
thurc Ciia co quan c¢é tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 11 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 | - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh. ,
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia.
Co quan thyc hi¢n: S¢ Nong nghiép va Mai truong.
Co quan ¢6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh.

2.7 | Ngudi c6 tham quyeén quyet dinh: Chu tich UBND tinh.
Co quan dwgC uy quyén: Giam déc S& Nong nghiép va Mai truong
Co quan phoi hop: Khong.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.

29 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép (cép lai) hoac Vin ban thong béo

' tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh ty Trach | Thot | gie | awkét qua

nhiém gian
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1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so tryc tiép tur
ca nhan hoac qua Dich vu
buu chinh cong ich hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC
https://motcuannmt.mae.go

v.n. ‘ Cong chirc | o, s Mau s6 01; 02, 03
gy | 2 Kiémtrahd so: TN&TKQ | 1] \%gg (nbu c6); 06 va Hd
- Truong hop ho so khong | va to chuc, ’ so keém theo.
hop 1¢, tra lai hd so va ca nhan
thong bao rd ly do cho to
chtrc, ¢4 nhan dé nghi cap
phép. |
- Truong hop ho so hop 16
thi ti€p nhén ho so, hen tra
két qua cho to chuc, ca
nhan.
Chuyén hd so vé So ?I_Ol\ln&gL.l(_:l&uQC
NN&MT; Vin thu tiép| . . . : . .
A A 2 hoac nhan | 0,5ngay | Mau 01, 05 va H6
B2 |nhan ho so chuyén cho AnBuu | 1am viec o kém th
Phong TNN, B&HD gidi | ..o o ¢ SO e HEo.
UVt dién; Van
quyet. thu
Tham dinh hd so:
- Truong hop khong du
diéu kién cap giay phép thi
dl'}' thilo Vin jban th~0ng bao M 05:
tra ho so trinh Lanh dao , .
. S - Dy thao Van ban
phong ky nhay theo B4. A . \ ~ . . LA
X . «x 1:a | CONQChic | 7 ngay |théng bao tra ho
B3 | - Truong hop du dieu kién | " 2 5 A , iy
£ 4 . N xtr ly ho so | lam viéc | so/dy  thao Giay
cap giay phép thi tham N LA
, Y phép; thong bao ndp
muu du thao du thao Giay hi thim dinh
ph}ép; thong bao ndp phi p T
tham dinh ho so trinh Lanh
dao phong xem xet ky, ky
nhay theo B4.
, Mau 05;
B4 Xem xét ky va ky nhay ket | Lanh dao | 01 ngay |- Dy thao Vén ban
qua tai B3. Phong lam viéc | thong béo tra ho sof

du thao Gidy phép;
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du thao thdng bao

ndp phi tham dinh.
Mau 05;
Ky duyét két qua giai quyét | . . .| - Van ban théng bao
B5 |cia Phong TNN, B&Hp | anndao | 01ngay | . oo cidy phép:
. S& lam viéc n \ . ,
tal B4. thong bao ndp phi
tham dinh.
- Pong dau va phat hanh
van ban. x ;
- Chuyén Vin ban théng | Van thu; _ Mau0s;
, A X . o . .. | - Van ban thong béo
béo tra ho so/Giay phép | Cong chac | 0,5ngay |, ., » £ .
B6 A 1o A J =7 | traho so/Giay phép;
sang Trung tam Phuc vu | xtt ly ho so | lam viéc | | A ,
\ PP 24 thong bao ndp phi
hanh chinh cong tinh dé tra 2. A
PO z A tham dinh ho so.
cho t6 chuc, ca nhén theo
B7.
Tra két qua cho t6 chuc, ca M3au 01, 06:
nhan. ’ - Van ban thong bao
Sau khi nhan duoc két qua . tra ho so/Giay phép;
I A A , A , Gio A . A ,
g7 | XU ly ho so, cong chac | Cong chuc hanh thong bao ndp phi
TN&TKQ thong bao cho | TN&TKQ p tham dinh ho so.
2 , , A 2 A chinh
to chtre, ca nhan‘de nhe_}n
két qua xu ly ho so cap
phép.
* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
triee ngdy hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra ket qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chirc, cd nhan.
* Trong qud trinh glaz quyét ho SO nguoi ¢o trach nhiém thiec hien can
thuc hign dong thoi cdc thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi
quyét trén phan mém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.
3 |BIEUMAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iiﬂ
Mau 01.docx
Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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@H

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@H

Mau 03 )
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEH
MAau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEH
MAu 05.docx
S6 theo dbi ho so
Mau 06 IEH
MAu 06.docx
Vin ban dé nghi cp lai giay phép (theo Mau 09, Phy
luc | Ngh;i dinh so 23/2026/ND-CP).
BM.TNN.07.01 W :
BM.TNN.07.01.docx
Gidy phép tham do nude dudi dat (cap lai) (theo Mau
20 Phu luc 1 Ngh; dinh so 23/2026/ND-CP)
BM.TNN.07.02 W :
BM.TNN.07.02.docx
BM.TNN.07.03 | Giay phép khai thac nu6c dudi dat (cap lai) (theo Mau
22 Phuy luc 1 Ngh; dinh so 23/2026/ND-CP)/
'E
BM.TNN.07.03.docx
BM.TNN.07.04 | Gidy phép khai thac nuéc mit (cap lai) (theo Mdu 24

Phu luc | Ngh;j dinh sé 23/2026/ND-CP)
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BM.TNN.07.04.docx

BM.TNN.07.05 | Gidy phép khai thac nuc bién (cap lai) theo Mdu 26
Phu luc | Nghi dinh so 23/2026/ND-CP
e

BM.TNN.07.05.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong
nghiép va Mai truong tai Trung tam Phuc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Théng bao nop phi tham dinh ho so.

Giay phép.

Ho S0 dugc luu t;ti Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bd phan luu trir cia So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

8. Tra lai gidy phép thim do nwéc dwéi dat, gidy phép khai thac tai

nguyén nwéc (Ma TTHC 1.011518)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh
2.2 | Céch thic thyc hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyen tai Cong dich vu cong quoc gia ,
dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic Ung dung dinh danh quoc gia.
2.3 | Thanh phan hb so Ban | Ban
chinh | sao

Van ban d& nghi tra lai gidy phép theo mau| x
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BM.TNN.08.01.

Tai liéu ching minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh,
tien cap quyén khai thac tai nguyén nudc va cac nghia vu X
khac c6 lién quan (néu co).

* Luru y khi nép ho so:

+ Néu nép ho so truec tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh thi kém
theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich Vi buru chinh c¢ong ich thi ngp ban sao cé ching thuc
Ciia co quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 11 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trungrtém Phuc vu hanh ch[nh cong tinh Ha Tinh. ’
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia.
Co quan thyc hign: S6 Nong nghi¢p va Moi truong.
Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh.
2.7 | Nguwdi co tham quyen quyet dinh: Chu tich UBND tinh.
Co quan dugc iy quyén: Giam déc So Nong nghiép va Mai truong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyet TTHC Quyet dinh chap thuan tra lai glay phép tham
2.9 | do nuée dudi dat, gidy phép khai thac tai nguyén nuéc hoic Vian ban thong
bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh x ly cong viéc
TT Trinh tu TrfaAch T_h0’| Bieu ma?u/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so. ’
Tiep nhan ho so truc tiép tu ca o
nhan hoac qua Dich vu buu| -, , Mau s6 01; 02,
. N - ~ | Cbng chuc X A
chinh cong ich hoac qua Hé 01 ngay | 03 (néu co); 06
£ TR TN&TKQ |+ = A .
B1 | thongthongtingiaiquyet TTHC | . .2 ., < |[lamviéc | vaHO so kem
: va to chue,
https://motcuannmt.mae.gov.vn. cA nhan theo.

2. Kiém tra hd so:
- Truong hop ho so khong hop
1¢, trd lai ho so va thong béo 1o
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1y do cho tb chirc, ca nhan dé
nghi cap phép.

- Trudng hop hd so hop 18 thi
tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho to chirc, ca nhan.

Chuyén hd so vé S NN&MT; (%ONnggLTcﬁ‘g

Van thu ticp nhan ho so chuyen hodc nhan | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va
B2 | cho Phong TNN, B&HD giai | .- S ]\ N

quyét. vién Bu:u lam viéc | HO so kém theo.

dién; Van
thu

Tham dinh ho so:

- Trudng hop khong du diéu

kién chép thuan thi dy thao Vin

ban thdng béo tra hd so trinh

Lanh dao phong ky nhay theo

B4.

- Truong hop du diéu kién chap

thuan thi tham muu du thao

Quyét dinh trinh Lanh dao

phong xem xét ky nhay theo

B4.

- Trudong hop phai bo sung, Mau 05;

hoan thién ho so thi tham muu - Dy thao Van

Vin ban thong béo cho t6 chic, ban thong bao tra

cé nhan thyc hién bo sung, hoan Cong chitc | 07 ngay hd so/Du thao
B3 | thién ho so (thoi gian bo sung, xit 1 hé so | 1am viac Van ban thong

hoan thi¢n khdng tinh vao thoi " |bdo bd sung,

gian tham dinh hé so) va nop hoan thién ho

lai cho S& qua Trung tam Phuc so/dy thao Quyét

vu hanh chinh cong tinh. Sau dinh.

khi nhan duoc hd so bb sung:

+ Truong hop du diéu kién cap
gidy phép thi du thao Quyét
dinh trinh Lanh dao phong xem
xet ky nhay theo B4.

+ Truong hop sau bo sung hoan
thién hd so van khong du diéu
kién chép thuan thi tham muu
du thao Van ban théng bao tra
hd so trinh Lanh dao phong
xem xét ky nhay theo B4.
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Mau 05;
- Du thao Van
ban théng béo tra
hd so/Du thao

g4 | Xem xétky va ky nhay két qua Lanh dao | 01ngay |y = - thong
tai B3. Phong lamviéc |, . 2
bdo bo sung,
hoan thién ho
so/du thao Quyét
dinh.
Mau 05;
- Van ban théng
bao tra ho sol
gs | KV duyét ket qua giai quyét cua | Lanhdao |01 ngdy | Van ban thong
Phong TNN, B&HD tai B4. So lam viéc | bdo bo  sung,
hoan thién ho
so/du thao Quyét
dinh.
- Pong dau va phat hanh van Mau 05;
ban. - Van ban thong
- Chuyén Vian ban théng bdo tra | Van thu; bao tra ho sof
ho so/Gidy phép sang Trung | Cong chic | 0,5 ngay | Van ban thong
B6 | .. \ : A 1 A X - A . 2
tdm Phuc vu hanh chinh cong | xir ly ho so | lam viéc | bdo b6  sung,
tinh dé tra cho to chuc, c& nhan hoan thién ho
theo B7. so/du thao Quyét
dinh.
Tra két qua cho té chic, ca M3au 01, 06:
nhan. - Van ban thong
Sau khi nhan duoc két qua xir Cong chitc Gid | bdo tra hd sof
B7 |1y ho so, cong chuc TN&TKQ TN&TKQ hanh | Van ban thong
théng bao cho t6 chuc, ca nhan chinh | bao bo sung,
dé nhan két qua xt Iy hd so cap hoan thién ho so/
phép. Quyét dinh

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra ket qua chuyen sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

dé giri cho t6 chire, cd nhan.

*Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tic tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét

trén phan mém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@j

Mau 01
MAau 01.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so
Mau 02 IEH
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEH
MAu 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEH
MAau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEH
MAu 05.docx
S6 theo ddi hd so
Mau 06 IEH
Mau 06.docx
Vin ban dé nghi tra lai gidy phép (theo Mau 10, Phy luc
| Nghi dinh so 23/2026/ND-CP).
BM.TNN.08.01 @j
BM.TNN.08.01.docx
Quyét dinh chap thuan dé nghi tra lai Gidy phép tham do
nude dudi dat/Giay phép khai thac tai nguyén nudc
(Mau 27 Phy luc | ban hanh kem theo Ngh; dinh so
BM.TNN.08.02 | 23/2026/ND-CP)

@H

BM.TNN.08.02.docx

HO SO LUU
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Mau 01, 02, 03, 04 (néu cb); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
SO.

Ho so theo muc 2.3.

Cong van yéu cau bo sung, chinh sta hd so (néu co).

Quyét dinh.

Ho s0 duoc luu Fai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir ctia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

9. Tam dirng hiéu hrc gidy phép thim do nwéc dwéi dit, gidy phép khai

thac tai nguyén nwéec (Ma TTHC 1.012500)

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.09

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hiégn TTHC:

- P6i Vi trirong hop tam dirng hiéu luc gidy phép tham do ‘nuoc dudi dat:

+ Truong hop chi gidy phép dé nghi tam dung hiéu luc giay phep thi viéc
tam ding chi dugc xem xét khi thoi gian dé nghi tam ding toi thiéu 30
ngay lién tuc va chi duoc xem xét tam dung ti da 2 1an trong thai gian
hiéu lyc caa gidy phép da duoc cap.

+ Ho so dé nghi tam dung hiéu luc gidy phép phai nop trudc thoi diém dé
nghi tam dirng tham do it nhat 15 ngay.

- Dé6i véi truong hop tam dirng hiéu lee gidy phép khai théc tai nguyén nude:
+ Truong hop chi gidy phép dé nghi tam dirng hiéu luc gidy phép thi viéc
tam dirng chi dugc xem xét khi thoi gian dé nghi tam ding toi thiéu 60
ngay lién tuc va chi dugc xem xét tam dung t6i da 2 1an trong thoi gian
hiéu lyc caa gidy phép da duoc cap.

+ Ho so dé nghi tam dung hiéu luc gidy phép phai nop trudc thoi diém dé
nghi tam ding khai thac tai nguyén nudc it nhat 30 ngay.

2.2

Cach thirc thuc hien TTHC:

- Thyc hién tryuc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong dich vu cdng quéc gia

dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic Ung dung dinh danh quéc gia.
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2.3 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao
| Van ban dé nghi tam dung hiéu luc gidy phép theo mau y
BM.TNN.09.01
- | Céc tai liéu khac lién quan (néu cd). y

* Luu y khi ngp hé so

+ Néu ngp ho SO truC tlep tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh thi kem
theo bdn géc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua Dich vy buu chinh c¢éng ich thi ngp ban sao cé ching
thuc Ciia co quan ¢ tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so: 01 b

2.5

Thoi han giai quyét: 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh Ha Tinh. ,
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia.

2.7

Co quan thyc hién: S¢ Nong nghiép va Mai truong.

Co quan ¢6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh.

Ngudi cd tham quyeén quyet dinh: Chua tich UBND tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Giam doc Sé Néng nghiép va Mai truong.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh chap thuan tam dimg hiéu luc Giay
phép khai thac tai nguyén nude (truong hop chu giay phép dé nghi tam
dirng) hoac Van ban théng bao tra ho so.

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
. Trach Thoi Bieu mau/Ket
TT Trinh tu ac no éu mau/Ke
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan ho so. A . X QA
Tiep nhan ho so truc tiep tir ca Cong chirc 01 ngay Matﬂ 30 01 02, 93
. g . TN&TKQ | . 2 (néu c0); 06 va
B1 | nhan hoic qua Dich vu buu| ..z , . ° |lamviéc )\ .
) N g ~ | vato chuc, HO so kém theo.
chinh cbng ich hoac qua Hé . o
2 . R | canhan
thong thong tin giai quyét
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TTHC
https://motcuannmt.mae.gov.v
n.

2. Kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so khong
hop 1é, tra lai hd so va thong
bao 13 1y do cho t6 chuc, ca
nhan dé nghi cip phép.

- Truong hop ho so hop 1é thi
tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho t6 chiic, c& nhan.

7 ‘ ‘ Cong chuc
Chuyén hé so vé& S&| TN&TKQ ) ‘
B2 NN&MT; Van thu tiep nhan | hoac nhan 0.5 nai Mau 01, 05 va Ho
ho so chuyén cho Phong | viénBuu | ™ gay so kém theo.
TNN, B&HD giai quyét. dién; Van
thu
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop khong du diéu
kién chap thuan thi tham muu
du thao Van ban thong bao tra
ho so trinh Lanh dao phong
xem xet ky nhay theo B4.
- Truong hop du di€u ki¢n
chap thuan thi tham muu du x )
thao Quyét dinh trinh Lanh Maubs;
. e L - Dy thao Van ban
dao phong xem xet ky nhay A e LA
théng bao tra ho so
theo B4. e
X i R A . /Dy thao Van ban
- Truong hop phai bo sung, | Cong churc \ A A
B3 B S 1o A 07 ngay | thdng bao bo sung,
chinh stra @€ hoan thién ho so | xtr ly ho so . . \
. o A hoan thién ho
thi tham muu Van ban thong ; )
, 2 oA so/du  thao To
bao cho t6 chuc, ca nhan thuc R \
hién bé sung, chinh stra hd so trinh, -~ dy thao
' ’ Quyet dinh.

(Thoi gian bé sung, hoan
thi¢n khong tinh vao thoi gian
thdm dinh hé so) va nop lai
cho S& qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh. Sau
khi nhan duoc hd so bd sung:
+ Truong hop du diéu kién
chap thuan thi du thao Quyét
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dinh trinh Lanh dao phong
xem xét ky nhay theo B4.

+ Trudong hop sau bd sung
hoan thién hd so van khong du
diéu kién chap thuan thi tham
muu du thao Van ban théng
b4o tra ho so trinh Lanh dao
phong xem xét ky nhay theo
B4.

Mau 05;
- Du thao Van ban
B4 | Xem Xxet ky va ky nhay két| Lanhdgo | o) oo 2273%3@35%3
qua tai B3. Phong b40 bé .
ao bo sung, hoan
thien ho so/du
thao Quyét dinh.
Mau 05;
- Van ban théng
Ky duyét két qua giai quyét [sh dao bao tra ho so/Vian
B5 |cita Phong TNN, B&HD tai . 01 ngay | ban théng b&o bo
So \ "
B4. sung, hoan thién
ho so/dy thao
Quyét dinh.
- Pong dau va phat hanh van
ban. Mau 05;
- Chuyén Vian ban thong bao | Van thu; - Van ban thong
5 | lré ho so/Gidy phép sang | Cong chirc 0.5 ngay bao tra ho so/Vian
Trung tdm Phuc vu hanh | xtly hoso | ™ ban théng bao bo
chinh cbng tinh dé tra cho t6 sung, hoan thién
chuc, ca nhan theo B7. hd so/Quyét dinh.
Tra két qua cho té chic, ca Mau 01, 06;
nhan. , Cona chic Gio | Van ban thdng bao
B7 | Sau khi nhan duoc két quaxir | 7 éqLTK hanh | tra hd so/Van ban
. A A , Q p A L WA
ly ho so, cong chuc chinh | thong bao bo sung,

TN&TKQ théng béo cho td

hoan thiéen hd




57

chuc, cd nhan dé nhan két qua so/Quyét dinh.
Xt ly ho so cap phep.

* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trieGe ngay hét han xir Iy, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qud trinh giai quyét ho SO ngUoi ¢é trach nhiém thye hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tic tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét
trén phan mém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 IEH

MAau 01.docx

Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho so

Mau 02 Iﬂﬂ

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 IEJ

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iilj

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iilj

Mau 05.docx

S6 theo di ho so

Mau 06 Iilj

Mau 06.docx

Vin ban dé nghi tam dirng hiéu luc gidy phép theo Mau

BM.TNN.09.0L 111 phy Iyc I Nghi dinh s6 23/2026/ND-CP.
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@H

BM.TNN.09.01.docx

Quyét dinh chap thuan tam dung hiéu luc Gidy phép
khai thac tai nguyén nude (trudng hop chi gidy phép dé
nghi tam dung) theo Mdu 28, Phyu luc | Nghj dinh sé
BM.TNN.09.02 | 23/2026/ND-CP

i

BM.TNN.09.02.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S& Nang nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
SO.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban yéu cau bo sung, chinh sira ho so (néu cd).

Quyét dinh.

Ho so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir ciia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

10. Cap gidy phép hanh nghé khoan nuwéc dwéi dit (Ma TTHC

1.004122)
1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.10
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Picu kién thuc hién TTHC:

T chic, ca nhan hanh nghé khoan nuéce dudi dat phai c6 nguoi dimg dau
t6 chac hodc ngudi chiu trach nhiém chinh vé ky thuat caa té chic, ca nhan
hanh nghé (sau day goi chung 1a nguoi chiu trach nhiém chinh vé k§ thuat)
dap tmg cac diéu kién sau:

- C6 trinh d6 chuy&n mdn tét nghiép trung cap tro 18n thude cac nganh dia
chat, khoan hozc cong nhan khoan cé tay nghé bac 3/7 hoic twong duong
tro 1én;
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- Pa tryc tiép tham gia 1ap toi thiéu 02 dé an, bao cao tham do, thiét ké hé
thdng giéng khai thac hoic chi dao thi cong it nhat 02 cong trinh khoan nudc
dusi dat;
- Trudng hop khong dap tmg 02 diéu kién trén thi ngudi chiu trach nhiém
chinh vé k¥ thuat da truc tiép thi cong it nhat 05 cong trinh khoan nuéc
dudi dat.

2.2

Cach thwc thuc hiégn TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia

dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic Ung dung dinh danh qudc gia.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

Vin ban dé nghi cip phép hanh nghé khoan nuée dudi dat
theo miu BM.TNN.10.01. X

Ban chinh hoac ban sao c6 chang thuc hoac ban sao kem
theo ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao dién tir co chung
thuc tir ban chinh hoac ban sao chup ¢6 xac nhan cua co
quan cip vin bang, ching chi ctia ngudi chiu trach nhiém
chinh vé k¥ thuat theo quy dinh caa phap luat va hop dong
lao dong gitra to chirc, c4 nhan dé nghi cap phép véi nguoi
chiu trach nhiém chinh vé ky thuat;

Ban khai kinh nghiém chuyén mon trong hoat dong khoan
nuéc dudi dat cua nguoi chiu trach nhiém chinh vé ky
thuat cua té chuec, ca nhan dé nghi cap phép theo mau
BM.TNN.10.02.

* Luw y khi nép ho sor

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh thi kém
theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp bdn sao cé ching thyec
Ciia co quan c6 tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét: 13 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan hd so.
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2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh. ,
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia.

2.7

Co quan thyc hién: S¢ Nong nghiép va Mai truong.

Co quan ¢6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh.

Ngudi c6 tham quyen quyet dinh: Chu tich UBND tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Giam doc Sé Nong nghiép va Méi truong.
Co quan phéi hop: Khéng.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hanh nghé khoan nuéc dudi dat
2.9 SRS i
hoac Van ban thong bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu TrfaAch T_h0'| Biéu mavu/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhdn ho so.
Tiép nhan ho so truc tiep tur ca
nhan hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hogc qua He thong thong
tin _ giai quyet TTHC ) ’ Mau s 01: 02,
https://motcuannmt.mae.gov.vn. | Cong chuc 01 ngay | 03 (néu c6); 06
2. Kidm tra hd so: TN&TKQ | - 98y | Lo (el €o),
Bl . X A o2 4o | lamviéc | va Ho so kém
- Truong hop ho so khong hop | va to chiec,
A n 1as X N L L opa theo.
1€, tra lai hov so va thong bao ro | ca nhan
ly do cho t6 chirc, ca nhan dé
nghi cap pheép.
- Truong hop ho so hop 1€ thi
tiép nhén ho so, hen tra ket qua
cho t6 chuc, c& nhan.
Cong chuc
Chuyén hd so vé S& NN&MT; | TN&TKQ x \
B Vin thu tiép nhan hd so chuyén | hodc nhan | 0,5 ngay Mli% giil?é?r:/a
cho Phong TNN, B&HD giai | vién Buu | lam viéc
X n - theo.
quyet. dién; Van
thu
Tham dinh ho so: ‘ Cona chic Mau 05;
B3 |- Trudng hop khong du diéu kién | |9h6 .| 09ngdy |- Dy thio Van
cap giay phép thi tham muu dy y lam viéc | ban thong bao




61

thao Vian ban thong bao tra hd so
trinh Lanh dao phong xem xét ky
nhay theo B4.

- Trudng hop du diéu kién cap
gidy phép thi tham muu du thao
Gidy phép; thong bao ndp phi
tham dinh ho so trinh Lanh dao
phong xem xeét ky nhay theo B4.
- Truong hop phai bé sung,
chinh stra dé hoan thién ho so thi
tham muu Van ban théng bao
cho to chire, ca nhan thuc hién bo
sung, hoan thién ho so (thoi gian
bé sung, hoan thién hé so khong
tinh vao thoi gian tham dinh ho
so) va nop lai cho S¢ qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh. Sau khi nhan duoc hd so bd
sung:

+ Truong hop du diéu kién cap
gidy phép thi du thao Giay phép;
thong béo ndp phi tham dinh ho
so trinh Lanh dao phong xem xét
ky nhay theo B4.

+ Trudng hop sau bd sung hoan
thién hd so van khong du diéu
kién phé duyét thi tham muu du
thao Vian ban thong bao tra ho so
trinh Lanh dao phong xem xet ky
nhay theo B4.

tra hdo so/Du
thao Van ban
thong béo bbd
sung, hoan
thien hod so/du
thao Gidy phép;
thong bao ndp
phi tham dinh.

B4

Xem xét ky va ky nhay két qua
tai B3.

Lanh dao
Phong

01 ngay
lam viéc

Mau 05;

- Dy thao Van
ban théng bao
tra hd so/Du
thao Van ban
thong béo bo
sung, hoan
thién hd so/du
thao Giay phép;
thong bao ndp
phi thim dinh
hd so.
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Mau 05;
- Van ban thong
bdo tra  ho
so/Van ban
g5 | K duyét két qua giai quyét caa| Lanh dao | 01 ngay ;ﬁ?}gg baohogﬁ
Phong TNN, B&HD tai B4. So lamviéc |, .2’ A
thién ho
so/Gidy  phép:
thong bao ndp
phi thdim dinh
hd so.
Mau 05;
- Van ban thong
- Pong dau va phat hanh van bao tra ho sof
ban. Van thu; Van ban thong
86 |- Chuyeén Van ban thong béo tra | Cong chic | 0,5 ngdy | bdo bo  sung,
ho so/Giay phép sang Trung tam | xir ly ho so | lam viéc | hoan thién ho
Phuc vu hanh chinh céng tinh dé s0/Gidy  phép:
tra cho t6 chic, ca nhan theo B7. thong bao ndp
phi thdm dinh
ho so.
Mau 01, 06;
- Van ban thong
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. bao tra ho sof
Sau khi nhan duoc két qua xu ly Giy | Van ban thong
B7 ho so, cdng chac TN&TKQ | Cong chuc hanh bdo bo sung,
thdng bao cho t6 chuc, ca nhan | TN&TKQ chinh hoan thién ho

dé nhan két qua xu Iy hd so cap
phép.

s0/Gidy  phép:
thong bao ndp
phi thdm dinh
hd so.

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra ket qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

dé giri cho t6 chire, cd nhan.

*Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi c6 trdach nhiém thuwc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhén/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét

trén phan mém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@H

Mau 01
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 IEJ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEJ
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
MAau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEJ
Mau 05.docx
S6 theo dbi ho so
Mau 06 |Ej
Mau 06.docx
Vin ban dé nghi cip phép hanh nghé khoan dudi dat
(theo Mdu 49, Phyu luc 1l kém theo Nghi dinh sé
BM.TNN.10.01 23/2026/ND-CP):
=
BM.TNN.10.01.docx
Ban khai kinh nghiém chuyén mén truong hoat dong
khoan nu¢c dudi dat cua nguoi chiu tréch,nhiém chinh
BM.TNN.10.02 | vé k¥ thuat cua t6 chire, ca nhan dé nghi cap phép (theo

Mdu 52, Phu luc 11 kém theo Ngh; dinh sé 23/2026/NP-
CP).




64

@j

BM.TNN.10.02.docx

Gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi dét (theo Mdu 53,
Phu luc 11 kém theo Ngh;i dinh so 23/2026/ND-CP).
BM.TNN.10.03 @j

BM.TNN.10.03.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 Iuu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép
- | va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
SO.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Cong van yéu cau bo sung, chinh sira ho so (néu co).

- | Thong béo nop phi tham dinh hd so.

- | Gidy phép.

Ho so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir ciia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

11. Gia han gidy phép hanh nghé khoan nuéc dwéi dat (Ma TTHC 2.001738)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.11

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- T6 chue, ca nhan hanh nghé khoan nudc dudi dat phai ¢ ngudi ding dau
t6 chtrc hodc nguoi chiu trach nhiém chinh vé ky thuat cua to chirc, ca nhan
hanh nghé (sau day goi chung 13 nguoi chiu trach nhiém chinh vé k¥ thuat)
dap mg cac diéu kién sau:

+ C6 trinh d6 chuy&n mén tét nghiép trung cap tré 1&n thudc cac nganh dia
chat, khoan hoac cdng nhan khoan c6 tay nghé bac 3/7 hoic tuwong duong
tro 1én;

+ P truc tiép tham gia 1ap téi thiéu 02 dé an, bao cao tham do, thiét ké hé thdng
giéng khai thc hogc chi dao thi cdng it nhat 02 cong trinh khoan nudc dudi
dat;
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+ Truong hop khong déap tmg 02 diéu Kién trén thi nguoi chiu trach nhiém
chinh ve ky thuat da truc tiep thi cong it nhat 05 cong trinh khoan nud¢c dudi
dat.

- HO so dé nghi gia han gidy phép phai nop truéc thoi diém gidy phép hét
hiéu luc it nhat 30 ngay.

2.2

Cach thwc thuc hign TTHC:

- Thuc hién tryuc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia

dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic Ung dung dinh danh qudc gia.

2.3 | Thanh phin hé so Ban | Ban
chinh | sao
Vian ban d& nghi gia han gidy phép theo mau
~ | BM.TNN.11.01. X
Ddi véi truong hop dé nghi gia han giay phép ma cé su thay
_ | doi nguoi chiu trach nhiém chinh ve k¥ thuat can nop Ban «
khai kinh nghiém chuyén mon cua nguoi chiu trach nhiém
chinh vé ky thuat duoc lap theo mau BM.TNN.11.02

* Luw y khi nép ho sor

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thi kém
theo bdn gdc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 chieng thuc
Ciia co quan c¢6 tham quyen.

2.4

S6 hrgng ho so: 01 bo

2.5

Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh Ha Tinh. ,
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia.

2.7

Co quan thyc hign: S¢ Nong nghi¢p va Méi truong.

Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh.

Ngudi c6 tham quyeén quyet dinh: Chu tich UBND tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Giam déc Sé Nong nghiép va Méi truong.
Co quan phéi hop: Khéng.
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2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hanh nghé khoan nuéc duéi dét (gia

2.9 han) hodc Vin ban théng bao tra hd so.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh ty TriCh Theai gian Biéu mavu/Ket
: nhiém qua
TH1 | Giahan, diéu chinh giay phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dat quy mo

vira va nho

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan ho so truc tiép tir ca
nhan hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hoac qua Hé théng thong
tin  giai  quyét TTHC

: R , Mau s6 01; 02,
https://motcuannmt.mae.gov.vn. | Cong chirc 01 nai 03 (néu co): 06
2. Kiém tra hd so: TN&TKQ | - nddy |03 (neu co)
Bl . X . N lam viéc | va Ho so kém
- Truong hop ho so khong hop | va to chuc,
A 2 . /‘\ ) A 14 ~ z A theo-
1€, tra lai hoq so va thong bao ro | ca nhan
ly do cho t6 churc, ca nhan dé
nghi cap phep.
- Truong hop ho so hop 1€ thi
tiép nhan ho so, hen tra ket qua
cho to chuie, c& nhéan.
Cong chuc
Chuyén ho so vé S6 NN&MT; | TN&TKQ x :
B2 Vin thu tiép nhan hd so chuyén | hoic nhan | 0,5 ngay Mfllg Z(ly’lgéi;/a
cho Phong TNN, B&HD giai| vién Buu | lamviéc
% A s theo.
quyet. dién; Van
thu
Thim dinh hd so: Mau 05,
\ A o A *A = Dl‘I thao Van
- Truong hop khong dua dicu kién \ N .
TSRy AT ban thong béo
cap giay phép thi tham muu du . A
NI A tra ho so/Du
thao Van ban thong bao traho so | , s \ < ,
. ~ A 1o | COng chuc | 04 ngay |thao Van ban
B3 | trinh Lanh dao phong xem xétky | =, 2 3 L= A . 2
xt ly ho so | lamviéc |thdng bao bo

nhay theo B4.

- Truong hop du diéu kién cip
gidy phép thi tham muu dy thao
Gidy phép; thong bao ndp phi

sung, hoan
thién hd so/du
thao Gidy
phép;  thdng
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tham dinh ho so trinh Lanh dao
phong xem xét ky nhay theo B4.
- Truong hop phai bd sung,
chinh stra dé hoan thién ho so thi
tham muu Van ban théng béo
cho t6 chuc, ca nhan thuc hién
b6 sung, hoan thién ho so (thoi
gian bé sung, hoan thién hé so
khong tinh vao thoi gian thdm
dinh hé so) va nop lai cho So qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh. Sau khi nhan dugc hd
so b6 sung:

+ Truong hop du diéu kién cap
gidy phép thi du thao Gidy phép;
thong bao ndp phi tham dinh ho
so trinh Lanh dao phong xem xét
ky nhay theo B4.

+ Truong hop sau bo sung hoan
thién hd so van khong du diéu
kién phé duyét thi tham muu du
thao Vian ban théng bao tra hd so
trinh Lanh dao phong xem xét ky
nhay theo B4.

bao n¢p phi
tham dinh.

Mau 05;
- Dy thao Van
ban théng béo
tra hd so/Du
thao Van ban
théng bao bd

B4 écierggxet ky va ky nhay két qua L;rﬁ}éfgo |0a5m rllgi?c/ sung,  hoan
' ' ‘ thién ho so/du
thao Gidy
phép;  thong
bao ndp phi
tham dinh ho
SO.
Mau 05;
. ae LA » iax Ly o ~ . - Van ban
BS Ky duyét két qua giai quyet cua | Lanh dao 0‘,5 ngay thong béo tra
Phong TNN, B&HD tai B4. S& lam viéc

ho so/ Vin ban
théng bao bo
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sung,  hoan
thien ho  so/
Giay phep;

thong bao ndp
phi tham dinh
ho so.

- Péng dau va phat hanh vin

Mau 05;
- Van ban
théng béo tra
hd so/Vin ban

ban. 7 Van thu; thona bao bé
- Chuyén Van ban thong béo tra | Céng chirc | 0,5 ngay g N
B6 \ Y . A 1 A . =2 |sung, hoan
ho so/Giay phep sang Trung tdm | xua ly ho so | lam viéc . A
\ PP 2 thién ho
Phuc vy hanh chinh cdng tinh dé so/Gidv  phép:
tra cho to chirc, ca nhan theo B7. 141y Phep,
thong bao nop
phi tham dinh
ho so.
Mau 01, 06;
- Van ban
Tra két qua cho té chirc, ca nhan. thong bao tra
A Xy o ho so/Van ban
Sau khi nhén dugc ket qua xu ly thona bao bd
g7 [N so, cong chic TN&TKQ | Cong chic | Gierhanh | o g oan
thdng bao cho t6 chac, cd nhan | TN&TKQ chinh _Ag, A
R boa 1A » o I A % thién ho so/
dé nhan két qua xa ly ho so cap . -
hép Giay phep;
PEp- thong bao nop
phi tham dinh
ho so.
*T ru’ong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra ket qua chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh
dé giri cho t6 chire, cd nhan. ‘
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi co trach nhiém thuc hign can thuc
hién dong thoi cac thao tdac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét
trén phan meém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.
3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iilj

Mau 01.docx



https://motcuannmt.mae.gov.vn/

69

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so

@j

Mau 02
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iﬂj
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEJ
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 IEJ
Mau 06.docx
Vin ban dé nghi gia han giay phép (theo Mau 50, Phu luc
I1 Nghi dinh so 23/2026/NP-CP).
BM.TNN.11.01
° )
BM.TNN.11.01.docx
Ban khai kinh nghiém chuyén mon cua nguoi chiu trach
nhiém chinh vé k¥ thuat dugc lap (theo Mau 52 tai Phu
BM.TNN.11.02 luc 11 kem theo Ngh; dinh so 23/2026/ND-CP).
@
BM.TNN.11.02.docx
Gia han Giay phép hanh nghé khoan nuge dudi dat (theo
Mau 54, Phuy luc 11 Nghi dinh so 23/2026/ND-CP).
BM.TNN.11.03

@H

BM.TNN.11.03.docx
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HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ So Néng nghiép
va Méi truong tai Trung tm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Cong van yéu cau bb sung, chinh stra hd so (néu co).

Théng bao nop phi tham dinh hd so.

Giay phép.

Ho s0 dugc luu :[ai Phong TNN, B&HD, thoi gian lvu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

12. Cép lai gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dat (Ma TTHC

1.004253)
1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.12
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Gidy phép bi mat, bi rach nét, hu hong; 7 q 7
- Tén cua chu gidy phép da dugc cap bi thay doi do doi tén, nhan chuyen
nhuong, ban giao, sap nhap, chia tach, co cau lai to chic nhung khong c6
su thay doi cac ndi dung khac cua giay phép.
Truong hop cap lai do chuyén nhugng, ban giao, sap nhap, chia tach thi
bén nhéan chuyén nhuong, ban giao, sap nhap, chia tach phai thyuc hién thu
tuc dé nghi cap lai giay phép. ’ ’
Thaoi han ghi trong giay phép duoc cap lai la thoi han con lai theo giay phép
da duoc cap trudc do.

2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong dich vu cong quoc gia ,
dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic Ung dung dinh danh quoc gia.

N A LA Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so chinh

Sao
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Vian ban d& nghi cap lai gidy phép theo mau
BM.TNN.12.01. X

Tai liéu ching minh 1y do dé nghi cap lai gidy phép (doi
v6i truong hop doi tén, nhan chuyén nhugng, ban giao, sap | X
nhap, chia tach, co cau lai to chuc).

* Luu y khi nop hé so

+ Néu ngp ho SO truC tlep tai Trung tdm Phuc v hanh chinh cdng tinh thi kem
theo bdn géc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quaéc gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh c¢éng ich thi nép bdn sao c6 ching thuec
Clia co quan c6 tham quyeén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh. ,
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia.
Co quan thyec hién: SO’ Nong nghiep va Moi truong.
Co quan ¢6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh.
2.7 | Ngudi c6 tham quyen quyet dlnh Chu tich UBND tinh.
Co quan dwgc uy quyén: Giam déc S Nong nghiép va Mbi truong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ¢4 nhan.
29 Két qué giai quyét TTHC: Giy phép hanh nghe khoan du6i nuéc (cap
"~ | lai) hoac Van ban thong béo tra ho so.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc
T Trinh tu TrfaAch Thm Biéu maﬂu/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhdn ho so.
Tiep nhan ho so truc tiep tur ca o
nhan hoac qua Dich vu buu | Cong chirc 01 naa Mau s6 01; 02, 03
B1 chjnh cbng ich hoac qua HE | TN&TKQ am \%g:: (Ijéu c0); 06 va
thong théng tin giai quyet | va to chac, ' Ho6 so kém theo.
TTHC ca nhan;
https://motcuannmt.mae.gov.v
n.
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2. Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so khong
hop 1€, tra lai ho so va thong
bao 18 1y do cho té chir, ca
nhan dé nghi cip phép.

- Truong hop ho so hop 1é thi
tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho t6 churc, c& nhan.

7 ‘ ‘ Cong chirc
Chuyén hd so vé So| TN&TKQ ) ‘
NN&MT; Van thu tiép nhan | hodc nhan | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va Ho
BZ A AR by .« A \ A \
ho so chuyén cho Phong | viénBuu | lamviéc so kém theo.
TNN, B&HD giai quyét. dién; Van
thu
Thim dinh ho so: ,
- Trudng hop du dicu kién cap
gidy phép thi tham muu du x .
thao Giay phép; théng bao Mau 05; , . £
R C LA g A X - Dy thao Giay
ndp phi tham dinh ho so trinh L A .
i \ Y A , .| phép; thdong bao
Lanh dao phong xem xét ky, | Cong chic | 03 ngay | ", Ao e
B3 M s or A . =2 | nOp phi tham dinh
ky nhay theo B4. xt ly ho so | lam viéc |, 3 s
N A g A ho so/Du thao Van
- Truong hop khong du diéu . i s e
A £ 2 e . ban thong béo tra
kién cap giay phép thi du thao o so
Van ban thong bao tra ho so '
trinh Lanh dao phong ky nhay
theo B4.
Mau 05; ,
- Du thao Giay
e g . .. | phép; théng bao
qua tz ' g "~ | ho so/Du thao Van
ban thong bao tra
ho so.
Mau 05;
R S - Giay phép; thong
Ky duyét ket qua giai guyet| . 4.0 | 0 bao nép phi thdm
B5 |cuaa Phong TNN, B&HD tai ) ngay ) A <
S& 27 .. |dinh ho so/Van
B4. lam viéc

ban thdng bao tra
ho so.
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B6

- Dong dau va phat hanh van
ban.

- Chuyén Vin ban théng béo
tra ho so/Gidy phép sang
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh dé tra cho t6
chuc, c& nhan theo B7.

Van thu;
Cong chuc
Xt ly ho so

0,5 ngay
lam viéc

Mau 05;

- Giay phép; thdng
bao ndp phi thim
dinh  hd so/Vin
ban théng béo tra
hd so.

B7

Tra két qua cho to chuc, céa
nhan.

Sau khi nhan duogc két qua xir
ly hdo so, cong chic
TN&TKQ thong béo cho t6
chtic, ¢ nhan dé nhan két qua
Xt ly ho so cap phép.

Cong churc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06;

Gidy phép:; thong
béo ndp phi thim
dinh hd so/Vin
ban thong béo tra
hd so.

* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trieée ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra ket qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chirc, cd nhan.
* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thye hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két quad gidi quyét
trén phan mém: hitps://motcuannmt.mae.gov.vn.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

|ﬁ|j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04.docx
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Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEJ

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 IEB

Mau 06.docx

Van ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau 51, Phy lyc
Il Nghi dinh s6 23/2026/ND-CP:
BM.TNN.12.01 Iﬂﬂ

BM.TNN.12.01.docx

Gidy phép hanh nghé khoan dudi nudc (cap lai) theo
Mau 54 Phu lyc 11 kém theo Nghi dinh s6 23/2026/ND-

CP
BM.TNN.12.02 IEH

BM.TNN.12.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép
- | va Méi truong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho
SO.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Théng bao nop phi thim dinh hd so.

- | Giay phép.

Ho S0 du’gc luu t;li Phong TNN, B&HD, thoi gian Iuu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir ciia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

13. Tra lai gidy phép hanh nghé khoan nwéc duwéi dat (Ma TTHC
1.012501)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.13

2 | NQI DUNG QUY TRINH
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2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng quy dinh.

2.2

Cach thikc thwc hién TTHC:

- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong dich vu cdng quéc gia

dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic Ung dung dinh danh quéc gia.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

Vin ban dé nghi tra lai gidy phép theo mau BM.TNN.13.01.
Mau 5;, Phu luc II Nghi dinh so 23/2926/ND-CP. X
Pon d¢ nghi tra lai giay phép theo mau BM.TNN.13.01

* Luweu ¥ khi nép hé so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung thm Phyc vu hanh chinh cong tinh thi
kém theo bdn géc dé dsi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Cong Dich v cong quac gia thi quét (Scan) ter ban
chinh;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh c¢éng ich thi nép ban sao c6 ching
thyC Ciia co quan c6 tham quyen.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bd

2.5

Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh Ha Tinh. ’
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia.

2.7

Co quan thyc hién: S¢ Nong nghiép va Mai truong.

Co quan ¢6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh.

Ngudi cd tham quyeén quyet dinh: Chua tich UBND tinh.

Co quan dwoc iy quyeén: Giam doc Sé Nong nghiép va Méi truong.
Co quan phoi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh chap thuan tra lai gidy phép hanh
nghé khoan nudc dudi dat hoac Vin ban théng béo tra ho so.

2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc
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T Trnh te Trach Thoi Biéu mﬁvu/Két
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hé so truc tiép tir ca
nhan hoac qua Dich vu buu
chinh cbng ich hoac qua Hé
thdng théng tin giai quyét
TTHC
https://motcuannmt.mae.gov.vn | Cong chuc 01 ngay M:Eu s6 01; 02, 03
81 |- 7 ‘ TN&TKQ Am viac (néu cd); 06 va Ho
2. Kiém tra ho so: va to chuc, ‘ so kem theo.
- Truong hop ho so khong hop | ¢ nhan
16, tra lai hd so va thong bao rd
Iy do cho t chirc, ca nhan dé
nghi cap phép.
- Truong hop hé so hop 18 thi
tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho té chtc, ca nhan.
Cong chuc
Chuyén ho so vé So6 NN&MT; | TN&TKQ
gy |Van thu tiép nhan ho so | hodcnhan | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va Ho
chuyén cho Phong TNN, | vién Buu | lam viéc so kém theo.
B&HD giai quyét. dién; Vian
thu
Tham dinh hd so:
- Truong hop khéng du diéu
kién chap thuan thi dy thao Vin
ban théng bao tra hd so trinh M3au 05;
Lanh dao phong ky nhay theo | . , .. | - Du thao Van ban
B3 |B4. ‘ , g}‘_f’?}? r‘fg‘;’g g?n ”\?iaé)é thong béo tra hd
- Truong hop du dicu kién chap "~ | so/du thao Quyeét
thudn, tham muu dy thao dinh.
Quyét dinh trinh Lanh dao
phong xem xét ky nhay theo
B4.
Mau 05;
Xem xét ky va ky nhay két qua | Lanh dao | 0,5 ngay | ;D% (a0 Van ban
B4 | tai B3 Phong | lam vigc | On9 bao tra 1o
: ' " | so/dy thao Quyeét
dinh.
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Ky duyet ket qua gidi quyet Lanh dao | 0,5nga M %jﬁl(?IS;bén thén

B5 |cia Phong TNN, B&HD tai dao | 9ongay | - Van ban thong
B4 S§ lam viéc | bao tra ho sol/

' Quyet dinh.
- Péng dau va phat hanh van
ban. 7 i
- Chuyén Van ban thong bao | Van thu; - Mau 05;

B6 tra ho so/Giay phép sang| Cong chic | 0,5ngay |- Van ban thong
Trung tdm I?huc vu h§1nh chinh | xir ly ho so | lam viéc | bao tra ho sof
cbng tinh dé tra cho t6 chic, ca Quyeét dinh.,
nhan theo B7.

Tra két qua cho t6 chac, ca M3au 01, 06:
nhan. ’ - Van ban thong
Sau khi nhan duoc ket qua xu Cona chitc Gio | bao tra ho  sof

B7 |1y h so, cong chitc TN&TKQ | 7 ETKQ hanh | Quyét dinh.
thdng bao cho t6 chuc, ca nhan chinh
dé nhan ket qua xur ly ho so cap
phep.

* T rwo’ng hop ho so qua han xu Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xu Iy, co quan giadi quyet TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen
lai ngay tra ket qua chuyen sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
de gui cho 16 chire, cd nhan
* T rong qua trinh gidi quyet ho S0 nguoi co trach nhiém thuc hién can thwc
hién dong thO’l cac thao tac tzep nhan/chuyen/tra ho so, két qua giai quyet
trén phan mém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iﬁj
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iﬂj
Méau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so



https://motcuannmt.mae.gov.vn/

/8

@j

Mau 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04

@j

Méau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05

@j

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06

@j

Mau 06.docx

Il Ngh; dinh sé 23/2026/ND-CP).
BM.TNN.13.01

Vin ban dé nghi tra lai gidy phép (theo Mdu 51, Phy luc

@j

BM.TNN.13.01.docx

BM.TNN.13.02 theo Ngh; dinh so 23/2026/ND-CP).

Quyét dinh chap thuan dé nghj tra lai Gidy phép hanh
nghé khoan nudc dudi dat (theo Mau 55 Phy luc 11 kém

@j

BM.TNN.13.02.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ S¢ No6ng nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh.

Ho S0 du’gc luu t;li Phong TNN, B&HD, thoi gian Iuu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia S¢ va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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14. Tinh tién cAp quyén khai thac tai nguyén nuéc doi véi cong trinh da

van hanh (M4 TTHC 2.001770)

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.14

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng quy dinh.

2.2

Cach thwc thuc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia

dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic Ung dung dinh danh quéc gia.

2.3

\ R Ban | Ban
Thanh phan ho so chinh | sao

Ban ké khai tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc
theo mau BM.TNN.14.01

C4c tai liéu dé ching minh., X

* Luu y khi nop hé so ’

+ Neéu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng tinh thi kem
theo bdn géc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua Dich vy buu chinh c¢éng ich thi ngp ban sao ¢6 chieng thuec
Ciia co quan c6 tham quyeén.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bo

2.5

Thei han giai quyét

- Truong hop nép cling véi ho so dé nghi Cap gidy phép khai théac tai nguyén
nwéc: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan hd so.

- Truong hop ngp cing véi ho so dé nghi gia han, diéu chinh gidy phép khai
théc tai nguyén nuéc: 24 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung,tém Phuc vu hanh ch[nh cong tinh Ha Tinh. ’
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia.

2.7

Co quan thuc hién: So Nong nghi¢p va Moi truong.
Co quan ¢6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh.
Ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.
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Co quan dwoc ity quyén: Giam déc S Nong nghiép va Moi truong.

Co quan phéi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, c& nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét tién cap quyen khai thac
tai nguyén nudc hoac Van ban thong bao tra ho so.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh tu Tr_aAch T_hm Bieu mavu/Ket
: nhiém gian qua
Ty | Trudng hep ndp cing véi ho so dé nghi cap gidy phép khai thac tai
nguyén nwoc
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so truc tiép tu ca
nhan hoac qua Dich vu buu
chinh cong ich hodc qua H¢
thong thong tin giai quyet TTHC o
https://motcuannmt.mae.gov.vn. | Cong chuc 01 nai Mau s6 01; 02, 03
ay |2 Kiemtrahd so: TNETKQ | \%é{: (néu c6); 06 va
- Truong hop ho so khong hop | va to chuc, "" | HO so kém theo.
&, tra lai ho so va théng bao rcj ca nhan
ly do cho t6 chirc, ca nhan dé
nghi cap phep.
- Truong hop ho so hop 1€ thi
tiép nhén ho so, hen tra két qua
cho t6 chuc, c& nhan.
o ‘ Cong chuc
Chuyen ho so vé S6 NN&MT; | TN&TKQ 05 X ‘
B2 Van thu tiép nhan ho so chuyén | hoac nhan 0 ’él Mau 01, 05 va Ho
cho Phong TNN, B&HD gidi | vién Buu | |, 9 | 5o kém theo.
% n e | lamviéc
quyeét. dién; Van
thu
Thim dinh hd so (thuc hién Mau0s; -~
A NS A | ~a , - Du thao Van ban
dong thoti vai viéc tham dinh ho | Cong chac X . w
X A2 Y. A .., | d& nghi cu nguoi
so de nghi cap giay phép): xt ly ho | 26 ngay A
B3 R X (R . 2.7 | tham gia hoi dong,
Ra soat noi dung ho 50, néu can | so, HDTB lam viéc Dy thao Qu Xt
thiét thi 1ap hoi dong thim dinh | (néu co) : y

ho so.

dinh thanh lap Hoi
dong; Bién ban
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- Trudng hop khong du diéu
kién phé duyét thi tham muu du
thao Van ban thdng bao tra ho
so trinh Lanh dao phong xem
xét ky nhay theo B4.

- Truong hop du diéu kién phé
duyét thi tham muu du thao
B&o c4o tham dinh, du thao T&
trinh, du thao Quyét dinh trinh
Lanh dao phong xem xét ky, ky
nhay theo B4.

- Trudong hop phai bo sung,
hoan thién ho so thi tham muu
Vin ban théng béo cho t6 chic,
ca nhan thuc hién bo sung, hoan
thién ho so (thoi gian bé sung,
hoan thi¢n khong tinh vao thoi
gian tham dinh hé so) va nop
lai cho S& qua Trung tam Phuc
vu hanh chinh cbng tinh. Sau
khi nhan duoc hd so bd sung:
+ Truong hop du diéu kién phé
duyét thi du thao Béo c&o tham
dinh, du thao To trinh, dyu thao
Quyét dinh trinh Lanh dao
phong xem xét ky, ky nhay theo
B4.

+ Truong hop sau bd sung hoan
thién ho so van khong du diéu
kién phé duyét thi tham muu dy
thao Vin ban thdng bao tra ho
so trinh Lanh dao phong xem
xét ky nhay theo B4.

hop hoéi ddng
thim dinh (néu
cd);

- Du thao Van ban
théng béo tra ho
so/Van ban théng
bao bd sung, hoan
thien ho so/du
thao B4o céo tham
dinh, du thao To
trinh, dy thao
Quyét dinh.

B4

Xem xét ky va ky nhay két qua
tai B3.

Lanh dao
Phong

01 ngay
lam viéc

Mau 05;

- Du thao Van ban
thong béo tra ho
so/Du thao Van
ban théng bao bd
sung, hoan thién
hé so/ Bao céo
tham dinh, du
thao Quyét dinh.
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Mau 05;
, , Van ban thong
BS Ky duyét ket qua giai quyet cua | Lanh dao | 02 ngay | baotraho so/ Van
Phong TNN, B&HD tai B4. S& lam viéc | ban théng bao bo
sung, hoan thi¢n
ho so/ Quyét dinh.
- VDong dau va phat hanh van ] ~ MAu 05:
ban. : Vén thw, - Van ban thon
- Chuyén Van ban théng bao tra | Cong chuc 0,5 A 9
X 4 . AN . bao traho so/ Van
B6 | ho so/Giay phép sang Trung | xu ly ho ngay \ A LA
A N p - . 27 | ban thdng bao bo
tdm Phuc vu hanh chinh cong SO lam viéc ! -
, 2. X e Ak A sung, hoan thién
tinh d¢ tra cho t6 chtrc, ca nhan hd sof Quyét dinh
theo B7. yet Gt
Tra} ket qua cho to chuac, ca M3u 01, 06:
nhan. , _ Van ban thon
Sau khi nhan duoc két qua Xir | . , Gio f LA vg
B N . Cong chuc X b&o traho so/ Van
B7 | Iy ho so, cong chac TN&TKQ TN&TKQ hanh ban thana bao bé
thdng bao cho t6 chuac, ca nhan chinh g

dé nhan két qua xt Iy ho so cap
pheép.

sung, hoan thi¢n
ho so/ Quyét dinh.

TH2

Truong hop nép cling véi ho so dé nghi gia han, diéu chinh giay phép

khai thac tai nguyén nwéc

Bl

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so truc tiép tir ca
nhan hoac qua Dich vu buu
chinh cong ich hoac qua Hé
thdng thdng tin giai quyét TTHC
https://motcuannmt.mae.gov.vn.
2. Kiém tra ho so:

- Truong hop ho so khong hop
18, tra lai ho so va thong bao o
Iy do cho to chirc, ca nhan dé
nghi cap phép.

- Trudng hop hd so hop 18 thi
tiép nhan hod so, hen tra két qua
cho té churc, ca nhan.

Cong chirc

TN&TKQ

va to chuec,
ca nhan

01 ngay
lam viéc

Mau s6 01; 02, 03
(neu co); 06 va
Ho6 so kéem theo.




83

Cong chirc
Chuyén ho so ve S6 NN&MT; | TN&TKQ | ¢ ) ‘
B2 Van thu tiép nhan ho so chuyén | hoac nhan ng’ay Mau 01, 05 va Ho
cho Phong TNN, B&HD giai | vién Buu |, °°7, so kém theo.
£ o .| lamviéc
quyet. dién; Van
thu
Tham dinh hd so (thuc hién
d6ng thoi véi viéc tham dinh hd
so dé nghi gia han, diéu chinh
giay phép): ‘ o
Ra soat nd1 dung ho so, néu can
thiét thi 1ap hoi dong thAm dinh
ho so.
- Truong hop khong du diéu
kién phé duyét thi tham muu dy
thao Vin ban thdng bao tra hd
so trinh Lanh dao phong xem Mau 05;
Xét ky nhay theo B4. - Vin ban dé nghi
- Truong hop du diéu kién phé ctr ngudi tham gia
duyét thi tham muu dy thao hoi dong; Quyét
B&o céo tham dinh, du thao To dinh thanh 1ap Hoi
trinh, du thao Quyét dinh trinh dong; Bién ban
Lanh dao phong xem xét ky, ky hop hoi dong
nhay theo B4. Cong chuc | o . tham dinh (néu
. ie LA 2 IV A ngay | ...
B3 |- Truong hgp phai b6 sung, | xulyho 1AM viac c0);
hoan thién ho so thi tham muu SO "7 |- Van ban théng
Vin ban théng béo cho t6 chic, bao tra ho so/ Vian

ca nhan thuc hién bo sung, hoan
thién hd so (thoi gian bé sung,
hoan thién khong tinh vao thoi
gian thdm dinh hé so) va nop
lai cho S¢ qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh. Sau
khi nhan duoc hd so bd sung:
+ Truong hop du diéu kién phe
duyét thi du thao Béo céo tham
dinh, du thao To trinh, dyu thao
Quyét dinh trinh Lanh dao
phong xem xét ky, ky nhay theo
B4

+ Trudng hop sau bd sung hoan
thién hd so van khong du diéu
kién phé duyét thi tham muu du

ban théng bao b
sung, hoan thién
hd so/dy thao Béo
cdo tham dinh, du
thao To trinh, du
thao Quyét dinh.
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thao Van ban thdng bao tra ho
so trinh Lanh dao phong xem
Xét ky nhay theo B4.

Mau 05:
- Van ban thong
bao tra ho so/ Van

g4 | Xem xétky va ky nhay kétqua | Lanhdao | 01 ngay |ban thong bao bd
tai B3. Phong | lamviéc | sung, hoan thién
hé so/ Bao céo
tham dinh, du
thao Quyét dinh.
Mau 05;
Van ban thong
g5 | KY duyét két qua giai quyét cua | Lanh dao | 01 ngay | bdo tra hd so/ Van
Phong TNN, B&HD tai B4. So lam viéc | ban thong bao bo
sung, hoan thién
hd so/ Quyét dinh.
- Pong dau va phat hanh van
ban. Viin thu: Mau 05;
- Chuyén Van ban thong baotra | . N - Van ban théng
hd so/Quyét dinh sang Trung Congchic | 0.5 |y 4044 hé so/ Van
B6 |.. Y A . A xu ly ho ngay \ A LA
tam Phuc vu hanh chinh céng 1A via ban théng bao bo
tinh dé tra cho to chic, ca nhan 50 AMVIEC | sung, hoan thién
theo B7. hd so/ Quyét dinh.
Tra két qua cho té chic, ca Mau 01, 06;
nhan. - Van ban thong
Sau khi nhan duoc két qua xir cona chae | Gi0 bao tra ho so/ Vian
B8 |1y hd so, cong chic TN&TKQ | 7 ELTKQ hanh | ban thong bao bé
thdng bao cho t6 chuc, c& nhéan chinh | sung, hoan thién

dé nhan két qua xir Iy h so tién
cap quyen khai thac.

hd so/ Quyét dinh.

*T ru’(mg hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra ket qua chuyen sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

dé giri cho t6 chire, cd nhdn.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi ¢ trach nhiém thuce hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét

trén phan mém. https://motcuannmt.mae.gov.vn.



https://motcuannmt.mae.gov.vn/
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BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEH
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
Mau 02 Iiﬁl
M3u 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 Iiﬁl
M3u 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iiﬁl
M3u 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iiﬁl
M3u 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 Iiﬁl
M3u 06.docx
Ban ké khai tinh tien cap quyén khai théc tai nguyén
nudc (theo Mau 57 tai Phy luc 111 Nghi dinh so
BM.TNN.14.01 | 2>/2026/ND-CP)
=
BM.TNN.14.01.docx
Quyét dinh phé duyet tién cap quyen khai théc tai nguyén
nudc (theo Mau 58 tai Phy luc 11l Nghi dinh so
BM.TNN.14.02 23/2026/NP-CP)

@H

BM.TNN. 14.02.docx
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HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ So Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh thanh lap Hoi dong; Bién ban hop hoi dong tham dinh (néu co).

Cong van yéu cau bd sung, chinh stra hd so (néu co).

B&o c&o tham dinh.

To trinh, du thao Quyét dinh.

Quyét dinh phé duyét tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc.

Ho S0 du’gc luu t,ai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir ciia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

15. Piéu chinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nuéc (Ma TTHC

1.004283)
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.15
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Tryuc tuyén tai Cong dich vu cdng quéc gia (dia chi:
http://dichvucong.gov.vn) hoic Ung dung dinh danh quéc gia.

23 | Thanh phin hd s Ban | Ban
chinh | sao
_ | Ban ke khai tinh tien cap quyén khai thac tai nguyén nuéc y
theo mau BM.TNN.15.01.
_ | Cac tai ligu dé chung minh thong tin cung céap trong Ban ké y
khai.

* Luru ¥ khi nép ho so:
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+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tm Phyuc v hanh chinh céng tinh thi kém
theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao cé chieng thuc
Ciia co' quan c6 tham quyen.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét:

- Truong hop theo quy dinh tai diém a khodn 1 Piéu 52 Nghi dinh SO
54/2024/NP-CP dwoc sira doi, bo sung boi khoan 33 Piéu 2 Nghi dinh s6
23/2026/NP-CP: 24 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Truong hop theo quy dinh tai cac diem b, ¢, d. d e, g, h, ivakkhodn I
Piéu 52 Nghi dinh s6 54/2024/ND-CP duoc sira doi, bo sung boi khodan 33
Diéu 2 Nghi dinh so 23/2026/ND-CP: 11 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan
ho so.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh ch[nh cong tinh Ha Tinh. ’
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia.

2.7

Co quan thyc hién: S6 Nong nghi¢p va Moéi truong.

Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh.

Ngudi co tham quyen quyet dinh: Chu tich UBND tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Giam doc So Néng nghiép va Mai truong.
Co quan phoi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh diéu chinh tién cap quyén khai thac
tai nguyén nudc theo mau BM.TNN.15.02 hoac Van ban thdng béo tra ho
SO.

2.10 | Quy trinh xir Iy cdng viéc
TT Trinh ty Trach | Thet | Bieu
: nhiém gian | mau/Ket qua
Trwong hop theo quy dinh tai diém a khodin 1 Diéu 52 Nghi dinh so
TH1 | 54/2024/NP-CP duwoc sira déi, b6 sung béi khodn 33 Piéu 2 Nghj dinh so
23/2026/ND-CP:
1. Tiép nhan ho so. . . | 01 ngay X o
B1 | Tiép nhan hd so truc tiép tir c4 nhan (TJON”EL;’E‘S lam viéc (';ga‘égo(r?éld
hoac qua Dich vu buu chinh cong ’
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ich hodc qua Hé théng thong tin giai | va td chuc, cd); 06 va Ho
quyét TTHC ca nhan so kém theo.
https://motcuannmt.mae.gov.vn.
2. Kiém tra ho so:
- Trudong hop ho so khong hop 18,
tra lai hd so va thong bao rd 1y do
cho t6 chtic, ca nhan dé nghi cip
phép.
- Trudng hop ho so hop 1¢ thi tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho to
chuc, c& nhan.
Chuyén hd so v& S NN&MT; | Song chirc
< . £ A A 2| TN&TKQ x .
Van thu tiép nhan ho so chuyén . 1A .. | Mau 01, 05 va
. .. n . .z | hoac nhan | 0,5 ngay A .

B2 | cho Phong Tai nguyén nudc, Bién an B 1AM viac Ho so kém
va Hai dao (TNN, B&HD) giai| sooo oov ¢ theo.
quyé t dién; Van

thu

Tham dinh hd so: Mau 05;
Ra soat ndi dung hd so, néu can - Du thao Van
thiét thi 1ap hoi dong tham dinh ho ban dé nghi ctr
SO. nguoi  tham
- Truong hop khong du diéu kién gia hoi dong,
phé duyét thi du thao Vin ban Du thao Quyét
théng bao tra ho so trinh Lanh dao dinh thanh lap
phong ky nhay theo B4. Hoi  dong;
- Truong hop du diéu kién phé Bién ban hop
duyét thi tham muu Béo cao tham hoi déng tham
dinh, dy thao To trinh, dy thao Cong chiic dinh (néu cd):

B3 Quyeét dinh trinh Lanh dao phong it 1y ho 20 ngay | - Du thao Van
xem xet ky, ky nhay theo B4. <o lam viéc | ban théng béo

- Trudng hop phai bd sung, hoan
thién ho so thi tham muu Vin ban
thong bao cho t6 chic, c& nhan
thuc hién bo sung, hoan thién hé so
(thoi gian bé sung, hoan thién
khong tinh vao thai gian tham dinh
hé s0). Sau khi nhan duoc hd so bd
sung:

+ Truong hop du diéu kién cap phé
duyét thi dyu thao Béo céo tham
dinh, du thao To¢ trinh, du thao

tra hd so/ Van
ban théng bao
bo sung, hoan
thién hd so/ du
thao Bé&o céo
tham dinh, du
thao To trinh,
du thao Quyét
dinh.
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Quyét dinh trinh Lanh dao phong
xem xét ky, ky nhay theo B4.

+ Trudong hop sau bd sung hoan
thién hd so van khong du diéu kién
phé duyét thi tham muu dyu thao
Vin ban théng bao tra hd so trinh
Lanh dao phong xem xét ky nhay
theo B4, trinh Lanh dao So ky két
qua tai B5.

B4

Xem xét ky va ky nhay két qua tai
B3.

Lanh dao
Phong

01 ngay
lam viéc

Mau 05;

- Du thao Van
ban théng bao
tra hd so/Du
thao Van ban
théng béo bd
sung, hoan
thién ho so/
B&o cdo tham
dinh, du thao
To trinh, du
thao  Quyét
dinh.

B5

Ky duyét két qua giai quyét caa
Phong TNN, B&HD tai B4.

Lanh dao
So

01 ngay
lam viéc

Mau 05;
- Van ban
thdng béo tra
hd so/ Vin ban
théng bao bod
sung, hoan
thién ho so/ To
trinh, du thao
Quyét dinh.
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Mau 05;
- Van ban
- Déng dau va phat hanh van ban. | Van thu; théng bao tra
- Chuyén Vin ban théng béo tra hd | Cong chuc 0.5 nad hd so/Vian ban
B6 | so/Gidy phép sang Trung tdm Phuc | Xt Iy hd " 98Y"! thong bao bé
. S am viéc :
vu hanh chinh cdng tinh d¢ tra cho SO sung, hoan
té chuc, c& nhan theo B7. thién hd so/ To
trinh, du thao
Quyét dinh.
Mau 01, 06;
- Van ban
Tra két qua cho to chic, ca nhan. théng bao tra
Sau khi nhan dugc két qua xir ly hd Cong chirc Gio | hoso/ Vanban
B7 |so, cong chac TN&TKQ thong TN&TKQ hanh | thdng bao bo
bao cho t6 chuirc, ca nhan dé nhan chinh | sung, hoan
két qua xu ly hd so cap phép. thién hd so/
Quyét  dinh
diéu chinh.
Trwong hgp theo quy dinh tai cic diém b, ¢, d, d, e, g, h, i va k khodn 1
TH1 | Diéu 52 Nghi dinh sé 54/2024/NBP-CP dwoc sira déi, bé sung béi khodn

33 Piéu 2 Nghj dinh sé 23/2026/ND-CP:

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tir c& nhan
hoac qua Dich vu buu chinh cong
ich hodc qua Hé thng thong tin giai
quyét TTHC

. R , Mau s6 01;
https://motcuannmt.mae.gov.vn. Cong chac 5 x
-2 A 01 ngay 02, 03 (néu
2. Kiém tra ho so: TN&TKQ | . = N s IA
Bl . A . Al ox oz o< | lamviéc | c6); 06 va Ho
- Truong hop ho so khong hop 1€, | va to chuc, N
R~ <A Lo LA so kém theo.
tra lai ho so va thong bdo 16 ly do | ca nhan
cho t6 chtic, c4 nhan dé nghi cap
phep. ‘ ’
- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to
chirc, ca nhan.
Chuyen ho so ve S& NN&MT; | o )
Vin thu tiép nhan hd so chuyén & | M3u 01, 05va
. .. n , 2| TN&TKQ | 0,5 ngay A .
B2 | cho Phong Tai nguyén nudc, Bién hodic nhan | 13m Viac Ho so kém
va Hai dao (TNN, B&HD) gidi | %- o ° ; theo.

quyét.
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dién; Van
thu

Tham dinh ho so:

Ra soat ndi dung hod so, néu can

thiét thi 1ap hoi dong tham dinh ho

SO.

- Truong hop khong du diéu kién

phé duyét thi dy thao Vin ban Mau 05;

thong bao tra hd so trinh Lanh dao - Dy thao Van

phong ky nhay theo B4. ban dé nghi ctr

- Truong hop du diéu kién phé ngudi  tham

duyét thi tham muu Béo cdo tham gia hoi dong,

dinh, dy thao To trinh, du thao Du thao Quyét

Quyét dinh trinh Lanh dao phong dinh thanh lap

xem xét ky, ky nhay theo B4. Hoi  dong;

- Trudng hop phai bd sung, hoan Bién ban hop

thién ho so thi tham muu Vin ban hoi déng tham

thong bao cho to chic, ca nhan | Cong chuc 08 ngay dinh (néu cd):
B3 | thuchién bo sung, hoanthiénhoso | xur ly ho Iam viec | - Du thao Van

(thoi gian bo sung, hoan thién SO "~ | ban thdng bao

khong tinh vao thei gian tham dinh tra hd so/ Vin

hé so). Sau khi nhan dugc ho so bo ban théng béo

sung: bd sung, hoan

+ Truong hop di diéu kién cap phé thién ho so/ du

duyét thi du thao Bao cao tham thao Bé&o céo

dinh, du thao To trinh, du thao tham dinh, du

Quyét dinh trinh Lanh dao phong thao  Quyét

xem xét ky, ky nhay theo B4. dinh.

+ Truong hop sau bd sung hoan

thién ho so van khong du diéu kién

phé duyét thi tham muu du thao

Vin ban thdng bao tra hd so trinh

Lanh dao phong xem xét ky nhay

theo B4, trinh Lanh dao S¢ Ky két

qua tai B5.

Mau 05;
- Du thao Van

Xem xét ky va ky nhay két qua tai | Lanh dao | 0,5 ngay b%n thong bao
B4 \ o2 tra ho so/Du

B3. Phong lam viéc

thao Van ban
théng bao bo
sung, hoan
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thien ho §0/
Bao cao tham
dinh, du thao

Quyét dinh.
Mau 05;
- Van ban
thong bao tra
g5 | KV duyét két qua giai quyét cua| Lanhdao | 0,5 ngay R?GZOI \t/)gg bgg
Phong TNN, B&HD tai B4. S | lamviec | 'ONY \
sung, hoan
thién ho  so/
Quyet dinh.
Mau 05;
- Pong dau va phat hanh van ban. | Vin thu; -Avan jban \
R 5 2t A i kA | A \ thong bao tra
- Chuyén Van ban thong bao tra ho | Cong chuc \ A . 1
y . A .3 x | 0,5ngay | ho so/Van ban
B6 | so/Giay phép sang Trungtdm Phuc | xtalyho | [ = = A LR
N AT S lam viéc | thong béao bo
vu hanh chinh cbng tinh dé tra cho SO 5
X o g A sung, hoan
to chuc, ca nhan theo B7. A
thlen, ho so/
Quyet dinh.
Mau 01, 06;
Tra két qua cho to chic, ca nhan. - Van ban
A e 2 1 WA . théng bao tra
Sau khi nhan dugc ket qua xu lyho | . , Gio A <
A . A Cong chuc X ho so/ Vian
B7 |so, cong chuc TN&TKQ thong hanh A .

. 2 oy oaa oz .o | TN&TKQ . ban théng bao
b&o cho t6 chire, ca nhan dé nhan chinh P hos
két qua Xt 1Y hd so cAp phép bo sung, hoan

' thién ho so/

Quyet dinh.
* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trude
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra ket qua chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh
dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong quda trinh giai quyét ho SO ngudi c6 trach nhiém thye hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két quad gidi quyét
trén phan mém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.
3 |BIEU MAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@H

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau b sung hoan thién hé so

@H

Mau 02
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 lﬁﬂ
Mau 03.docx
Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 lﬁﬂ
MAu 04.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 lﬁﬂ
MAu 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 @ﬂ
MAu 06.docx
Ban ké khai tinh tién cap quyen khai thac tai nguyén nudc
(theo Mau 57 tai Phu luc 111 Nghi dinh so 23/2026/NP-
BM.TNN.15.01 CP)
=
BM.TNN.15.01.docx
Quyét dinh diéu chinh tién cip quyén khai thac tai
nguyén nuéc (theo Mdu 58 tai Phy luc 111 Nghj dinh sé
BM.TNN.15.02 23/2026/ND-CP)

|E£|

BM.TNN.15.02.docx

HO SO LUU
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Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi cr nguoi tham gia hoi dong; Quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong; Bién ban hop hoi dong tham dinh (néu co).

- | Cong van yéu cau bé sung, chinh stra hd so (néu co).

- | B4o c4o tham dinh.

- | To trinh, dy thao Quyét dinh.

- | Quyét dinh diéu chinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nuéc.

Ho S0 du’gc luu t,ai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bd phan luu trir cia So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

16. Lay y kién vé phwong 4an bo sung nhén tao nwée dwéi dat (Ma
TTHC 1.012503)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.16

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

2.2 | Cach thikc thyc hién TTHC:

- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong dich vy cbng qudc gia (dia chi:
http://dichvucong.gov.vn) hoac Ung dung dinh danh qudc gia.

2.3 | Thanh phan h so Ban | Ban
chinh | sao
Vin ban dé nghi cho y kién vé phuong an bd sung nhan tao
" | nudc dudi dat X
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Phuong 4n bd sung nhan tao nuéc dudi dat (ngi dung

phurong dn theo quy dinh tai khodn I Piéu 28 Thong twsé | X
03/2024/TT-BTNMT ngay 16/5/2024)

So d6, ban vé cong trinh bd sung nhan tao nudc dudi dat.

Tai liéu phap ly va ky thuat khac c6 lién quan cua du an
(néu co).

* Luweu y khi nép ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cdng tinh thi kém
theo bdn géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quaéc gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;
+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép ban sao c6 chizng thuc
Ciia co’ quan ¢ tham quyen.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 b

2.5 | Thoi han giai quyét: 12 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan day da ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 |- Trung,tém Phuc vu hanh ch[nh cong tinh Ha Tinh. ,
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia.
Co quan thyc hign: S6 Nong nghiép va Mai truong.

57 Co quan c6 tham quyén quyeét dinh: S& Nong nghiép va Méi truong.

| Co quan dwgc iy quyen: Khong.

Co quan phoi hop: Khong.

2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.

29 Két qué giai quyét TTHC: Vin ban cho y kién vé phuong 4n bo sung

' nhan tao nudc dudi dat.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tu TrfaAch T_ho1 Biéu ma?u/Ket
: nhiém gian qua

1. Tiép nhén hd so. , o
Tiep nhan ho so truc tiep tir cd | Cong chic 01 naa Mau s6 01; 02, 03

B1 nhan hoac qua Dich vy buu| TN&TKQ am \%é)é (neu cd); 06 va
chinh cong ich hoac qua H¢ | vato chuc, ' Ho6 so kém theo.
thong thong tin giai quyet | canhén
TTHC
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https://motcuannmt.mae.gov.v
n.

2. Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so khong
hop 1é, tra lai hd so va thong
bao 13 1y do cho to chuc, ca
nhan dé nghi cip phép.

- Truong hop ho so hop 1é thi
tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho t6 churc, c& nhan.

Cong chuc
Chuyén hoé so vé S&| TN&TKQ 0.5 nga
NN&MT; Van thu tiép nhan | hodc nhan | =2 9% | Mau 01, 05 va Hb
B2 A 2 R A lam viéc \
ho so chuyén cho Phong | vién Buu so kém theo.
TNN, B&HD giai quyét. dién; Van
thu
Tham dinh hb so:
- Tham muu van ban ctia S& Mau 05;
ldy ¥ kién cua cac co quan, - Dy thao Van ban
don vi c6 lién quan vé phuong ldy ¥ kién cta cac
4n bd sung nhan tao nudc co quan, don vi c6
g3 |dusi dat. | Cong chuc | 08 ngay | lién quan; Dy thao
- Sau khi nhan dugc y kién | xtt ly ho so | lamviéc | Van ban cho y
Cua cac co quan, don vi lién kién coa So kém
quan thi tham muu Vin ban theo y kién cua cac
cho y kién trinh Lanh dao co quan, don vi
phong xem xét ky nhay theo (néu cd).
B4.
Mau 05;
Du thao Van ban
Xem xét ky nhay két qua tai | Lanh dao | 01 ngay | cho y kién cua So
B4 R . . A .t
B3. Phong lam viéc | kém theo y kién
cia cac co quan,
don vi (néu co).
Mau 05;
. e LA . i X Van ban cho y
o |1 St A0 V| o | o1y | i i S0 ke
So lam viéc | theo y kién cua cac

B4.

co quan, don vi
(n€u co).
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Pong dau va phat hanh vin

- Mau 05;

ban. , Van thu; Vén ban cho vy
Chuyén tra ket qua sang | Cong chuc | 0,5 ngay | kien cia So kém
B6 A X e A N S A o s
Trung tam Phyuc vy hanh | xu ly ho so | lam viéc | theoy kien cua cac
chinh cdng tinh dé tra cho to co quan, don vi
chuc, c& nhan theo B7 (n€u o).
Tra két qua cho to chuc, céa M3au 05, 06:
nhan. , Van ban cho y
Sau khi nhan duoc két qua Xt | A . , Gio kien cua So kem
. \ A , | Cong chuc N RS
B7 |ly ho so, cong chic TN&TKQ hanh | theoy kién cua cac
TN&TKQ thdng bao cho t6 chinh | co quan, don vi
chure, cd nhan dé nhan ket qua (n€u o).
Xt ly ho so cap pheép.
* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay
trudc ngay hét han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin [0i
va hen lai ngdy tra ké{ qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh deé giri cho t6 chirc, cd nhan.
*Trong qud trinh giai quyét ho S0 ngueoi ¢é trach nhiém thiee hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két quad gidi quyét
trén phan mém: hitps://motcuannmt.mae.gov.vn.
3 |BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
x W
Mau 02 l:ﬂ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
x W
Mau 03 l:ﬂ
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 lﬂj
Mau 04.docx
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Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 lﬂﬁ

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Eﬂ
Mau 06.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S& Nang nghiép
va Méi truong tai Trung thm Phyc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
SO.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién.

Y kién cuia cac co quan, don vi lién quan (néu co).

Vin ban cho y kién ctaa So.

Ho S0 du’gc luu t;_li Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trir cia So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

17. Lay y kién vé két qua van hanh thir nghiém bo sung nhin tao nuéc

dwéi dat (Ma TTHC 1.012504)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.17
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong dich vu cbng qudc gia (dia chi:
http://dichvucong.gov.vn) hoiac Ung dung dinh danh quéc gia.
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2.3 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao
B4o céo két qua van hanh thir nghiém bo sung nhéan tao nuc
duoi dat (noi dung bao gom: mo ta ket qua van hanh tht
~ | nghi¢m; déanh gid viéc dap ung cac yéu cau ve lugng nudc, X
chat Iuwgng nudce bo sung nhén tao)
* Luu y khi nop ho so
+ Néu nop. hé so tryec tiép tai Trung tAm Phuc v hanh chinh cong tinh thi kém theo
ban goc dé doi chiéu; 7 )
+ Ne,u nop ho‘sa qua Cong Dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) ter ban chinh;
+ Neu nop ho so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao co6 ching thuc
Ciia co quan c6 tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 12 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan day du ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh. ’
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia.
Co quan thyc hién: S6 Nong nghi¢p va Moéi truong.
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S& Nong nghiép va Mai truong.
| Co quan dugc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khéng.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
’9 Két qué giai quyét TTHC: Vin ban cho y kién vé két qua van hanh thir
| nghiém b6 sung nhén tao nudc dudi dat.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Trich T_h0’| Biéu ma?u/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhin ho so. o
Tiep nhan ho so truc tiép tir ca nhan Cona chirc Mau s6 01; 02,
hodc qua Dich vu buu chinh cong | <09 01 ngay | 03 (néu c6); 06
. . A ~ .. .= | TN&TKQ | . . <A \
B1 | ichhoac qua Hé thong thong tin giai VALt chite lam viéc | va Ho so kéem

quyét TTHC cAnhan theo.
https://motcuannmt.mae.gov.vn.
2. Kiém tra ho so:
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- Truong hop hd so khong hop 18,
tra lai hd so va thong bao 13 1y do
cho t6 chirc, c4 nhan dé nghi cép
phép.

- Truong hop hd so hop 18 thi tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho to
chuc, c& nhan.

Cong chtrc
Chuyén hd so vé SO NN&MT; Vin TN&TKQ 0,5ngay | Mau 01, 05 va
e N A 2 hOE}C nhan N N A \
B2 | thu ti€p nhan ho so chuyén cho vidn Buu lam viéc Ho6 so kém
Phong TNN, B&HD giai quyet. dién: Van theo.
thu
Tham dinh hd so: ‘ o
Ra soat ndi dung ho so, néu can
thiét thi t6 chuc kiém tra thuc té
hién truong. oy MU 05;
- Trén co s& phuong an bod sung cA L ,
A . D R SRR - Bién ban khao
nhan tao nudce dudi dat, ket qua van sat hien truon
B3 hanh thir nghiém, ket qua kiém rtra | Cong chirc | 08 ngay (néu VA ) g
hién truong (n€u c¢6), tham muu | X ly ho so | lam viéc s
c 1 S iAo aR: s LA , - Du thao Van
Van ban cho y kién doi véi két qua \ oLk
NI g A ro A ban cho y kién
van hanh tht nghiém cua céng o
: 2 A . o cua So.
trinh b6 sung nhan tao nude dudi
dat va viéc dap tng yéu cau dé van
hanh chinh thac trinh Lanh dao
phong xem xét ky nhay theo B4.
Mau 05;
N S Lanh dao | 01l ngay | Du thao Van
B4 | Xem xét ky nhay két qua tai B3. Phong lam viéc | ban cho ¥ Kién
cua So.
g5 | KY duyét két qua giai quyét caa| Lanh dao | 01 ngay Véanaéunogr;\o .
Phong TNN, B&HD tai B4. Sé | lamviéc | .an ban choy
Kién cua So.
DPong ddu va phat hanh vin ban. Vin thu; x _
2 Y 1A , A ~ , . - Mau 05;
Chuyeén tra két qua sang Trung tam | Cong chac | 0,5 ngay | <. . .
B6 . ; s 2| oo lor R S =72 | Van ban cho y
Phuc vu hanh chinh céng tinh dé | xtr ly ho so | lam viéc Kién ciia Sé

tra cho td chirc, ca nhan theo B7.
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Tra két qua cho t chirc, c& nhan. Mau 01, 06;
Sau khi nhan dugc két qua xir ly ho Cona chic Gio | Van ban cho y
B7 | so, cong chiic TN&TKQthong béo | [¥ /0| hanh | kién cia S
cho to6 chue, ca nhan dé nhan két chinh
qua xu ly ho so cap phép.
* Truong hop hé so qud han xir 1, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh dé
gui cho to chire, ca nhan. o ‘
* Trong quda trinh giai quyét ho so nguoi co trach nhi¢m thyec hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyet
trén phan meém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.
3 |BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEH
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho so
x W
Mau 02 Ijj
M3u 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 IEJ
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
X W
Mau 05 ﬂj

MAu 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so



https://motcuannmt.mae.gov.vn/
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@

Mau 06.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (ncu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban khao sét hién truong (néu co).

Vin ban cho y kién vé két qua van hanh thtr nghiém caa cdng trinh bd sung
nhan tao nudc dudi dat va viéc dap ung yéu cau dé van hanh chinh thuec.

Ho s0 duge luu ,tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bd phan luu trir cia So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

18. Tham dinh, phé duyét phwong an cim méc giéi hanh lang bao vé

ngudn nuée ddi véi ho chira thiy dién (Ma TTHC 2.001850)

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.18
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.
2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyen tai Cong dich vu cong quoc gia ’
dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoic Ung dung dinh danh quoc gia.
2.3 | Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh | sao

Phuong 4n cdm moc gisi hanh lang bao vé nguon nuée cua
ho chua thuy dién (ndi dung phuong an theo quy dinh khoan X
3 bicu 28 Nghi dinh s6 53/2024/ND-CP).
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* Luu y khi nop ho so ’

+ Neu ngp ho so truc tiep tai Trung tdm Phyc v hanh chinh cdng tinh thi kem
theo bdn gdc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cdng quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua Dich vu bueu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 ching thyrc
Ciia co quan c6 tham quyén.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét: 29 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan hd so.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung’tém Phuc vu hanh ch[nh cong tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyet TTHC.

2.7

Co quan thyc hign: S¢ Nong nghi¢p va Moi truong.

Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh.

Ngudi co tham quyeén quyet dinh: Chu tich UBND tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Giam doc So Néng nghiép va Mai truong.

Co quan phdi hop: S Coéng Thuong va UBND xéd/phuong noi co cong
trinh.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: o ‘
Quyet dinh phé duyét phuong an cam moc gioi hanh lang bao v¢ nguén nude
doi vai ho chira thuy dién hodc Van ban théng béo tra ho so.

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach | Thol | gix | oxu/két qua
nhiém gian
1. :Fiép nhan hd so. ,
Tiep nhan ho so truc tiep tur ca
nhan hoic qua Dich vu buu
g thong tin giai quy TN&TKQ | "9 | (néu co); 06 va Hb
B1 | https://motcuannmt.mae.gov.vn. | . .z ., lam .
L2 X va to chuec, . so kem theo.
2. Kiém tra ho so: CA nhan Viéc

- Trudng hop ho so khong hop
1, tra lai ho so va thong bao 6
Iy do cho to chirc, ca nhan dé
nghi cap phép.
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- Truong hop ho so hop 1¢ thi
tiep nhén ho so, hen tra két qua
cho t6 chuc, ca nhan.

Cong chirc
Chuyén hd so vé S NN&MT; | TN&TKQ | 0,5

gy | Vanthu tiép nhan ho so chuyén | hodc nhan| ngay | Mau 01, 05va Hb
cho Phong TNN, B&HD giai | vien Buu | lam so keém theo.
quyét. dién; Van| Vviéc

thu

Tham dinh ho so: Mau 05;
Tham muu van ban lay y kién - Dy thao Van ban
bang van ban cua S¢ Cong lday y kién cac co
Thuong, UBND xa/phuong noi quan lién quan;

c6 hd chira, cac co quan, don vi - Bién ban khao sat
c6 lién quan (thoi han tra loi hién truong (néu co).
bang van ban 1a 05 ngay lam - Dy thao Quyét dinh
viéc). Ngoai ra, can ctr ndi dung thanh 1ap Hoi déng
hd so, néu can thiét thi td chac tham dinh, Bién ban
kiem tra thuc dia, trinh UBND 15 |Nop hoi ddng tham
tinh thanh lap Hoi dong tham Cong chirc | ngay dinh (néu co);

B3 | dinh. Ixalyhdso| 1Bm | Dy thao Vian ban
- Truong hop khong du dicu viac thong bao tra ho
kién phé duyét phuong an thi i so/Du thao Bao cao
dy thao Vian ban théng bao tra tham dinh, dyu thao
ho so trinh Lanh dao phong To trinh, du thao
xem xét ky nhay theo B4. Quyét dinh.

- Truong hop du diéu kién phé
duyét Phuong an thi du thao
B&o c4o tham dinh, du thao To
trinh, du thao Quyét dinh trinh
Lanh dao phong xem xét ky, ky
nhay theo B4.
Mau 05;
Du thao Vian ban
N SR B 01 théng bao tra hd so

B4 Xc_am xet ky va ky nhay két qua Lanl} dao ngay hoac du thio Bao

tai B3. Phong lam . 2 .
viac | a0 tham dinh, du

thao T(‘y’trinh, du
thao Quyeét dinh.
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, , 01 Mau 05
BS Ky duyét ket qua giai quyetcia | Lanhdao | ngay | Van ban thdng bao
Phong TNN, B&HD tai B4. So lam |traho so/To trinh, du
viéc | thao Quyet dinh.
Dong dau va phat hanh vin Mau 05; o
ban. , 7 ‘ - Van ban yéu cau bo
- Trinh két qua tham dinh ho so 9 sung, hoan thién ho
, Van thu; . , R
sang UBND tinh qua Trung | ~. ! so/Van ban thong
N N ] A Ccong chuc | 0,5 . s LA :
tdm Phuc vu hanh chinh céng _ \ bao tra ho so/ To
. TN&TKQ; | ngay |, - , 2
B6 | tinh. A ) X trinh, du thao Quyeét
< 2 s 1.s A Cong chac | lam )
- Hoac chuyén Van ban thong o T A .. | dinh,
RN A xu ly ho VIEC
béo tra ho so sang Trung tam <o
PbuC vu hth chinh céng tinh
deé tra cho to churc, ca nhan theo
B8.
UBND tinh xem xét, giai quyet. Quyét dinh  phé
Chuyeén ket qua xtr 1y cho So 10 | duyét hoac Van ban
B7 NN&MT (qua Trung tam Phuc | UBND ngay |théng béo tra ho so.
vu hanh chinh cong tinh) va ket tinh lam
thac xur Iy trén phan mém dich Viéc
vu cong.
Tra két qua cho t6 chuc, cé Mau 01, 06;
nhan. , Van ban thong bao
Sau khi nhan duoc ket qua Xxu Cona chie Gio | tra ho so/ Quyét dinh
B8 | Iy ho so, cong chuc TN&TKQ | £y gTKQ hanh | phé duyat.
thdng bao cho t6 churc, ca nhan chinh

dé nhan két qua xt Iy hd so cap
phép.

* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra ket qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh

dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho S0 nguoi ¢é trach nhiém thwce hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét

trén phan mém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@j

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02

@j

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03

@j

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04

@j

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 05

@j

MAu 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06

@j

Mau 06.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ Sé Néng nghiép

va Mbi truong tai Trung thm Phuc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban 13y y kién cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua cac co

quan lién quan.

Bién ban khao sét hién truong (néu co).

Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh, Bién ban hop hoi dong tham dinh

(néu co).

Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
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- | B4o c4o tham dinh.

- | T& trinh, du thao Quyét dinh.

- | Quyét dinh.

Ho S0 du:gc luu t;ti Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trir ciia S& va luu trit theo quy dinh hién hanh.

19. Lay y kién vé tac dong ciia cong trinh khai thac nwée (Mai s6 1.013799)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.19

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC

- Thyc hién tryc tiép tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong dich vu cdng quéc gia

dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoic Ung dung dinh danh quéc gia.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so chinh | sao

Pé nghi lay y kién dai dién cong dong dan cu va t6 chuc,
ca nhan lién quan (noi dung thdng tin cung cap dé to chic
lay y kién theo khoan 3 Diéu 3 Nghi dinh s6 54/2024/ND-
CP duoc stra d6i, b6 sung tai khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh s6
23/2026/ND-CP ):

- Thong tin téng thé cua dyu an; ké hoach, tién do trién khai
du an kem theo van ban, tai liéu phap 1y lién quan dén dau
tu, xay dung du an, thoi gian du kién van hanh khai thac
nudc;

- Thuyét minh phuong 4n khai thac tai nguyén nudc cua du
an, trong do thé hién day du cac thong tin quy dinh;

- Dy kién tac dong va cac bién phap giam thiéu tac dong
cta viéc van hanh khai thac cta cong trinh dén ngudn nude,
moi trudng, cac doi tugng khai théac, st dung nudc va doi
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tuong khac cé kha nang bi danh huong trong qua trinh xay
dung, van hanh cong trinh;

- Céc 6 liéu, tai liéu khac lién quan dén viéc khai thac nude
(néu co).

* Lueu Y khi ngp ho so:

+ Néu ngp ho so truc tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh thi kém
theo ban goc dé dai chiéu;

+ Néu nép hé so qua Céng Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép bdn sao cé ching thyec
Ciia co’ quan ¢ tham quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thei han giai quyét: 26 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh Ha Tinh. ’
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh qudc gia.
Co quan thuc hign: S¢ Nong nghiép va Mai truong
Co quan c6 tham quyén quyeét dinh: S& Nong nghiép va Moi truong
2.7 | Co quan duwgc ay quyén: Khong. 7
Co quan phoi hop: Dai dién cong dong dan cu va to chic, cd nhan cé lién
quan.
2.8 | Poi twogng thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Vin ban tong hop ¥ kién cua dai dién cong dong
"~ | dan cu va to chuc, ca nhan lién quan.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
T Trinh tu TrfaAch T_h0'| Biéu ma?u/Ket
: nhiém gian qua
l. Tiép nhdn ho so.
Tiép nhan ho so truc tiep tur ca o
nhan hoac qua Dich vu buu chinh Cona chie | 01 naa Mau s6 01; 02,
cong ich hodc qua H¢ thong ™ SLTKQ Iar% Y| 03 (néu co); 06
Bl [thong tin giai quyet TTHC va Ho so kem

vatd chuc, | viéc

https://motcuannmt.mae.gov.vn. . oA theo.
2 X ca nhan

2. Kiém tra ho so:

- Truong hop hé so khong hop

1¢, tra lai ho so va thong bao rod
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1y do cho t6 chirc, ca nhan dé
nghi cap phép.

- Truong hop hd so hop 1é thi
tiép nhan hd so, hen tra két qua
cho to chic, ca nhan.

Cong chuc
Chuyén hd so vé S& NN&MT: | TN&TKQ 0,5
gy | Vanthu tiep nhan ho so chuyen | hogc nhan | ngady | Mau 01, 05va
cho Phong TNN, B&HD giai| vién Buu lam H6 so kém theo.
quyét. dién; Van Viéc
thu
Tham dinh ho so: Cong chuc Mau 05;
Ra soat noi dung hd so, tham | xu Iy hd so - Bién ban lam
muu t6 chac cac budi 1am viéc, viéc (néu co):
cuéc hop, d6i thoai truc tiép - Dy thao Vin
hoac lay y kién bang van ban cua ban téng hop cac
dai dién cong dong dan cu va to 22 ngay |y kién.
B3 | chic, ca nhan c¢o lién quan lam
- Trén co s& ndi dung hd so va Viéc
két qua to chic lay y kién, tham
muu Vian ban téng hop cac y
kién trinh Lanh dao phong xem
xet ky nhay theo B4.
~ 01 ngay Ir\]/!éu O?; ,
B4 | Xemxét, ky nhay két qué tai B3. | -anhdao |y, | Duthao Van ban
Phong = tong hop cac y
VieC . X
' kien.
g5 | KV duyét két qua giai quyét cua | Lanh dao Ollgr%ay Vin Migr?f), tng
Phong TNN, B&HD tai B4. So . ez
viéc | hop cacy kien.
- Péng dau va phéat hanh vin Mau 05;
ban. Van thu; 0,5 Van ban té)ng
- ChuyénVin ban tong hop y | Congchic | ngay | hop cécy kién.
B6 -2 A 1S LA N
kien sang Trung tdm Phuc vu | xt ly ho so | lam
hanh chinh céng tinh dé tra cho viéc

td chuc, ca nhan theo BY.
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Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
Sau khi nhan duoc két qua xir ly

Mau 05;

Vian ban tong

87 ho so, cong chac TN&TKQ | Cong chirc r%:% hop céc y kién.
théng béo cho t6 chic, ca nhan | TN&TKQ )
2 A A 2 o IV A A chinh
d€ nhan ket qua xu ly ho so lay
y kien.
* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra ket qua chuyen sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
dé givi cho t6 chire, cd nhdan.
*Trong qud trinh giai quyét ho SO nguwoi ¢ trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét
trén phdn mém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.
3 |BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 lﬁﬂ
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEH
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 lﬁﬂ

MA&u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so
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@H

MAu 06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép
va Méi truong tai Trung tm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | Bién ban lam viéc (néu c9).

Vin ban tong hop y kién cua dai dién cong dong dan cu va td chic, ca nhan
lién quan.

Ho s0 dugc luu :[ai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.




II. LINH VUC BIEN VA HAI PAO
1. Giao khu vuec bién (Ma TTHC 1.005401)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHP.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
a) T6 chirc, ca nhan da duoc co quan phé nudc co thaim qyyén cap van ban cho
phép khai thac, su dung tai nguyén bién ¢ khu vuc bién dé nghi giao;
b) Khu vuc blen dé nghi giao phu hop voi quy hoach theo quy dinh tai biéu 5
Nghi dinh s6 11/2021/ND- CP dugC sta ddi bo sung tai Nghi dinh s
65/2025/ND-CP, Nghj dinh sé 44/2026/ND-CP; 7
¢) To chuc, ca nhan phai ndp du ho so d€ nghi giao khu vuc bién theo quy dinh
tai bieu 15 Nghi dinh so 11/2021/NDb-CP dugc sua doi bo sungrtai Nghi gﬁnh
s0 65/2025/ND-CP, Nghi dinh s6 44/2026/ND-CP cho co quan tiép nhan ho so.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiep tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cang tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Tryc tuyen tai Cong dich vy cdng quoc gia (dia chi: http:/dichvucong.gov.vn)
hoiac Ung dung dinh danh qudc gia.

2.3 | Thanh phan hé so Ban | Ban

chinh | sao

1. Pon dé nghi giao khu vuc bién theo mau BM.BHD.01.01 X

2. Vén ban cho phép khai thac, su dung tai nguyén bién cua co
quan nha nudc ¢ tham quyen cap, trir trudng hop dé nghi giao X
khu vuc bién dé nudi tréng thuy san.

3. Mot trong cac van ban sau: Quyét dinh phé duyét két qua
tham dinh bao cao danh gia tac dong moi truong, gidy phép moi
truong, dang ky moi truong theo quy dinh hoac cac van ban
tuong duong véi quyét dinh phé duyét két qua tham dinh bao
cao danh gia tac dong moi truong theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 171 Luat Bao vé moi trudng.

4. Ban d6 khu vuc bién gé nghi giao, trong d6 thé hién toa do
cac diém caa khu vuc bién theo mau BM.BHD.01.02.
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5. Ban thuyét minh hoat dong sir dung khu vuc bién theo
BM.BHD.01.05.

Trieong hop d@é nghi giao khu virc Qién dé thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé ho so bao gom

1. Pon d& nghi giao khu vuc bién theo mau BM.BHD.01.01. X

2. Van ban cho phép, giao nhiém vu hoic quyét dinh phé duyét
thuyét minh, dé cuwong thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé phuc vu nuéi tréng thiy san va nhiém vu khoa hoc, cong
nghé bién khéc c6 sir dung dién tich khu vuc bién cé dinh.

3.So dd khu vuc biél} dé nghi giao, trong do thé hién toa d6 cac
diém cua khu vuc bién theo mau BM.BHD.01.02.

Trirong hop dé nghi giao khu viec bién dée thuc hién hogr dgng
nghién cd*uvkhoa hpg, do dac, quan trac, diéu tra, tham do, khao
sat trén bien bao gom

1. Pon dé nghi giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong nghién
cau khoa hoc, do dac, quan trac, diéu tra, tham do, khao sat trén X
bién theo BM.BHD.01.01.

2. Ban tbuyét minh hoat dong nghién ctru khoa hoc,qdo dac,
quan trac, di€u tra, tham do, khdo sat trén bién theo X
BM.BHD.01.06.

3. Van ban ching minh tu cach phap nhan theo quy dinh phap
luat ctia nude noi to chirc dugc thanh 1ap néu 1a to chirc nude
ngoai; van ban chimg minh nang lyc hanh vi dan sy day du theo X
quy dinh cta nude noi ca nhan mang qudc tich néu 1a ca nhan
nudc ngoali

4. So @6 khu vuc bién dé& nghi giao dé thuc hién hoat dong
nghién ctiru khoa hoc, do dac, quan tric, diéu tra, tham do, khao
st trén bién, trong d6 thé hién toa do cac diém gdc, dién tich,
d6 sau, do cao cua khu vuc bién dé nghi st dung

* Luweu y khi nép ho so-

- Truong hop t6 chirc/ca nhan nép ho so khéng phai la té chirc/cé nhan dé ngh;
giao khu vuc bién thi phai duoc uy quyén theo quy dinh cua phap ludt.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

S6 lwgng hd so: 01 (o).
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Thoi han giai quyét: 44 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1& (khong ké thoi

2:5 gian lay y kién, thoi gian kiém tra thuc dia, thoi gian bo sung, diéu chinh hd so).
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia;
Co quan thyc hién: S¢ Nong nghiép va Mai truong.
Co quan ra quyeét dinh: Chu tich UBND tinh.
2.7 . A LA
Co quan dugc iy quyen: Khong.
Co quan phoi hop: Cac Bo, nganh, co quan, don vi tai dia phuong c6 lién quan
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: 7 ‘
2.9 | Quyet dinh vé v‘iéc giao khu vuc bién hoac Vin ban tra ho so/Van ban thong
bao khong du diéu kién giao khu vuc bién
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thot | gigu maurkét qua
nhiém gian
1. Iiép nhém‘h(*) SO. ,
Tiep nhan ho so truc tiep tur ca
nhan hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé thong thong
tin giai quyet TTHC
https://motcuannmt.mae.gov.vn. | Céng chac X kA X
2. Kiém tra hb so: TN&TKQ | Gior hanh | Mau $6 01; 02 (neu
Bl . X . s PR A ; cd); 06 va 01 bo ho
- Truong hop ho so khong hop | vatoé chuc, | chinh
A e 1PN N .~ A so theo muc 2.3
1€, tra lai hoq so va thong bao o | ca nhan
ly do cho t6 churc, ca nhan dé
nghi cap phep.
- Truong hop ho so hop 1€ thi
tiép nhén ho so, hen tra ket qua
cho t6 chirc, c& nhan.
Cljuyen h.O; S0 Ve ch NN&M;I'; A , Miu 01, 05 va Hd
B2 Van thu tiep nhan ho so chuyén | Cong chuc 0,5 ngay | so kem theo
cho Phong TNN, B&HD gidi | TN&TKQ | ™
quyet.
B3 | Xem xét xu ly hd so: Cong chuc Mau 05;

Xt ly ho so,
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- Néu hd so khong du didu kién | Lanh dao | 03 ngay | Vin ban tra hd so,
xt 1y tham muu van tra hd so| Phong, hd so kém theo
trinh Lanh dao Phong xem xétva | Lanh dao (néu khéng du diéu
lanh dao S¢ ky duyét, Van thu So kién giai quyét).
dong dau va chuyén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
tra cho to chtc, c& nhan theo
B14.
- Néu hd so du diéu kién xu ly
thi thuc hién buéc tiép theo
Tham dinh ho so: Mau 05;
- Tham muu Chu tich UBND tinh Dy thao Van ban
ban hanh Vin ban lay y kién caa ldy y kién céc bo,
Bo Qudc phong, Bo Cong an, Bo nganh, co quan,
Ngoai giao, B Nong nghiép va | Cong chuc don vi lién quan;
Moi truong va co quan quén doi, | xu ly hd so, - Gidy moi kiém tra
B4 cdng an cap tinh, co quan, t6| Lanh dao thuc dia (néu c6) da
chtrc o lién quan. Phong, 1,5 ngay | duoc gui di
- Truong hop can thiét phai kiém | Lanh dao
tra thuc dia thi tham muu gidy So
mai, va chuan bi cac noi dung dé
kiém tra thyc dia cac Sa, nganh,
co quan don vi kiém tra thuc dia
(néu can thiét)
D‘ong glau, phat hanh van ban, Van thu, Mau 05, H6 so,
g5 | Ifinh N so'sang UBND tinh qua | s e | 0.5 ngay | Té trinh va du thio
. g chu ~ngay | 1o u
Cong chirc TN&TKQ Trung tam TN&TKQ Van ban Iy ¥ kién
Phuc vu hanh chinh céng tinh.
Chu tich UBND tinh ban hanh UBND
van ban lay y kién cac bo, nganh | tinh, , cac
B6 | co quan lién quan Bo, nganh | 02 ngay | Vin ban lay y kién
don vi c6
lién quan
Phong 28 ngay
v v | TNN-Bién | (khdng ML 05:
B7 | T6 chace dikiém tra thuc dia (néu | va hai dao, | ke thoi Y
PR s : Bién ban kiém tra
can thiét). cac thanh gian X
o 3 thuc dia (néu co).
viéntrong | kiém tra
gidy moi | thuc dia,
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Du thdo Béo céo tham dinh va | ~. , chinh Mau 05;
Vin ban tong hop y kién cua cac Cong chirc | g, bo | B4o c4o tham dinh;
Bd, nganh va co quan lién quan d}r 0¢ 9180 | sung ho | vin ban téng hop y
S A SR xt ly ho so £
khi nhan duoc y kién gop y. 50) kién
Trén co sé két qua kiém tra ho
so, kiém tra thuc dia va y kién
cta cac nganh lién quan néu hd
so can bo sung, chinh sta thi
tham muu Van ban thdng bao
cho t6 chuc, c& nhan bd sung,
chinh stra hd so va va nop lai hd
so sau khi chinh sira, b6 sung M3au 05;
(qua Trung tdm Phyc vy hanh Vin ban yéu cau bo
chinh cong tinh) \ sung, chinh stra hd
+ Néu sau bd sung chinh sta Phong so (néu co).
P PR TNN,B&HD;
khong dap tng yéu cau thi tham Lanh dao i
muu van ban tra ho so trinh Lanh S . Mau 05; ‘
dao phong xem xét ky nhay, Van ban tra ho so
Lanh dao S¢ ky duyét, phat hanh (néu khong du diéu
van ban va tra cho té chuc ca Kién).
nhén qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh theo B14
+ Néu hd so sau chinh sta b
sung dap tng yéu cau thi tiép tuc
hoan thién Bao c4o tham dinh,
Vin ban tong hop y kién va thuc
hién cac budc tiép theo.
Du thao To trinh dé nghi Chu Mau 05;
tich UBND tinh giao khu vuc Cong chic Dy thao Bao cao
bien kem theo du thao Quyét . .| tham dinh, Van ban
B8 di . SR dugc giao | 1,5ngay | .,z Y S
inh giao khu vuyc bién trinh i 1 ho so tong hop y kién; To
Lanh dao phong xem xét, ky trinh  va Quyet
nhay. dinh.
Mau 05;
’ B4o céo tham dinh,
Xem xét, duyét, ky nhay két qua | Lanh dao .. | Vanbantong hopy
B9 | gg phong | ° "9 | kin, du thio To
trinh da ky nhay va
du thao Quyét dinh
B10 | Xem xét ky duyét két qua BO. Lanh dao | 0,5 ngay Mau 05;
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S& B4o céo tham dinh,
Van ban tong hop y
kien, To trinh da ky
duyé} va du thao
Quyét dinh da ky
nhay.
o A s 1 Mau 05, H6 so, Bao
B\ong gau, pht hanh Va}n ban, Van thu, cdo thim dinh, Vian
trinh ho so sang UBND tinh qua | ~. , X , 2 .
B11 | ~. . A Cong chuc | 0,5ngay | ban tong hop vy
Cong chirc TN&TKQ Trung tdm SR .
. PP TN&TKQ kien, To trinh va du
Phuc vu hanh chinh cbng tinh. ) L.
thao Quyeéet dinh.
Quyét dinh giao
o ) . - khu vuc bién/Vin
B12 C:uéttgr]mUBND tinh xem Xxét, UCérll\lll Dt;;:ir:]h 05 ngay | ban thong b40
quyet dinh. khong di diéu kign
giao khu vuc bién.
Mau 05, 06;
Quyet dinh giao
’ , Cona chic khu vuc bién/Van
Nhan két qua giai quyét tir| £ 8?TKQ_ ban  théng  béo
UBND tinh dé tra cho t6 chuc, | ~. < .. | khong dua dieu kién
B13 | .~ . Cong chuc | 0,5 ngay A A X
ca nhan. . phé duyét quyet
A A A dugc glao . :
- Cap nhat luu ho so. o oA dinh giao khu vuc
xt ly ho so [ 2
blen‘.
- HO so d}IQ’C cap
nhat, luu day du.
Mau 01; 06;
Quyét dinh giao
khu vuc bién/Van
Cong chuc ban thong béo
N TN&TKQ; | Gio hanh | khong du diéu kién
B14 | Tra két qua giai quyet TTHC t chicc, A | chinh | phé duyét quyét
nhan. dinh giao khu vuc

bién/ Vin ban tra
ho so va ho so kém
theo

* Trurong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhat 07 ngay truée
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyet thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lgi hgay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vi hanh chinh cong

tinh dé guri cho té chirc, c& nhan.




118

mem: https://motcuannmt.mae.qgov.vn.

*Trong qua trinh giai quyet hé so nguoi co trach nhi¢m thyc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén phan

BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Eﬂ
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iiﬁl
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iiﬂ
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iiﬁl

Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iiﬂ
Mau 05.docx
S6 theo ddi hd so
Mau 06 @j
Mau 06.docx
Pon dé nghi giao khu vuc bién
!
BM.BHD.01.01
BM.BHD.01.01
BM.BHDP.01.02 | So d6 khu vuc bién dé nghi giao



https://motcuannmt.mae.gov.vn/

119

W]

BM.BHD.01.02.docx

BM.BHD.01.03

Quyét dinh vé viéc giao khu vuc bién

W]

BM.BHD.01.03.docx

BM.BHD.01.04

So @6 khu vuc bién giao cho to chuc, ca nhan

W

BM.BHD.01.04.docx

BM.BHD.01.05

Ban thuyét minh hoat déng st dung khu vuc bién

-

BM.BHD.01.05.docx

BM.BHD.01.06

Ban thuyet minh hoat dong nghién ctru khoa hoc, do dac,
quan tric, diéu tra, thim do, khao sat trén bién theo

BM.BHD.01.06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va
MOi trueong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | H6 so dau vao theo muc 2.3.

- | Van ban lay y kién, Vian ban cho y kién, Van ban tong hop y kién.

- | Gidy moi tham gia kiém tra thyc dia; Bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

- | Van ban yéu cau bé sung, chinh stza hd so (néu co).

- | Bao céo tham dinh, To trinh.

- | Quyét dinh.

H‘(‘A) s0 dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan luu trir cua Sé va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Gia han thoi han giao khu vuc bién (Ma TTHC 1.004935)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BHD.02

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
a) To chirc, ca nhan dang dugc co quan nha nudc ¢6 tham quyen giao sir dung khu
vuc Qién; 7 o
b) T6 chue, ca nhan da duge co quan nha nudc ¢6 tham quyen cap van ban cho
phep khai thac, st dung tai nguyén bién ¢ khu vyc bién deé nghi gia han thoi han;
¢) Khu vyc bién dé nghi giao phu hop véi quy hoach theo quy dinh tai bicu 5
Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP duoc stra doi b6 sung tai khoan 5 Bieu 2 Nghi dinh
$6 65/2025/ND-CP; o 7
d) T6 chuc, ca nhan phai nop du ho so d€ nghi gia han thoi han giao khu vyc bién
theo quy dinh tai Dieu 19 Nghi dinh so6 11/2021/NB-CP duoc sura doi b{) sung tali
khoan 20 Bieu 2 Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP cho co quan tiép nhan ho so.

2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Tryc tuyen tai Cong dich vu cdng quoc gia (dia chi: http://dichvucong.gov.vn)
hoac Ung dung dinh danh quoc gia.

23 | Thanh phin hd s Ban | Ban

chinh sao

1. Pon dé nghi gia han thai han giao khu vuc bién, theo mau y

BM.BHD.02.01.

2. Bao c4o tinh hinh st dung khu vyc bién theo BM.BHD.02.02
doi vai trudng hop t6 chire, ca nhan dé nghi giao khu vuc bién X
dé nudi trong thuy san

3. Vin ban cho phép khai thac, sir dung tai nguyén bién da duoc X
co quan nha nudc c6 tham quyén gia han hozc con thoi han, trir
truong hop dé nghi gia han thai han giao khu vuc bién dé nudi
tréng thuy san.

4. Phuong an hoic du an nudi trong thuy san trén bién di voi
trrong hop to chirc, ca nhan dé nghi gia han thoi han giao khu X
vuc bién dé nudi trong thuy san.
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* Luru ¥ khi nép ho so:

- Truong hop té chirc/ca nhan nép hé so khong phai la té chirc/ca nhan dé nghi
gia han glao khu veec bién thi phdi dwac uy quyén theo quy dinh cua phap lugt.

- Néu ngp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | So lwong hd so: 01 (b9).
»5 | Thoi han giai quyét: 28 ngay, ké tir ngdy nhan di ho so hop 1& (khong ké thoi
| gian lay y kien, thoi gian kiém tra thuc dia, thoi gian bo sung chinh stra ho so).
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
- He théng théng tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia;
Co quan thuc hi§n: S& NoOng nghiép va Moi truong.
Co quan ra quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
2.7
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: C4c S¢, ban, nganh, don vi, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyet TTHC:
2.9 | Quyét dinh vé viéc gla han giao khu vuc bién/Van ban tra hd so hodc Van ban
thong bao khong du diéu kién gia han giao khu vuc bién.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
T Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhdn ho so. 7
Tiep nhan ho so truc tiep tur to
churc/ca nhan hoac tor Dich vu
Buu chinh cong ich hodc qua
Hé théng thong tin giai quyét .
cor
https://motcuannmt.mae.gov.vn . | Mau sé 01; 02 (néu co);
B1 |2.Kiém traho so: TN&T;KQ Gio ,hanh 06 va 01 bd hd so theo
. \ . va to chinh
- Truong hop ho so khong hop o muc 2.3
o .~ | chuc, ca
1, tra lai ho so va thong bao 10 nhan

Iy do cho t6 chirc, ca nhan dé
nghi cap phép.

- Trudng hop hd so hop 18
thi tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chic, c& nhan.
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Chuyén hd so vé So NN&MT;

g | Van thu tiép nhan ho so chuyén ghol;‘f 05ngay | MauOL 05va Hb so
cho APhong TNN, B&HD giai TN&TKQ kem theo.
quyet.

Xem xét xir Iy ho so:

- Néu h6 so khong du di€u kién

Xt ly tham muu van tra ho so

trinh Lanh dao Phong xem xét

va lanh dao So ky duyét, Vian con Mau 05; ‘
thu dong dau va chuyen Trung chire xg » Vién ban tra ho so, ho
tam PVHCC dé tra cho to chiic, | =\ "' so keém theo (néu khang

B3 |canhéntheo B11 ~ ’ 03 ngay | du dicu kién giai quyet)

A WA s 2t Al LA . 1| Lanh dao < . 1. 1AL r
- Néu ho so du dieu kién xur ly A Hoac Van ban lay y
R - 1. i > | Phong, Ao \
thi tham muu Van ban lay y | . kién cac S¢, nganh, co
L, , . 7.2 | Lanh dao . 2
Kién cta cac co quan cO lién \ quan lién quan Giay
- X oL A S :
quan, Giay moi kiém tra thuc moi.
dia (néu can thiét) trinh Lanh
dao phong ky nhay, Lanh dao
So ky duyét, Van thu dong dau
phat hanh van ban
Phong
TNN, X AC.
T6 chuc di kiém tra thuc dia | Bién, cac " ,Mau.;OS’
L A Ay . o Bién ban kiém tra thuc
(néu can thiet); thanh vién A
- £ dia (néu co).
trong giay
moi .
q 17 ngay
Dy thao bao cao tham dinhva|  Cong (khong Mau 05;
Tong hop y kién cua cac So | chire duoc | ké thoi Dy thao bao cao tham
nganh va co quan lién quan khi | giao xt ly gian dinh; Van ban tong hop

B4 | nhan dugc y kien gop y ho so kiém tra y kién

N . - A thuce dia,
Trén co so ket qua kiem tra ho chinh
s0, kiém tra thuc dia va y kien sira, bd
cua cac nganh lién quan nvéu ho \ sung hd M 05:
so can bo sung, chinh swra thi|  Phong 50) Vin ban VAU cAu bd
tham muu Vian ban théng bdo | TNN,B& , Y LA

2 o a2 1~ sung, chinh stra ho so;

cho t6 chuac, ca nhan bo sung, | HD; Lanh A X

. s A N \ Vian ban tra ho so (néu
chinh stra ho so va va nop lai | dao Sé

hd so sau khi chinh sira, bo
sung (qua Trung tam PV HCC
tinh).

co)
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+ Néu sau bd sung chinh sta
khong dap @ng yéu cau thi
tham muu vin ban tra hd so
trinh Lanh dao phong xem xeét
ky nhay, Lanh dao S¢ ky duyét,
phat hanh vian ban va tra cho t6
chuc ca nhan qua trung tam
PVHCC tinh theo B11.

+ Néu hé so sau chinh sta b
sung dap @ng yéu cau thi tiép
tuc hoan thién Béo cdo tham
dinh, Vin ban tong hop y kién
va thuc hién cac budc tiép theo.

Dy thao To trinh dé nghi Chu

tich UBND tinh gia han giao cht?fggoc Mau 05;
B5 | khu vyc bien kém theo Dy thao 20 Xt IV 1,5ngay | Du thao To trinh va
Quyét dinh trinh Lanh dao |9 o y Quyét dinh.
N / , ‘ 0 SO
phong xem xét ky nhay.
Mau 05;
’ Béo Qéo tham dinh, Van
B6 Xem xét, ky nhay két qua tai | Lanh dao 0.5 nai ban tong hop y kién gop
BS. Phong | > ™% 1y, du thio To trinh da ky
nhay va du thao Quyeét
dinh.
Mau 05;
Bao cdo tham dinh, Van
Xem xét ky duyét két qua tai | Lanh dao .| ban téng hop vy kién gop
B7 | ge. s6 | 09 ¢ T4 trinh da kg duyét
va du thao Quyét dinh da
Ky nhay.
Phat hanh vin ban va chuyén Mau 05;
hd so sang UBNB tinh giai g .| Ho so lién quan; To
B8 quyét (qua Trung tam PV HCC Van thue 1 0,5 ngay trinh, dy thao Quyét
tinh). dinh.
Quyét dinh gia han giao
- , ., | Chu tich khu vuc bién/Van ban
B9 CIZ‘IJ taC%tUBND tinh xem Xet| “;BND | 04 ngay | thong béo khong da didu
glar quyct. tinh kien gia han khu vuc

bién
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con , Mau 05, 06:
, , chﬁ:g Quyet dinh gia han giao
Nhan ket qua giai quyet tu TN&TK: khu vuc bién/Van ban
UBND tinh dé tra cho t6 chuc, . ! .. | thdong bao khong du dieu
B10 | . - cong 0,5ngay |, ... ° . i
ca nhan . kién gia han giao khu
R A A chuce duoc A
- Cap nhat luu ho so 20 xit IV Vl_IC‘bIen
g ho y - HO so dugc cap nhat,
O SO A ,
luu day du
, Mau 01: 06:
Cong Quyet dinh gia han giao
’ , chuc Gis hanh khu vuc bién/Van ban
B11 | Tra két qua giai quyét TTHC TN&TK; , thong bao khong du dieu
2 4 chinh o : i
to chuc, kién gia han giao khu
ca nhan. vuc biép/ Van ban tra ho
so va ho so kém theo.
* Tmoﬂg hop hé so qua han xur ly, trong thoi gian cham nhat 07 ngay tredcC ngay
hét han xir ly, co quan glal quyet thu tuc hanh chinh ban hanh phleu xin 16i va hen
lai ngay tra ket qud chuyen sang Trung tam Phuc v hanh chinh cong tinh dé Qui
cho t6 chic, ca nhan. o ‘
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén phan
mém. https://motcuannmt.mae.gov.vn.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 lﬁj
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iiﬂ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEH
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua



https://motcuannmt.mae.gov.vn/

125

@ﬂ

MAu 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 lﬁﬁ

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Iiﬂ

MAau 06.docx

Pon dé nghi gia han thoi han giao khu vuc bién

]
BM.BHD.02.01

BM.BHD.02.01.docx

Béo c&o tinh hinh sir dung khu vuc bién

=
BM.BHD.02.02

BM.BHD.02.02.docx

Quyét dinh vé viéc gia han thoi han giao khu vuc bién.
BM.BHD.02.03 @

BM.BHD.02.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién, Van ban cho y kién, Vin ban tong hop y kién gop .

Gidy moi tham gia kiém tra thyuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Vin ban yéu cau bo sung, chinh sta hd so (néu co).

B4o céo tham dinh, To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét quyét dinh gia han thoi
gian giao khu vuc bién; du thao quyét dinh.
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Quyét dinh gia han thai gian giao khu vuc bién.

H‘c*) so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan luu trir ctia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

3. Tra lai khu vuc bién (M& TTHC 1.005399)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHPD.04
2 NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC
a) TO chirc, ca nhan duoc tra lai mot phan hoc toan bo khu vuc bién da duoc
giao khi khong con nhu cau st dung; ‘
b) T6 churc, ca nhan tra lai khu vuc bién phai thuc hién cac bién phap phuc hoi
moi truong bién tai khu vuc bién da dugc giao ma tra lai; phai thuc hién day du
nghia vu tai chinh va cac nghia vy khac theo quy dinh cua phap luat;
¢) T chire, ca nhan duoc giao khu vuc bién dé khai thac tai nguyén khong tai tao
khong dugc tra lai mot phan dién 'gich khu vuc bién da dugc giao; ‘
c) To chuc, ca qhén phai ndp du ho so tra lai [<huvvuc bién theo quy dinh tai Dieu
21 Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP du:gc Sua déi‘bé sung tai khoan 21 Diéu 2 Nghi
dinh 65/2025/ND-CP cho co quan tiép nhan ho so.

2.2 | Cach thirc thuc hiegn TTHC
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Tryc tuyén tai Cong dich vu cng qudc gia (dia chi: http://dichvucong.gov.vn)
hoac Ung dung dinh danh qudc gia.

23 | Thanh phin h so Ban | Ban

chinh | sao

1. Bon d& nghi tra lai khu vyc bién, theo mau BM.BHD.04.01. X

2. Ban chinh hoac ban sao Cvé chung thug hoac ban sao dién tir
Quyet dinh giao khu vuc bién da dugc cap.

3. B&o c4o tinh hinh sir dung khu vyc bién tinh dén thoi diem
nop hdo so dée nghi tra lai khu vuc bién theo mau X
BM.BHD.04.02.
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4. So dd khu vyc bién (d6i voi trudng hop tra lai mot phan dign
tich khu vuc bién) theo mau BM.BHD.04.03.

* Lueu ¥ khi nép ho so:

- Truomg hop 16 chirc/ca nhan ngp ho so khong phdi 1a té chic/ca nhan d@é ngh;
tra lai khu viec bién thi phai deoc uy quyén theo quy dinh cua phap lugt.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).

Thai han giai quyét: 25 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (khong ké thoi
2.5 | gian lay y kien cac bg, nganh lién quan, thoi gian kiém tra thuc dia, thoi gian bo

sung chinh stra ho so)

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia;

Co quan thyc hién: S¢ Nong nghiép va Mai truong Ha Tinh.
57 Co quan ra quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ha Tinh.

' Co quan dugc iy quyen: Khong.

Co quan phoi hop: Cac S¢, ban, nganh, don vi, dia phuong ¢6 lién quan.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan

Két qua giai quyét TTHC: ] , 7

- Doi vdi ho so trd lgi mgt phan khu veee bién: Quyét dinh giao khu vuc bién
99 mai/Van ban thong bao khong du diéu kién tra lai khu vuc bién hoac Van ban tra

' hd so.

- Doi Vdi ho so trd lai toan bg khu vere bién: Quyét dinh vé vigc cho phép tra lai

khu vuc bién/Van ban thong bao khong du dicu kién tra lai khu vuc bién.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc

< Trach N . 2 x £ ”
TT Trinh ty o Thot gian | Bieu mau/Ket qua
: nhiém

1. Tiép nhein‘h(*) SO. , v con

Tiép nhan hd so truc tiép tir t& Chﬁ,g

chuc/cad nhan hoac tr Dich vu L Mau sé 01; 02 (néu
B1 | Buuchinh congich hoac qua Hé TN&T;KQ Gio hanh cd); 06 va 01 bd hod

2 A e 2 va to chinh
thong thong tin giai quyet TTHC L so theo muc 2.3
; chuec, ca
https://motcuannmt.mae.gov.vn .
- A nhan
2. Kiém tra ho so:
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- Trudng hop hd so khong hop
18, tra lai hd so va thong bao ro
1y do cho t6 churc, c4 nhan dé
nghi cap phép.

- Truong hop hd so hop 16 thi
tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho to chic, ca nhan.

Chuyén ho so vé S6 NN&MT;

B2 Vin thu tiép nhan hd so chuyén_ (c;:holgc? 0,5 ngay ls\fl)’allqjégllt,hgg va Ho
cho APhong TNN, B&HD gial TN&TKQ
quyet.
Xem xét xir Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xt 1y tham muu van tra hd so
trinh Lanh dao Phong xem xét
va lanh dao So ky duyét, Van Cong Mau 05;
thu dong dau va chuyén Trung chirc xar Iy Van ban tra ho so,
tam PVHCC dé tra cho to chuec, ho so hé so kem theo‘
B3 | c4 nhan theo B11. ~ ’ (néu khong du diéu
A A 5 40 A ‘A . 1. | Lanh dao \ Cal s X
- Néu ho so dua dieu kién xu ly A 03 ngay Kién giai quyet).
< - Y A4 Phong, o - o 1A s
thi tham muu Van ban lay y kien Lanh dao Hodc Van ban lay y
cua cac co quan €O lién quan, Ss kién; Giay moi.
Giay moi kiém tra thuc dia (néu
can thiét) trinh Lanh dao phong
ky nhéy, Lanh dao S& ky duyét,
Vin thu dong dau phat hanh van
ban
Phong
TNN, x _
T6 chue di kiém tra thuc dja| Bién, cac ‘ Bian IE)/I%U gi‘r’;’m ra
(néu cin thiét). thanh vien | 10ngay | o7t e
trong gidy (khqnq ké | thuc dia (néu co).
moi thoi gian
B4 . kiém tra -
Dy thao bao céo tham dinh va Cong thuc dia, Mau 05;
Tong hop y kién cua céc So | chuc dugc | Lay y kién, | B&o cdo tham dinh;
nganh va co quan lién quan khi | giao xirly | bosung, | Van ban tong hop y
nhan dugc y kién gop y hd so chinh sira | kién
; - : hd s0) .
Trén co s& két qua kiem tra ho | Phong Mau 05;
so, kiém tra thuc dia va ¥ kién | TNN,B& Vin ban yéu cau b
cta cac nganh lién quan néu hd | HD; Lanh sung, chinh sta hd
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so can bd sung, chinh swa thi| dao So so; Van ban tra hd
tham muu Van ban théng bao so (néu khong du
cho t6 chuc, c& nhan bd sung, diéu kién)
chinh stra hd so va va nop lai ho
so sau khi chinh stra, b6 sung
(qua Trung tdm PV HCC tinh)
+ Néu sau bd sung chinh sta
khong dap tng yéu cau thi tham
muu van ban tra hd so trinh
Lanh dao phong xem xét ky
nhay, Lanh dao So ky duyét,
phat hanh vin ban va tra cho to
chuc ca nhén qua Trung tam
PVHCC tinh theo B11.
+ Néu ho so sau chinh sta bo
sung dap g yéu cau thi tiép tuc
hoan thién Bao céo tham dinh,
Vin ban tong hop y kién va thuc
hién cac budc tiép theo.
Du thao To trinh d& nghi Chu
tich UBND tinh giao KVB méi Cong x _
< . A . Mau 05;
hoac cho phép tra lai toan bo | chic duoc X y s .
B5 KVB kém theo Du tha L | 1 | 15ngay | Duthao To trinh va
v thao Quyet | giao xu ly Quyét dinh
dinh trinh Lanh dao phong xem ho so yet dinn.
xet ky nhay
Mau 05;
Bao cao tbém dinh,
o Van ban tong hop y
B6 | Xem xét, ky nhay két qua tai B5 L?,?]}} dao 0,5ngay | kién, du thao To
ong o
trinh da ky nhay va
du thao Quyét dinh
d3 ky nhay.
Mau 05;
B4o c4o tham dinh,
B7 | Xem xét ky duyét két qua tai B6 Lanélédao 0,5 ngay ZI:}] Z%';tgr]%hg Pn%/
da ky duyét, du
thao Quyét dinh.
gg | Phathanh van banva chuyén ho Vanthe | 0,5 ngay Mau 05;

so sang UBNB tinh giai quyét

Ho so lién quan; To
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(qua Trung tdm PV HCC tinh).

trinh, du thao Quyét
dinh.

Quyét dinh giao

kKhu  vuc  bién
Y , .. | Chutich mai/Quyét dinh cho
B9 gig?qtjglgtUBND tinh xem xet UBND 04 ngay | phep tra lai khu vuc
' tinh bién/Van ban thdong
bao khong du diéu

kién tra lai KVB.

Mau 05, 06;
Quyét dinh giao
khu vuc  bién
Nhan két qua giai quyet tir Cong mé&i/Quyét dinh cho
B10 UBND tinh dé tra cho t6 churec, chi . phep tra lai khu vuc

. A uc 0,5 ngay 2ot s A
ca nhan ‘ TN&TKQ bién/Van ban thong
- Cap nhat luu ho so bao khong du dicu

kién tra lai KVB.
- H6 so dugc cap

nhat, luu day du.

Mau 01, 06;
Quyét dinh giao
khu wvuc  bién
Cong méi/Quyét dinh cho
, , chac Gi& hanh phep tra lai khu vuc
B11 | Tra két qua giai quyet TTHC TN&TK; ; bién/Van ban thong

2 chinh , . L een

to chuec, bao khong du dicu
ca nhan. kién tra lai

KYB/V:Zm ‘ ban tra
ho so va ho so kém
theo

* Truong hop ho so qud han xir ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc ngay
hét han xir Iy, co ‘quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh dé giri cho to

chire, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyet hé so nguoi co trach nhi¢m thuc hi¢n can thyc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén phdn
meém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so
Mau 02 IEJ
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 Iiﬁl
Mau 03.docx
Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iiﬁl
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 IEJ
Mau 06.docx
DPon d& nghi tra lai khu vuc bién.
BM.BHD.04.01 WE
BM.BHD.04.01.docx
B4o c4o tinh hinh sir dung khu vyc bién.
BM.BHD.04.02 WE
BM.BHD.04.02.docx
So d6 khu vuc bién.
BM.BHD.04.03 0=

BM.BHD.04.03.docx
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Quyét dinh vé viéc cho phép tra lai khu vuc bién.
BM.BHD.04.04 W

BM.BHD.04.04.docx

-

BM.BHD.04.05 , . i BM.BHD.04.05.docx
Quyet dinh vé viéc giao khu vuc bién mai.

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Hé so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién, Van ban cho y kién, Vin ban tong hop y kién gop .

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Vin ban yéu cau bo sung, chinh sta hd so (néu cd).

B4o céo tham dinh, To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh giao khu vyc bién
mai hoac cho phép tra lai khu vuc bién; du thao quyét dinh.

Quyét dinh giao KVB méi hodc Quyét dinh cho phép tra lai khu vuc bién.

Ho so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyen
ho so xuong bd phan luu trir cua Sé va luu trir theo quy dinh hién hanh.

4. Sira d6i, bo sung Quyét dinh giao khu vuc bién (Ma TTHC 1.005400)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BHP.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Quyét dinh giao khu vuc bién dugc xem xét sira d6i, b sung trong céac trudng
hop sau day:

- Thay d6i thong tin caa to chic, ca nhan duoc giao khu vuc bién nhung khong
lam thay doi vé so hitu ciia to chuc, ca nhan trir truong hop quy dinh tai diém b
va diém ¢ khoan 1 Biéu 13 Nghi dinh sé 11/2021/ND-CP duoc stra d6i bo sung
tai khoan 12 iéu 2 Nghi dinh sb 65/2025/ND-CP;
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- Thay doi vé s& hitu cta to chire, ca nhan da duoc giao khu vuc bién trong
truong hop néu ca nhan hoic cha doanh nghiép tu nhan hodc chu cong ty trach
nhiém hitu han mot thanh vién 1a c4 nhan da chét ma c6 ngudi thira ké;

- T6 chire, c4 nhan da duoc giao khu vuc bién chuyén nhuong dy an dau tu gin
véi quyén sir dung khu vuc bién (chi duoc thuc hién khi khu vuc bién d6 da
duoc dau tu theo du an); thay d6i nha dau tu duogc co quan nha nudc cd tham
quyén cho phép, chap thuan, diéu chinh theo quy dinh cta phép luat dau tu; chia
tach, hop nhét, sdp nhap doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat doanh
nghiép;

- Thay di vé do sau; chiéu cao cong trinh, thiét bi dugc phép su dung (neu co)

thay d6i dién tich khu vuc bién da dugc giao do dudng mép nudc bién thap nhat
trung binh trong nhiéu nam duogc diéu chinh; tang dién tich s dung khu vuc
bién trong trudong hop di dugc co quan co thém quyén cap hoic diéu chinh vin
ban cho phép khai thac, str dung tai nguyén bién; thay doi dién tich khu vuc bién
da duoc giao trong truong hop mot phan khu vuc bién bi thu hoi dé phuc vu muc
dich québc phong, an ninh, lgi ich quéc gia, cong cong theo quy dinh caa phap
luat;

- Thay ddi noi dung nhiém vu khoa hoc va cong nghé phuc vu nudi trong thay
san va nhiém vu khoa hoc, cong ngh¢ bién khac c6 st dung dién tich khu vuc
bién cb dinh dan dén thay d6i noi dung quyet dinh giao khu vyc blen

b) T6 chiic, ca nhan phai nop dua ho so dé nghi sira dol bd sung quyét dinh giao
khu vuc bién theo quy dinh tai Biéu 23 Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP cho co
quan tiép nhan ho so;

¢) Bén thoi diém dé nghi sira doi, bo sung quyét dinh giao khu vuc bién, t6 chic,
cé nhan duoc giao khu vyc bién da thyc hién day du cac nghia vu theo quy dinh
cua phap luat va quyet dinh giao khu vyc bién con hiéu luc;

d) Viéc stra doi, bd sung quyét dinh giao khu vuc bién dugc thé hién bang quyét
dinh giao khu vuc bién méi. Thoi han giao khu vuc bién 1a thai han con lai cua
quyét dinh giao khu vuc bién trudc do;

d) Truong hop quy dinh tai diém c khoan 1 Biéu 23 Nghi dinh s6 11/2021/ND-
CP, t6 chtc, c4 nhan d3 dugc giao khu vuc bién truéc khi thuc hién thu tuc
chuyén nhwong du an du tu gan véi quyén st dung khu vuc bién, thay d6i nha
dau tu; chia tach, hop nhat, sép nhap doanh nghiép phai gui van ban lay y kién
co quan c6 tham quyén giao khu vurc bién theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s
11/2021/ND-CP duoc stra d6i bd sung tai khoan 10 Biéu 2 Nghi dinh sb
65/2025/ND-CP.

2.2

Cach thirc thuc hien TTHC:

- Thyc hign tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cng tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
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- Tryc tuyén tai Cong dich vy cdng qudc gia (dia chi: http:/dichvucong.gov.vn)
hoac Ung dung dinh danh qudc gia.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao

1. Pon dé nghi sira doi, bo sung Quyét dinh giao khu vyc
bién, theo mau BM.BHD.05.01.

2. Phuong an hodc du &n nudi trong thuy san trén bién dbi
vé6i trudng hop to chie, ca nhan dé nghi giao khu vuc bién
dé nudi trong thuy san co thay do6i vé phuong an hoic duy an
nudi trong thuy san.

3. Van ban cia co quan nha nuéc ¢ tham quyén theo quy
dinh caa phép luat thé hién cac noi dung quy dinh tai khoan X
1 Biéu 13 Nghi dinh sé 11/2021/ND-CP duoc sira d6i, bd
sung tai diém b khoan 12 Biéu 2 Nghi dinh sé 65/2025/ND-
CP, trir trudng hop dé nghi sira d6i, bd sung Quyét dinh giao
khu vuc bién dé nudi tréng thuy san

* L y khi nép ho so:

- Truong hop t6 chirc/c nhan ngp ho so khong phai la té chirc/cé nhan dé ngh;
swa doi bo sung quyet dinh giao khu vuc biéen thi phdai diroc uy quyén theo quy
dinh cua phap luat.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét: 25 ngay, ke tir ngay nhan di ho so hop 18 (khong ké thoi
gian lay y kien, thoi gian kiém tra thuc dia, thoi gian bo sung chinh sira ho so).

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia;

2.7

Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Moi truong.

Co quan ra quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

Co quan dwoc y quyén: Khong.

Co quan phéi hep: Cac So, ban, nganh, don vi, dia phuwong c6 lién quan

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
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Quyét dinh vé viéc giao khu vyc bién (sira doi, bo sung)/Vian ban théng béo
khong du dieu kién dé sura doi, bo sung quyét dinh giao khu vuc bién hoac Van

ban tra ho so.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tyw TriCh Thoi gian Bieu mztu/Ket
nhiém qua

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so truc tiép tir to

churc/ca nhan hoac tir Dich vu Buu

chinh cong ich hoic qua Hé thong

thong tin giai quyét TTHC| Coéng

https://motcuannmt.mae.gov.vn chac Mau sb 01; 02
81 |2 Kiem tra ho so: TN&TKQ | Gio hanh | (néu cd); 06 va 01

- Truong hgp ho so khong hop 1€, va to chinh | bd ho so theo muc

tra lai ho so va thong bao rd 1y do | chuc, ca 2.3

cho t6 chirc, ca nhan dé nghi cap nhan

phep.

- Truong hop ho so hop 18 thi

tiép nhan ho so, hen tra két qua

cho t6 chuc, ca nhan.

Chuyén ho so vé S6 NN&MT, cong Mau 01, 05 va Hb
g2 | van thu ticp nhan o so chuyén | Qb b | 61 poay | o kem theo

choK Phong TNN, B&HD gial TN&TKQ

quyet.

Xem xét xir Iy hd so:

- Néu ho so khong du diéu kién

xt 1y tham muu vin tra hd so

trinh Lanh dao Phong xem xét va Mau 05;

lanh dao S& ky duyét, Van thu| Cong Vin ban tra ho

dong dau va chuyén Trung tam | chic xu ly s0, ho so kém
g3 | PVHCC tinh dé tra cho t6 chuc, | ho so,, theo (néu khong

ca n,hén‘theo B11. Lanh dao 03 nai du dieu kjén giai

- Néu ho so du dieu kién xu ly thi | Phong, gay quyet).

tham muu Vin ban lay y kién cia | Lanh dao Hoic Vin ban lay

cac co quan co lién quan, Gidy So ¥ kién; Gidy moi.

moi kiém tra thuc dia (néu can

thiét) trinh Lanh dao phong ky

nhay, Lanh dao S¢ ky duyét, Van

thu dong d4u phat hanh van ban
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Phong
TNN, x )
T6 chire di kiém tra thyc dia (néu | B&HD, Biénl\t/)lé?# ISiSé’m ra
can thiét). cac thanh thue dia (néu c6)
vién trong T '
gidy moi

Dy thao Béo céo tham dinh va| Cong Dur trl:g?)u BOgc’) cdo
Tong hop y kién cua cac So | chirc duoc thim dinh: Vin
nganh va co quan lién quan khi | giao xu ly ban n'g iwp y
nhan dugc y kien gép y. ho so Kién '
Trén co s6 két qua kiém tra’hé S0, 13 ngay
kiém tra thuc dia va y kien cua (khong ké
cac nganh lién quan neu ho so can thoi gian

B4 | bo sung, chinh stra thi tham muu kKiém tra
Vin ban théng béo cho to chic, thue dia,
ca nhan bo sung, chinh stra hd so chinh sira,
va va nop lai ho so sau khi chinh bd sung
sua, bo sung (qua Trung tam PV hd so) M3u 05:
HCC tinh). - L . Vin ban yéu cau
+ Ne€u sau bo sung chinh swa| Phong b3 sung, chinh sira
khong dap ¢rng yéu cau thi tham | TNN,B& o so ﬁoéc Vin
muu van ban tra ho so trinh Lanh | HD; Lanh ban tra hod ‘SG (n iU
dao phong xem xét ky nhay, Lanh | dao So khone  di didu
dao S ky duyét, phat hanh van kién)g
ban va tra cho t6 chirc cad nhan qua '
Trung tdm PVHCC tinh theo
B11.
+ Néu hd so sau chinh sira bd
sung dap tng yéu cau thi tiép tuc
hoan thién Bao cdo thim dinh,
Vin ban tong hop y kién va thuc
hién cac budc tiép theo.
Du thao To trinh dé nghi Chu tich
UBND tinh sira doi, bo sung | Cong MEU 05:

g5 | Quyet dinh giao khu vuc bién | chirc duoC |y o | by thao Ter trinh
kem theo Dy thao Quyét dinh | giao xt ly va Quyét dinh
trinh Lanh dao phong xem xét ky |  ho so T
nhay
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Mau 05;
B4 céo tham
djnh, Van bé}n
T S Lanh dao .| tong hop y kién
B6 | Xem xét, ky nhay két qua tai BS Phong 0,5 ngay g6p ¥, du thao To
trinh da ky nhay
va du thao Quyét
dinh.
Mau 05;
B4 céo tham
. ..o | Lanhdao dinh, Van - ban
B7 | Xem xét ky duyét két qua tai B6 Ss 0,5ngay |tong hop y kién
gop y To trinh da
ky duyét; du thao
Quyét dinh
Phat hanh van ban va chuyén hd g a5
B8 |so sang UBNB tinh giai quyét| Vanthu | 0,5ngay NP quan,
(qua Trung tdm PV HCC tinh) To trinh, d}l thao
' Quyet dinh.
Quyét dinh giao
khu vyc bien (sira
- doi, bo sung)/Van
Chi tich UBND tinh xem xét giai | ¢ tich |ban thong  béo
B9 % UBND 04 ngay N A
quyet. , khong du dicu
tinh N , 2: LA
kién stra doi, bo
sung Qb giao khu
vuc bién
Mau 05, 06;
Quyét dinh giao
cong khu vuc bién (sira
chirc d6i, b6 sung)/Vian
Nhan két qua giai quyét tirt UBND | TN&TK; ban thong béo
B10 | tinh dé tra cho t6 chic, ¢4 nhan. cong 01ngay |khong du diéu
- Cap nhat luu hd so chirc dugc kién stra ddi, bd
giao xu ly sung QD giao khu
ho so vuc bién.
- Ho so duoc cap
nhat, luu day du
B11 | Tra két qua giai quyét TTHC Sﬁgg G::Tﬁhn"’;]”h MAu 01, 06
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t6 chu,

TN&TK;

ca nhan.

Quyét dinh giao
khu vuc bién (sira
d6i, bd sung)/Vian
ban théng bao
khong du diéu
kién sta doi, bo
sung QD giao khu
vuc bién/ Vin ban
tra hd so va ho so
kém theo.

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit ly, co quan gidi quyet thu tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
161 va hen lai hgay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh cong
tinh dé guri cho té chirc, ca nhan.
* Trong quda trinh giai quyét hé so nguoi cé trach nhiém thuwc hién can thuwc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén phan
mém: hitps://motcuannmt.mae.gov.vn.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 @j
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iiﬁl
MAu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Eﬂ
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iiﬁl
MAu 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so



https://motcuannmt.mae.gov.vn/

139

@ﬂ

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Iﬁﬁl

Mau 06.docx

Don dé nghi stra d6i, b6 sung quyét dinh giao khu vuc bién.

=
BM.BHD.03.01

BM.BHD.03.01.docx

Quyét dinh vé viéc giao khu vuc bién stra di, b6 sung.

BM.BHD.03.02 | 4/ 8145.03.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | HO so dau vao theo muc 2.3

- | van ban lay y kién, Vin ban cho y kién, Vian ban tong hop y kién gop y

- | Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu cd)

- | Van ban yéu cau bé sung, chinh sta hd so (néu c6)

Béo cao tham dinh, To trinh dé nghi Cha tich UBND tinh stra doi, b6 sung Quyét
dinh giao KVB

- | Quyét dinh giao KVB (stra d6i, b6 sung)

H‘é SO du:gc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian Iuu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bo phan Iuu trlr ctia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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5. Cong nhan khu vuc bién (Ma TTHC 1.009481)

KY HIEU QUY TRINH QT.BHP.05

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

aa) To chirc, c4 nhan d3 dwgc co quan nha nude c6 thim quyén quyét dinh giao
dat, cho thué dat c6 mit nude ven bién, mit nude bién theo quy dinh cua phap luat
truéc ngay Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh; té chire, ca nhan da
duoc co quan nha nudc c6 tham quyén cap van ban cho phép khai thac, st dung
tai nguy@n bién theo quy dinh ctua phéap luat trudc ngay Nghi dinh s6 51/2014/ND-
CP cd hiéu luc thi hanh;

b) Khu vuc bién d& nghi giao phu hop véi quy hoach theo quy dinh tai biéu 5 Nghi
dinh sé 11/2021/ND-CP duoc stra doi bd sung tai khoan 5 Diéu 2 Nghi dinh sé
65/2025/ND-CP;

¢) T6 chic, ca nhan phai nop da hd so dé nghi cdng nhan khu vuc bién theo quy
dinh tai Biéu 17 Nghi dinh s6 11/2021/NB-CP duoc stra d6i bo sung tai khoan 18
Diéu 2 Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP cho co quan tiép nhan hé so.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thyc hién tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Tryc tuyén tai Cong dich vu cong qudc gia (dia chi: http://dichvucong.gov.vn)
hoic Ung dung dinh danh qudc gia.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao

1. Pon dé& nghi céng nhan khu vuc bién theo mau
BM.BHD.05.01.

2. Hop dong cho thué dat hoac quyét dinh giao dat, cho thué
dat Co Mat nudC ven bién, mit nudce bién hoic gidy chang nhan
quyén str dung dat c6 mit nude ven bién, mat nudc bién doi VGi X
truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 10 Nghi dinh sé
11/2021/ND-CP; Ban sao;

3.Vin ban cho phép to chac, ca nhan khai thac, st dung tai X
nguyén bién do co quan quan 1y nha nuéc c6 tham quyén cap
d6i voi trudong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 10 Nghi dinh s6
11/2021/ND-CP;
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4. B&o cao tinh hinh sir dung khu vyc bién dén thoi diém nop
ho so d& nghi cong nhan khu vuc bién theo mau X
BM.BHD.05.02.

5. So d6 khu vuc bién duoc 1ap theo mau BM.BHD.05.03. X

* Luru y khi nép ho so:

- Trwong hop t6 chirc/cd nhan ngp ho so khéng phai la to chirc/ca nhan dé nghj
cdng nhdn thi phai dwoc 1y quyén theo quy dinh cua phap ludt.

- Néu ngp hé so qua Cong DVC qubc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | SO lwong hd so: 01 (b9).
Thoi han giai quyét: 19 ngay keé tir ngay nhan du ho so hop 1¢ (khong ké thoi gian
2.5 | lay y kién cac co quan lién quan, thoi gian kiém tra thyuc dia, thoi gian bo sung
chinh stra ho so).
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
- Hé théng théng tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia;
Co quan thyc hign: S6 Nong nghi¢p va Moi truong.
Co quan ra quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
2.7 . A LA
Co quan dwgc ay quyen: Khong.
Co quan phoi hop: C4c s, ban, nganh, don vi, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: 7 ‘
2.9 | Quyét dinh ve viéc giao khu vuc bién/Vér} ban tra ho so hoac Vin ban thong bao
khong du dieu kién cong nhan khu vuc bién.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach | Thel | gz mAu/két qua
nhiém gian
1. :Fiép nhefm‘hc*) SO. , q
Tiep nhan ho so truc tiep tr to con
chic/ca nhan hogc tir Dich vu| 00 , ,
Buu chinh cong ich hoidc qua Hé . | Mauso6 01; 02 (néu cd);
Bl | thdng thdng tin giai quyét TTHC TN\/%'[?Q ng,r:q z:]nh 06 va 01 bd hé so theo

https://motcuannmt.mae.gov.vn L muc 2.3
- 2 A chuc, ca

2. Kiém tra h6 so: nhan

- Truong hop ho so khong hop

1¢, tra lai ho so va thong bao 1o
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1y do cho to chirc, c4 nhan dé
nghi cap phép.

- Trudng hop hd so hop 18
thi tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho t6 chuc, c& nhan.

Chuyén hd so vé Phong TNN, | <ON | Mau 01, 05 va Ho so
B2 | Bién va Hai dao giai quyét chicc | 0.5ngay | kem theo.
glal quyet. TN&TKQ
Xem xét xtr ly hd so: ‘
- N€u ho so khong du dicu ki¢n Ccon i
Xt ly tham muu van tra ho so chire xg ” Mau 05‘; ‘
trinh Lanh dao Phong xem xét hd so y Van ban tra ho so, I}é
B3 |va lanh dao S¢ ky duyét, Van | | . ’ so kéem theo (néu
. FOR Z Lanh dao N . P SRR A
thu dong dau va chuyén Trung Phon 03 ngay | khéng du dicu Kién giai
tam PVHCC tinh d& tra cho 6| . on9: quyet).
, LA Lanh dao
chuc, ca nhan theo B12. S5
- Neu ho so du dieu kién xu ly
thi thuc hién budec tiép theo.
Thim dinh ho so: ,
Tham muu Van ban lay y kién
Cu_a} cac co quan co Ilen. quaﬂn, Cong MU 05:
Giay moi kiem tra thye dia (néu Y 5 e Loam 1 v
B4 | L ixl L < . chac xir ly | 02 ngay | Du thao Van ban lay y
can thiét) trinh Lanh dao phong hd so Kidn: Gidv moi
ky nhdy, Lanh dao So kY duygt, » D14y mat.
Vian thu dong dau phat hanh van
ban
Phong
q 7 TNN, ) ,
To chuc di kiém tra thyc dia| Bién, cac | ggngay | Mau 05: Bién ban kiem
(néu can thiet); thanh vién (khong | tra thuc dia (néu co).
trong‘glﬁy ké thoi
mol gian
BS Du thao Bao c4o tham dinh va Cong kiem t.ra Mau 05;
2 . A , , , . thuc dia, , Ny 2
Tong hop y kién cua cac S¢ | chirc dugc , Du thao Bao cao tham
. i . . . " 1 chinh . - 2 LA
nganh va co quan lién quan khi glao X ly sta. bd dmh,; Van ban tong hop
nhan duoc y kién gop y ho so sung hod y kién
Trén co s¢ két qua kiém tra hd | Phong S0) | Méau 05: Van ban yéu
so, kiém tra thuc dia va y, kiér] TNN,B& cau bo sung, chinh sta
cua cac nganh lién quan néu ho | HD; Lanh ho so (néu cod);
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so can bo sung, chinh sira thi| dao So Hozic mau 05; Vian ban
tham muu Van ban théng bao tra hd so va hd so kém
cho t6 chirc, ca nhan bd sung, theo (néu khong du
chinh sira hd so va va nop lai ho diéu kién giai quyét).
so sau khi chinh sira, bd sung
(qua Trung tdm PV HCC tinh)
+ Néu sau bd sung chinh stra
khong dap ung yéu cau thi tham
muu van ban tra hd so trinh
Lanh dao phong xem xét ky
nhay, Lanh dao S¢ ky duyét,
phat hanh van ban va tra cho to
chuc ca nhén qua trung tam
PVHCC tinh theo B12.
+ Néu hé so sau chinh sira bd
sung dap ng yéu cau thi tiép tuc
hoan thién B&o cao tham dinh,
Vin ban tong hop y kién.
Du thao To trinh d& nghi Chu Cong )
ticﬁh UBND tinh giao khu VUC | b duoc Mau 05;
B6 | bien kém theo Du thao Quyeét | . ¢ IV 1,5ngay | Du thao T¢ trinh va
dinh trinh Lanh dao phong xem gliokxu y Quyét dinh.
xét ky nhay. 080
Mau 05;
Bao céo tham dinh,
R SR Léanh dao .. | Van ban tong hop y
B7 | Xem xét, ky nhay két qua tai B6 Phong 0,5 ngay Kién, du thao To trinh
da ky nhay va du thao
Quyét dinh.
Mau 05;
Bao c4o tham dinh,
B8 | Xem xét ky duyét ket qua tai B7. Lanélédao 0,5 ngay Z%ﬁ; b_?g E;)Sl% ggpkz
duyét; Dy thao Quyét
dinh da ky nhay.
Phat hanh van ban va chuyén ho H3 sg '\ﬁg’l 051’1an° Ty
B9 |so sang UBNB tinh giai quyét| Vanthu | 0,5ngay quan,

(qua Trung tdm PV HCC tinh).

trinh; du thao Quyét
dinh.
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Quyét dinh giao khu
- 7 .. | Chutich vuc  bién/Vin  ban
B10 CIZ‘IJ tjcgt UBND tinh xem Xet| " BND | 04 ngay | thong bao khong du
glal quyct. tinh dieu kién 7cc“)ng nhan
khu vuc bien.
“Mau 05, 06;
, , Quyét dinh giao khu
Nhan két qua giai quyet tor con vuc bién/Van ban
UBND tinh dé tra cho t6 chuc, g .| thong bio khong du
B11 | . 2 chuac 0,5n0ay | ..x pia A ~
ca nhan. ‘ TN&TKQ dieu kién ~cong nhan
- Cap nhat luu ho so. khu‘vuc bién
- Ho S0 duoc cap nhat,
luu day du
“Mau 01, 06;
Quyét dinh giao khu
Cong vuc bién/Van ban
’ ’ chuc Gi& hanh thong bao khong du
B12 | Tra ket qua giai quyet TTHC. TN&TKQ ; dicu kién phé duyét
.+ A ’ Ch|nh X . .
; 16 chuc, quyét dinh giao khu
ca nhan. vuc bién/ Van ban tra
ho so va ho so kém
theo.
* Triong hop hé so qud han xir 'Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truée ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lqi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri cho t6 chike,
ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet hé so nguoi co trach nhiém thuc hi¢n can thuc hién
a"ong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét trén phdn
mém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 IEH

Méau 02.docx
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Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@H

Mau 03
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iij
Mau 05.docx
S6 theo ddi hd so
Mau 06 Iij
Mau 06.docx
Pon dé nghi giao khu vuc bién
BM.BHD.05.01 WE
BM.BHD.05.01.docx
So dd khu vuc bién dé nghi cdng nhan
BM.BHP.05.02 WE
BM.BHD.05.02.docx
Béo céo tinh hinh st dung khu vuc bién
BM.BHP.05.03 0=
BM.BHD.05.03.docx
BMBHDOSO4 . . . BM.BHD.05.04.docx
Quyet dinh vé viéc giao khu vuc bién
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.
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Vian ban lay y kién, Van ban cho y kién, Bang tong hop v kién gop .

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Vin ban yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu co).

Bao céo tham dinh, T¢ trinh dé nghi Chu tich UBND tinh quyét dinh giao khu
vuc bién; du thao quyét dinh.

Quyét dinh giao khu vuc bién.

Ho so dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyen
ho so xuong bd phan luu trit cta So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

6. Cap Giay phép nhan chim & bién (M& TTHC 1.005189)

KY HIEU QUY TRINH QT.BHP.06

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hiégn TTHC

a) Vat, chat dugc phép nhan chim dap tmg cac Diéu kién sau day:

- Khdng chira chat phong xa, chat doc vuot quy chuan ky thuat an toan bic xa,
quy chuan k¥ thuat méi truong.

- Puoc xu 1y dat quy chuan ky thuat méi truong; bao dam khong tac dong co hai
dén stc khoe con nguoi, méi truong, hé sinh thai, nguon loi thuy san.

- Khéng thé do thai, luu gitr, xar 1y trén dat lién hoac viéc do thai, luu gitr, xu ly
trén d4t lién khong hiéu qua vé kinh té - xa hoi.

- Thudéc Danh muc vat, chat duoc nhan chim & bién.

b) C6 phuong an nhan chim bao dam yéu cau: viéc nhan chim ¢ bién khong dugc
gdy ra tac dong co hai dén suc khoe con ngu’orl tiém nang phat trién kinh té cua
dat nuéc; han ché téi da anh huang Xau tdi moi truong, hé sinh théi bién.

¢) Khu vuc bién dé nghi duoc sir dung dé nhan chim phi hop véi quy hoach st
dung bién, quy hoach téng thé khai thac, sir dung bén viing tai nguyén ving bo
da duogc cap c6 tham quyén phé duyét.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC

- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, s6 02A duong
Nguyéen Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vy buu chinh cong ich;
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- Tryc tuyén tai Cong dich vy cdng quéc gia (dia chi: http://dichvucong.gov.vn)
hoic Ung dung dinh danh quoc gia.

2.3 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao
1. Pon d& nghi cap Gidy phép nhan chim & bién, theo mau y
BM.BHD.06.01.
2. Du &n nhan chim & bién, theo mau BM.BHD.06.02. X

3. Quyét dinh phé duyét két qua tham dinh bao cdo danh gia tac
dong moi trudng cla co quan ¢ tham quyén; bao cdo danh gia
tac dong moi truong di duoc diéu chinh, bd sung phi hop Véi
noi dung, yéu cau vé bao vé moi trudng dugc néu trong quyét X
dinh phé duyét két qua tham dinh béo cao danh gia tac dong
mdi truong cua co quan nha nudc c6 tham quyén theo phép luat
vé bao vé moi trudng.

4. So d6 khu vuc bién dé nghi dugc st dung dé nhan chim, theo
mau BM.BHDP.06.03.

* Luru ¥ khi nép ho so:

- Truomg hop 16 chirc/cé nhan ngp ho so khong phdi la to chic/ca nhan dé ngh;
cap giay phép thi phdi duwroc iy quyén theo quy dinh cua phap lugt.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 hrgng ho so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 55 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Hé théng théng tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia;
Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Moi truong.
Co quan ra quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
2.7 ; I\ A
Co quan dwoc uy quyen: Khong.
Co quan phoi hop: Cac So, ban, nganh, dia phuong, co lién quan (néu can thiét).
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
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Gidy phép nhan chim ¢ bién/Vin ban thong bao khong du didu kién cap gidy

phép hodc Vin ban tra hd so

2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc:
TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chirc/ca nhan hoac tir Dich vu
Buu chinh cong ich hodc qua
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC
Ettps.//motcuannmt.mae.gov.v (_I:_oNng _I(_:Ikzgz Gio | Miusé 01 02‘(néu c6):
Bl .2 A S A g hanh | 06 va 01 bo ho so theo
2. Kiém tra ho so: va to chuc, chinh | muc 2.3
- Truong hop ho so khong ca nhan T
hop 1é, tra lai ho so va thong
béo 15 1y do cho to chirc, ca
nhan dé nghi cap phép.
- Trudng hop ho so hop 1¢
thi tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chuc, c& nhan.
Chuyén hdé so vé So x s
B2 NN&MT; Van thu tiép nhan | Céng chirc 0,5 l'l/é?# tggc’) 05 va Ho so
ho so chuyén cho Phong| TN&TKQ ngay
TNN, B&HD giai quyét.
Xem xét xir Iy h so:
- Néu hd so khong du diéu
kign xur ly tham muu vén tra
hd so trinh Lanh dao Phong M3u 05:
xem x€t va lanh dao S6 kY| o5 opie Vin ban tra hd so, hd
duyét, Van thu dong dau va | . I ha kém theo (néu
B3 | chuyén Trung tdm PVHCC xu 'y 1o S0, X S0 em Heo e
) 2 g PO .| Lanhdao |03ngay| khongduadicukién
tinh dé tra cho t6 chuc, ca Phona. Lanh t
nhan theo B10. g, —an glal quyc )',
dao So Hogc Vin ban lay y

- Néu hd so du diéu kién xu ly
thi tham muu Vin ban lay y
kién cua cac co quan co lién
quan, Giay moi kiém tra thuc
dia (néu can thiét) trinh Lanh

kién; Gidy moi.
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dao phong ky nhay, Lanh dao
S¢ ky duyét, Van thu dong

dau phat hanh van ban.
Phong TNN,
2 o et ._|Bién, céc Mau 05;
-(I;](;ST;; ?hliélftl)em tra thue dia | 4 ann vién| 37,5 | Bién ban kicm tra thuc
' trong giay | Ngay | dia (neu co).
moi (khong
. ké thoi
B4 |-Du thao To triljh tham dinh gian
vatong hop y kién cua cac So kiém X AC.
nganh va co quan lién quan Mau 05; :
ganh va co quan fien quan | 0 cpae | TAUC | B thay van ban téng
khi nhan duoc y kién gop y , . | dia, lay S A PN
X duoc giao xur | 7, hop y kién (néu co);
(néu co). A y kién) , s A
, £ (e ly ho so Du thao To trinh va
- Du thao Giay phép trinh Gidv phé
Lanh dao phong xem xét ky y phep
nhay.
Mau 05;
Van ban tong hop vy
Xem xét, ky nhay két qua tai | Lanh dao .| kién gop y (néu cd), du
BS g4 phong | 2"V | thao To trinh da ky
nhay va du thao Giay
phép
Mau 05;
N S Vian ban tong hop y
B6 >B(§m Xet ky duyét ket qua tai Léanh dao S& | 02 ngay | kién gop y (néu co), To
trinh da ky va du thao
Giay phép
Phat hanh vin ban va chuyén Mau 05;
hd so sang UBNB tinh giai g . | H6 so lién quan; To
B7 quyét (qua Trung tdm PV Van thw | 01 ngay trinh, du thao Quyét
HCC tinh). dinh.
Gidy phép nhan chim ¢
B8 Cha tjch,UBNDtinh xem xét | Chutich 05 naa bién/Van ban ‘thc“)ng
giai quyét. UBND tinh 9| bao khong da didu kien
cap giay phép
Nhan két qua giai quyét tir | Cong chuc ~ Mau 05, 06;
B9 [UBND tinh d¢ tra cho t6| TN&TKQ; |03 ngay | Giay phép nhan chim ¢

chuc, ca nhan.

Cong chuc

bién/Van ban thong
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- C4p nhat luu ho so. dugc giao xu béo khong dui diéu kién
ly ho so cap giay phép
- HO so duoc cap nhat,
luu day du
~ Mau 01, 06;
Tra két qua giai quyét va thu | TN&TKQ; | . en/van - ban | thong
B10 . . NN hanh | bao khong du diéu kién
phi theo quy dinh. to chuc, ca ] Lk T Tes
A chinh | cap giay phép/Van ban
nhan. ) LA s 1A \
tra ho so va ho so kém
theo
* Truong hop hé so qud han xir ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truée ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh dé giri cho té
chire, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so' nguoi ¢6 trach nhiém thuc hién can thurc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyenitra ho so, ket qua giai quyet trén He
thong thong tin giai quyét TTHC: https://motcuannmt.mae.gov.vn
3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Ej
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 'EH
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEH
Mau 03.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEH
Mau 04.docx
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Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@ﬂ

Mau 05
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
MAu 06 i
Mau 06.docx
Pon dé nghi cap Giay phép nhan chim & bién
BM.BHD.06.01 ﬂ
BM.BHD.06.01.docx
Du an nhan chim & bién
BM.BHD.06.02 m
BM.BHD.06.02.docx
So d6 khu vuc bién dé nghi duoc st dung dé nhan chim
BM.BHD.06.03 WE
BM.BHD.06.03.docx
BMBHDO604 . ) . . BM.BHD.06.04.docx
Giay phep nhan chim ¢ bién
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ - S¢ Nang nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién, Vin ban cho y kién, Van ban téng hop y kién gop ¥ (néu c6)
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Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Bao céo tham dinh, To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh cap giay phép, du thao
giay phép.

Gidy phép nhan chim & bién.

Ho so duoc luu tai Phong TNN, B&HD thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyen
ho so xuong bd phan luu trir ctia So va luu tri theo quy dinh hién hanh.

7. Gia han Giay phép nhan chim ¢ bién (M& TTHC 2.000472)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHP.07

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
a) Giay phép nhan chim con higu luc it nhat Ia 60 ngay. ,
b) To chuc, ca nhan tien hanh hoat dong nhan chim theo ding ndi dung cua Giay
phép nhan chim; da thuc hién day du cac nghia vu veé tai chinh theo quy dinh cta
phap lugt. , o
c) bén thoi diém d€ nghi gia han Giay phép nhan chim ¢ bién, t6 chuc, ca nhan
thuc hién ding nghia vu quy dinh tai khoan 2 bicu 61 Luat Tai nguyén, moi
trorong bién va hai dao.

2.2 | Cach thic thuc hién TTHC
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A dudong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Tryc tuyén tai Cong dich vu cdng quéc gia (dia chi: http://dichvucong.gov.vn)
hoac Ung dung dinh danh quoc gia. .

A A A Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so chinh | sao
1. Pon dé nghi gia han Gidy phép nhan chim & bién, theo mau y
BM.BHD.07.01.
2. Bao cao tinh hinh, két qua hoat dong nhan chim ¢ bién theo
mau BM.BHD.07.03; cong tac bao vé méi truong va viéc thuc y
hién cac nghia vy theo quy dinh cua phap luét tinh den thoi diém
de nghi gia han
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* Luru ¥ khi nép ho so:

- Truong hop t6 chirc/cé nhan ngp ho so khéng phdi 1a Chii giay phép thi phai
duwocC 1y quyén theo quy dinh cua phap ludt.
- Néu ngp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).

2.5 | Thai han giai quyét: 35 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
- He théng théng tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia;
Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Méi truong.
Co quan ra quyet dinh: Chu tich UBND tinh.

2.7 A A LA
Co quan dwgc iy quyén: Khong. o ,
Co quan phoi hgp: Cac S, ban, nganh, dia phuong, cé lién quan (néu can thiét).

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: ‘

2.9 | Giay phep nhan chim & bién (gia han)/Van ban tra ho so hodc Van ban thong bao
khong du dieu kién cap giay phep).

2.10 | Quy trinh xwr ly cong viéc:

T Trinh tw Trach | Theigian | Biéu mau/Két

nhiém qua

1. Tiép nhén ho so. , 7
Tiep nhan ho so truc tiep tr to
churc/ca nhan hoac tir Dich vu buu
chinh cong ich hoac qua H¢ thong
thong tin giai quyet TTHC N ’
https:{/motcuqnnmt.mae.gov.vn Cong chuc Mau s6 01; 02

B1 2. Kiem tra ho so: TN&TKQ | Gio hanh | (neu co); 06 va 01
- Trudng hop ho so khong hop 1€, va to chuec, chinh bo ho so theo muc
tra lai ho so va thong baord Iy do | c& nhan 2.3

cho to chirc, c4 nhan dé nghi cap
phép.

- Truong hop ho so hop 1¢ thi tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to
chuc, ca nhan.
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Chuyén ho so vé So NN&MT;

Mau 01, 05 va Hb

Vian thu tiép nhan hd so chuyén | Coéng chic . :
B2 | cho Phong TNN, B&HD giai| TN&TKQ | 0> N9 | sokem theo
quyet.
Xem xét xir Iy ho so:
- Néu ho so khong du di€u ki¢n
Xt ly tham muu van tra ho so N
trinh Lanh dao Phong xem xét va Mau 05; ‘
lanh dao S¢ ky dqyét, Vian thu Van ban tra ho
dong dau va chuyen Trung tam Linh dao 50, ho so keém
PVHCC tinh dé tra cho to chac, | > S, .~ theo (néu khong
B3 . A Phong, \ T A
ca nhan theo B10 N 03 ngay | dudiéu kién giai
e A s 3 A . A AR Lanh daO J4
- Neu ho so du diéu kign xu ly thi S5 quyet).
tham muu Van ban lay y kién cua Hoac Mau 05:
cac co quan cO lien quan, Giay Van ban lay y
m(‘)'j kiem tra thuc dia (néu can kién; Giay moi.
thiét) trinh Lanh dao phong ky
nhay, Lanh dao S¢ ky duyét, Van
thu dong dau phat hanh van ban.
Phong
2 g a2 .| TNN, Bién, Mau 05;
To chue di kiem tra thue dia (Neu | 4 a0 | Bién ban kiém tra
can thiet). . 18 ngay oA
Vvién trong A ;| thuc dia (néu co).
2 .2 | (khdng ké
giay moi s
B4 th_ql gian
- Dy thao To trinh tham dinh va kiem tra Mau 05;
Tong hop y kién cua cac SO | ~. . Ehu’,c d}f" Céac du thao: Van
. : o . | Cbng chuc lay y kién) | .. 3 .
nganh va co quan lién quan khi dUot diao ba[] tong hop y
nhén dugc y Kien gop y (néu co) it IV r?(;) o kien (néu cod); du
- Du thao Gidy phép trinh Lanh | X"V thio To trinh va
dao phong xem xét ky nhay Giay phép.
Mau 05;
Van ban tong hop
, . y kién gop y (néu
B5 | Xem xét, ky nhay két qua tai B4, | AR 20 | g3 sy 120), du thao To
Phong X ~ 1 ,
trinh da ky nhay
va duy thao Giay
pheép.
et e LA - Lanh dao . Mau 05;
B6 | Xem xet ky duyét ket qua tai B5. S 02 ngay Van ban téng hop
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y kién gop y (néu
c@), To trinh da ky
va du thao Gidy
phép da ky nhay.

Phat hanh van ban va chuyén hd

‘ Mau 05;
HO so lién quan;

B7 |so sang UBNB tinh giai quyét| Van thu 0,5 ngay N \
(qua Trung tdm PV HCC tinh). gﬂytgt":g’nhdu thao
Gidy phép nhan
chim & bién (gia
B8 Chﬁ,tich UBND tinh xem xét giai | Chu tich 05 nai han) /Van ban
quyét UBND tinh 9 Tthong bao khong
du dieu kién gia

han giay pheép.

Mau 05, 06;
Giay phép nhan
Nhan két qua gial guyét tur EZLT 0’/\?;1” %2

B9 UBND tinh d¢ tra cho t6 chuc, cd | Cong chuc 03 na: hona béo kho
nhén. TN&TKQ ngay | thong bao khong
A A A da dieu kién gia

- Cap nhat luu ho so han giy phép

- .H(k) SO dq:qc cap

nhat, luu day du

Mau 01, 06;
Giay phép nhan
. , chim & bién (gia
e | Congehae | Thany /van  ban

Tra két qua giai quyét va thu phi | TN&TKQ; | Gio hanh n . N
B10 : IO ] thong bao khong
theo quy dinh. to chuc, ca chinh 40 didu Kien aia
nhan. u de n g

han gidy phép /
Vén‘bén tra ho so
va ho so kém theo.

* Truong hop ho so qud han xie Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truoc ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé giri cho t6

chire, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém thuc hi¢n can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyenitra ho so, ket qua giai quyet trén He
thong thong tin giai quyeét TTHC: https://motcuannmt.mae.gov.vn
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BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 IEJ
MAau 01.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so
Mau 02 IEJ
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 IEJ
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 IEJ
Mau 05.docx
S6 theo dbi ho so
Mau 06 IEJ
Mau 06.docx
Pon dé nghi gia han Giay phép nhan chim & bién
BM.BHD.07.01 WE
BM.BHD.07.01.docx
Giay phép nhan chim & bién
BM.BHD.07.02 m

BM.BHD.07.02.docx
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Béo céo két qua hoat dong nhan chim & bién; cong tac bao

BM.BHD.07.03 W

BM.BHD.07.03.docx
vé moi truong bién

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai BO phan TN&TKQ S¢ Nong nghi¢p va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuvu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién, Van ban cho y kién, Vian ban téng hop v kién gop y (néu
co).

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu c6).

Bao céo tham dinh, T¢ trinh dé nghi Chu tich UBND tinh cp giay phép, du thao
giay phép.

Giay phép.

H‘(‘A) s0 dugc luu tai phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan luu trir ctia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

8. Sira ddi, bo sung Giay phép nhan chim é bién (Ma TTHC 2.000472)

KY HIEU QUY TRINH QT.BHP.08

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

biéu kién thuc hién TTHC

a) Giay phép nhan chim & bién con hiéu luc it nhat 14 45 ngay;

b) T4 chirc, ca nhan tién hanh hoat dong nhan chim theo ding ndi dung cia Giay
phép nhan chim; da thyc hién day du cac nghia vu Vé tai chinh theo quy dinh cua
phap luat;

¢) Bén thoi diém dé nghi sira ddi, bd sung Gidy phép nhan chim & bién, to chic,
ca nhan thuc hién ding nghia vu quy dinh tai khoan 2 Diéu 61 Luat tai nguyén,
moi trudng bién va hai dao.

2.2

Cach thac thuc hién TTHC

- Thyc hién tryc tiép tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
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- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cdng dich vu cong quéc gia (dia chi: https://dichvucong.gov.vn)

hodc Ung dung dinh danh quéc gia.

2.3

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sao

1. Pon d& nghi stra d6i, bo sung Glay phép nhan chim & bién
trong d6 néu rd 1y do dé nghi sira doi, b6 sung duoc 1ap theo
mau BM.BHDP.08.01.

2. B4o céo tinh hinh, két qua hoat dong nhan chim ¢ bién; céng
tac bao vé moi treong va viéc thuc hién cac nghia vu theo quy
dinh cua phap luat tinh dén thoi Piém dé nghi stra doi, bo sung
Gidy phép nhan chim & bién.

3. Quyét dinh phé duyét két qua tham dinh bao cdo danh gia
tac dong moi trudng ctia co quan cd tham quyén bédo cdo danh
gia tdc dong moi trudong da duoc diéu chinh, bo sung phd hop
v6i ndi dung, yéu cau vé bao vé méi truong dugc néu trong
quyét dinh phé duyét két qua tham dinh bao cdo danh gia tac
dong moi truong cia co quan nha nudc cd tham quyén theo
phap luat vé bao vé méi truong.

Truong hop du an chi c6 hoat dong nao vét va nhan chim ¢
bién hoic truong hop co quan c6 tham quyén phé duyét két qua
tham dinh béo co danh gia tac dong moi truong la co quan nha
nuéc co tham quyén sira doi, bo sung Gidy phép nhan chim &
bién thi khong phai nop tai liéu tai diém nay.

4. So d6 khu vyc bien dé nghi duoc sir dung dé nhan chim
duoc lap theo mau BM.BHD.08.02.

* Luweu Y khi nép ho so-

- Truong hop té chirc/cd nhan ngp hé so khéng phdi 1a Chii gidy phép thi phdi

dwroC 1y quyén theo quy dinh cia phap lugt.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 35 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia;
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Co quan thyc hién: S¢ Nong nghiép va Mai truong.
Co quan ra quyeét dinh: Chu tich UBND tinh.

2.7 . A LA
Co quan dugc iy quyen: Khong. L ’
Co quan phoi hop: Cac S, ban, nganh, dia phuwong, ¢6 lién quan (néu can thiét)
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T chirc, c& nhan
Két qua giai quyét TTHC: o ‘
2.9 | Giay phép nhan chim & bien (stra doi, bo sung)/ Van ban tra ho so hodc Vén ban
thong bao khong du dieu kién stra doi, bo sung giay phép
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach Thot | gigy mau/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so. ’ q
Tiep nhan ho so truc tiep tr to
churc/ca nhan hoac tir Dich vu Buu
chinh cong ich hoac qua H¢ thong
thong tin giai quyet TTHC
https://motcuannmt.mae.gov.vn Cong chuc X A A1 X
2. Kiém tra hb so: TN&TKQ | Gior hanh | Mau 6 01; 02 (neu
Bl . A . . s PR A ; cd); 06 va 01 bo ho
- Truong hop ho so khong hop 1€, | va to chac, | chinh
s 11X N L LA so theo muc 2.3
tra lai ho so va thong baorély do | ca nhan
cho to churc, cd nhan dé€ nghi cap
phep. ‘ ’
- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to
chuc, c& nhan.
Chuyén ho so vé S6 NN&MT; |~ Mau 01, 05 va Hb
B2 Van thu tiép nhan ho so chuyer! Cong chuc 0.5 ngdy | so kem theo
cho Phong TNN, B&HD gial| TN&TKQ ’
quyet.
Xem xét xu ly hd so: X Ae.
- Néu hd so khong du didu kién | Cong chuc _ Mau05;.
" 1 y LA 1o LA Van ban tra ho so,
Xt 1y tham muu van tra ho so | Xt ly ho so, A \
. - . s . ho so kém theo
B3 | trinh Lanh dao Phong xem xét va | Lanh dao 03 ngay | (néu khong dit didu
lanh dao S& ky duyét, Van thu| Phong, gay | (ncu khong du
. £ 2 A ~ kién giai quyet).
dong dau va chuyén Trung tam | Lénh dao Hosic Vin ban 14
PVHCC dé tra cho to chuec, ca So ' Kidn: GiA mbiy
nhan theo B10 y > lay '
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- Néu ho so du diéu kién xir Iy thi
tham muu Van ban lay y kién cua
cac co quan cO lién quan, Gidy
moi kiém tra thuc dia (néu can
thiét) trinh Lanh dao phong ky
nhay, Lanh dao S¢ ky duyét, Van
thu dong dau phat hanh vin ban
Phong
. . . TNN, sy | Mau 05;
T chire di kiém tra thuc dia (néu | B&HD, cac | 19ngay | Va1
AN N . ~ Bién ban kiem tra
can thiét); thanh vién | (khdng thuc dia (nbu o8
trong gidy | k& thoi uc dia (néu co).
moi gian
B4 . kiém tra
- Du thao To trinh tham dinh va thuc dia x ,
Téng hop v kién cua cac So Ay Mau 05;
ng nop y ot '| congchic | 1YY | vanbanténghopy
nganh va co quan lien quan khi |y oo ing | KIEN) | ey (néu co): du
nhan dugc y kien gép y (néu cé). | . . gl , NP
A s « Xt ly ho so thao To trinh va
- Dy thao Giay phép trinh Lanh GiAv phé
dao phong xem xét ky nhay. 4y pnep
Mau 05;
Vin ban tong hop y
P S Lanh dao . | kien gop y (néu co),
B5 | Xem xét, ky nhay két qua tai B4. Phong 03 ngay dy thao Té trinh da
ky nhay va du thao
Giay phép.
Mau 05;
Vin ban tong hop ¥
B6 | Xem xét ky duyét ket qua tai B5. Lanshédao 02 ngay .lf_grt]rg?}f dé(lg;liggi;
thao Gidy phép da
ky nhay.
Phat hanh van ban va chuyén ho HA SO'\l’i'Zz Oﬁ;m. o
B7 |so sang UBNB tinh giai quyét| Vanthu |05ngay | o'° thgo Ouyét
(qua Trung tdm PV HCC tinh). dinh’ : y
Gidy phép nhan
gg | Chitich UBND tinh xem xétgiai | Chutich | ngdy chim & bien (sira
quyet. UBND tinh doi, bo sung)/Vian
ban thdéng bao
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khong du diéu kign
swa doi, bo sung
giay phép.

“Mau 05, 06;
Giay phép nhan
chim ¢ bién (sta

Nhan két qua giai quyét tur ddi, bo sung)/Vian
gg | UBND tinh dé tra cho to chic, ca | Cong chuc 02 ngay ban  théng  béo
nhan. TN&TKQ khong du diéu kién
- Cap nhat luu hd so. stra dbi, bd sung
gidy phép.
- Hb so duoc cap
nhat, luu day du.
Mau 01, 06;
Gidy phép nhan
chim & bién (stra
Cong chirc doi, bod sung) /Van
10 | Tré két qua giai quyét va thu phi | TN&TKQ | Gio hanh | ban  thong  bao
theo quy dinh. vato chac, | chinh | khong du diéu kién
ca nhan sia do6i, bo sung
gidy phép/ Vin ban
tra hd so va ho so
kém theo.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc ngdy
hét han xir Iy, co ‘quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé giri cho té
chire, ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguroi ¢6 trach nhiém thyc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong théng tin gidi quyét TTHC: https://motcuannmt.mae.gov.vn
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 Eﬂ
Mau 01.docx
Mau 02 Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so




162

@ﬂ

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Iiﬁl

Mau 03
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iiﬂ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 IEEI
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 Iiﬂ
Mau 06.docx
DPon d& nghi stra d6i, bd sung Gidy phép nhan chim & bién
BM.BHD.08.01 m =
BM.BHD.08.01.docx
So do khu vic bién trong truong hop ¢6 sy thay doi vé ranh
giai, dién tich khu vuc bién dé nghi st dung dé nhan chim.
BM.BHP.08.02 WE
BM.BHD.08.02.docx
BM.BHD.08.04 BM.BHD.08.03.docx

Gidy phép nhan chim & bién

HO SO LUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai BO phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3

Vin ban lay y kién, Van ban cho y kién, Vian ban tong hop y kién gop y (néu co).

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia, Bién ban kiém tra thuc dia (néu cd).

B4o céo tham dinh, To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh stra doi, bo sung gidy
phép, du thao giay phép.

Gidy phép.

Ho so duoc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian lwu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyen
ho so xuong bd phan luu trir ctia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

9. Tra lai Giay phép nhan chim (M& TTHC 1.000942)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BHP.09
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
a) Gidy phép nhan chim & bién con hiéu lyc.
b) T4 chirc, c& nhan tién hanh hoat dong nhan chim theo dung ndi dung ciia Gidy
phép nhan chim; da thuc hién day du cac nghia vu vé tai chinh theo quy dinh cta
phap luat.
¢) Bén thoi diém de nghi tr lai Gidy phép nhan chim & bién, to chirc, ca nhan thuc
hién ding nghia vu quy dinh tai khoan 2 biéu 61 Luét Tai nguyén, mdi truong
bién va hai dao.
2.2 | Cach thic thuc hign TTHC
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong dich vu cong qudc gia (dia chi: http://dichvucong.gov.vn)
hoac Ung dung dinh danh qudc gia.
2.3 | Thanh phin hé s Ban | Ban

chinh sao
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1. Bon dé nghi tra lai Gidy phép nhan chim ¢ bién, theo mau

BM.BHD.09.01.

2. Bao cdo tinh hinh, két qua hoat dong nhan chim & bién; cong
tac bao vé moi truong va viéc thuc hién cac nghia vu theo quy X

dinh caa phap luat tinh dén thoi diém dé nghi tra lai.

* Luweu y khi nép ho so-

- Truong hop 16 chirc/ca nhan ngp ho so khdng phdi |a Chi giay phép thi phai
dwoC 1y quyén theo quy dinh cua phap ludt.
- Néu ndp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | Sb lwgng hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 35 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia;
Co quan thuc hién: S6 Nong nghiép va Mai truong.
Co quan ra quyét dinh: Cha tich UBND tinh.
2.7 i B\ R
Co quan dwoc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Cac So, ban, nganh, dia phuong lién quan (néu can thiét)
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Quyét dinh cho phép tra lai Giay phép nhan chim & bién/Van ban thong bo khong
dua dieu kién tra lai Giay phép/Van ban tra ho so
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach Thot Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhein\hé SO. , v con
Tiép nhan hd so truc tiép tir t6 Chﬁ,g
chtc/ca nhan hoic tr Dich vu .| MAu s 01; 02 (néu cd);
B1 | Buu chinh congich hogcqua He | |V KQ | Glohanh | aers'61 1 so theo
2 A s L va to chinh
thong thong tin giai quyet TTHC . muc 2.3
. chuc, ca
https://motcuannmt.mae.gov.vn nhan

2. Kiém tra hd so:




165

- Trudng hop hd so khong hop
18, tra lai ho so va thong bao 1o
1y do cho t6 chirc, c4 nhan dé
nghi cap phép.

- Trudng hop hd so hop 1¢ thi
tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho to chuc, ca nhan.

Chuyén ho so vé S& NN&MT;

Vin thu tiép nhan hd so chuyén Co,ng s Mau 01, 05 va Ho so
B2 cho Phone TNN. B&HD widi chuc 0,5 ngay | kem theo
o Ons : gl TN TKQ
quyet.
Xem xét xir Iy hd so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xt 1y tham muu van tra ho so
trinh Lanh dao Phong xem xét .
va lanh dao So Ky duyét, Van con Mau 05} ‘
thu dong ddu va chuyen Trung | 0 Vin ban tra hd so, hd
tam PVHCC tinh dé tra cho to | '\ 5 y so kém theo (néu
B3 | chuc, ca nhan theo B10. 1059, khong du diéu kien
A A s aeA . . as Lanh dao . - Z
- Néu ho so du dieu kién xur Iy | “ppan 03 ngay giai quyet).
thi tham muu Van ban lay yKien | 15+ 4. Hogc Van ban lay y
Cﬁq cac co quan co lién quan, Sy i kién; Giay moi.
Giay moi kiem tra thuc dia (néu
can thiét) trinh Lanh dao phong
ky nhay, Lanh dao S& ky duyét,
Vin thu dong dau phat hanh vin
ban
Phong
TNN, x _
T6 chirc di kiém tra thuc dia | Bién, cac | 19ngay | _.. Mau 05,
LAk . - ~ Bién ban kiém tra thuc
(néu can thiét). thanh vién |  (khong dia (néU o6
trong gidy | ké thoi ia (neu co).
B4 moi gian
- kiem tra
- Du thao To trinh tham dinh va thuc dia,
Toéng hop y kién cua cac So| Cong Ay y Mau 05;
nganh va co quan lién quan khi | chirc dwoc | kién) | Van ban tong hop y
nhan dugcy kién gopy (néu cd); | giao xur ly kien (néu co); du thao
Quyét dinh trinh Lanh dao| hdso To trinh va Giay phép

phong xem xet ky nhay.
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Lanh dao

Mau 05;
Van ban tong hop y
kien gép y (néu co), du

B5 | Xem xeét, ky nhay ket qua tai B4. Phong 03 ngay thao Tor trinh da k§
nhay va du thao Quyét
dinh.

Mau 05;
N Vian ban téng hop Y

B6 | Xem xét ky duyét két qua tai B5. Lanh dgo |, ngay | kién gop y (néu co), To

So N NP \
trinh da ky va du thao
Quyeét dinh da ky nhay.
Phét hanh van ban va chuyén ho ~ Mau05;
so sang UBND tinh giai quyét 9 ., | HO so lién quan, To
B7 (qua Trung tdm Phuc vu HCC Van the | 0,5 ngay trinh, du thao Quyeét
tinh). dinh.
Quyét dinh cho phép
\ , .. | Chutich tra lai gidy phép/Vin
pg | o0 tich UBND tinh Xem X} “gNp | 05 ngay | ban thong béo khong
glal quyet. tinh du didu kién tra lai gidy
phep.
“Mau 05, 06;
, , Quyét dinh cho phép
Nhén két qua giai quyet tu con tra lai giay phép/Van
UBND tinh dé tra cho t6 chuc, b .| ban thong bao khéng
B9 | . . chuc 02N0QY | o 42\ Litm tra 1oi i
ca nhan. ‘ TN&TKQ du diéu kién tra lai giay
- Cap nhat luu ho so. phép.
- HO so duoc cap nhat,
luu day du.
,Méu 01, 06;
Cong Quyét dinh cho phép
2 LA ia i e o ] chuc s tra lai gidy phép /Vin
B10 ;Il'lr:Oket leliéilngi:al quyét va thu phi TN&TK; G::c;ﬂr:%nh ban thong béo khong
quy ¢t to chuec, du diéu Kkién tra lai giﬁy
ca nhan. phép / Van ban tra ho

so va ho so kém theo.

* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngdy trudc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh dé giti cho t6 chirc,

ca nhan.
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* Trong qua trinh giai quyet hé so nguoi co trach nhi¢m thuc hién can thue hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua giai quyét trén phan
mém. https://motcuannmt.mae.gov.vn.
BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 'Ej
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iiﬂ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'EH
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iiﬂ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iiﬂ
Mau 05.docx
S6 theo dbi ho so
Mau 06 IEH
Mau 06.docx
Pon dé nghi tra lai Gidy phép nhan chim ¢ bién
BM.BHD.09.01 ﬂ
BM.BHD.09.01.docx
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Quyét dinh cho phép tra lai Gidy phép nhan chim ¢ bién

BM.BHD.09.02 ﬂ
BM.BHD.09.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nang nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Hé so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién, Van ban cho y kién, Vin ban tong hop y kién gop y (néu co).

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Béo cdo tham dinh, To trinh dé& nghi Chu tich UBND tinh cho phép tra lai gidy
phep.

Quyét dinh.

H\f’) s0 dugce luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan luu trir cua Sé va luu trir theo quy dinh hién hanh.

10. Cap phép nghién citu khoa hec trong viing bién quan Iy hanh chinh trén

bién cia cap tinh (Ma TTHC 3.000435)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHP.13
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Pieu kién thuc hién TTHC:

- T6 chiic ¢6 tu cach phap nhan theo quy dinh phép luat caa nuéce noi té chic
duogc thanh 1ap; t6 chic qudc té 1a to chic lién chinh phu; ca nhan c6 ning luc
hanh vi dan su day du theo quy dinh phap luat cia nudce noi c4 nhan mang qudc
tich;

- C6 nhu cau nghién ciu khoa hoc doc 1ap hoic hop tac nghién ciu khoa hoc véi
phia Viét Nam; ddi véi truong hop nghién ctu khoa hoc trong néi thiy, 1anh hai
Viét Nam thi phai c¢é sy hop tac véi phia Viét Nam khi Viét Nam c6 yéu cau;

- Hoat @ong nghién cau khoa hoc vi muc dich hoa binh; khong gy phuong hai
dén chu quyén quéc gia, hoat dong quéc phong, an ninh caa Viét Nam; khdng gay
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6 nhiém mdi truong bién; khdng can tro cac hoat dong hop phap cia to chuc, ca
nhan trong vung bién Viét Nam;
- Co di1 ho so d& nghi cap phép theo quy dinh.

2.2

Cach thirc thwc hign TTHC

- Thyc hién tryc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cdng tinh, s 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong dich vu cdng quéc gia (dia chi: http://dichvucong.gov.vn)
hoac Ung dung dinh danh qudc gia. .

2.3 | Thanh phan hb so Ban | Ban
chinh sao
Pon d& nghi cap phép nghién ciu khoa hoc dugc lap theo mau
- | BM.BHDb.13.01 X

Van ban chirng minh tu cach phap nhan theo quy dinh phép
luat ctia nude noi to chie duoc thanh 1ap néu 13 to chirc; van
ban ching minh nang lyc hanh vi dan su day dua theo quy dinh X
ctia nudc noi ca nhan mang quoc tich néu 1a ca nhan dé nghi
cap phép nghién cau khoa hoc

Vin ban hop tac nghién ctu khoa hoc gitra to chirc, c& nhan
nudc ngoai va to chic, c& nhan Viét Nam trong truong hop co
hop tac véi phia Viét Nam & khu vuc bién du kién tién hanh
nghién ctru khoa hoc

Dy an hoéc ké hoach nghién cau khoa hoc & khu vuc bién du
kien tien hanh nghién ctru khoa hoc X

* Luweu Y khi nép ho so-

- Truong hop té chirc/cd nhan ngp o so khdng phdi 14 t6 chike, cd nhdn dé nghi
khai thac théng tin thi phdi dicoc iy quyén theo quy dinh cua phap ludt.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (09).
2.5 | Thoi han giai quyét: 254 ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1é.
2.6 | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
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- Cong dich vu c¢ng québc gia/Ung dung dinh danh qudc gia;

2.7

Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Moi truong.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
Ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Bo Qudc phong, Bo Ngoai giao, Bo Cong an, Bo Khoa hoc
va Cong nghé va cac bd quan 1y nganh, linh vuc va cac co quan ¢6 lién quan.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ¢4 nhan nude ngoai

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

Quyét dinh cap phép cho to chire, ca nhan nudc ngoai tién hanh nghién ciu khoa
hoc trong vung bién thugc quan ly hanh chinh trén bién cua cap tinh hoac van ban
thdng bao tir choi cap phép nghién cau khoa hoc.

2.10 | Quy trinh xwr ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém | Thei | Biéu mau/Két
gian qua
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so tryc tiép tir t6| Cong chic Gid | Mau sé 01; 02,
gy | chuc/ca nhan hoac tir Dich vy buu | TN&TKQ va hanh | 03 (néu co); 06
chinh cong ich hoac qua H¢ thong | 6 chuc, ca chinh {va H6 so kém
thong tin giai quyét TTHC nhan theo.
https://motcuannmt.mae.gov.vn.
Chuyén hd so v& SO NN&MT; Van | ., Mau 01, 05 va
£ A A 2 Cong chuc 0,5 |Van ban kém
B2 | thu tiép nhan h6 so chuyén cho TN&TKQ ngay | theo
Phong TNN, B&HD giai quyét.
Xem xét xir Iy ho so: Mau 05;
- Néu hd so khong du diéu kién xu Vin ban tra ho
Iy tham muu vin tra hd so trinh s0, hé so kém
Linh dao Phong xem xét va lanh | Cong chuc xu theo (néu khong
B3 |dao So ky duyét, Van thu déng dau | 1y hd so, Lanh du diéu kién giai
va chuyén Trung tdm Phuc vu HCC | dao Phong, | 05 ngay | quyét).
tinh d¢ tra cho t6 chirc, ca nhan theo | Linh dao S&

B14.
- Néu ho so du diéu kién xir ly th
thuc hién buac tiep theo
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Tham dinh hd so: Tham muu Chu | Cong chuc xu M3u 05;
tich UBND tinh ban hanh Van ban ly hd so, Dy thao Van ban
B4 |lay y kién cia Bo Quoc phong, Bo |  Lanh dao 05 nad lay y kién cac bo,
Cong an, Bo Ngoai giao, B Khoa | Phong, Lanh ngay nganh, co quan,
hoc va Céng nghé. dao So don vi lién quan;
Dong dau, phat hanh van ban, trinh Vin thu Mau 05, H6 so,
B5 ho so sang UBND tinh qua Cong con Chl:l’TC 05 |To trinh va du
chiuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu g ngay |thao Vanban lay
X . A TN&TKQ Sk
hanh chinh cong tinh. y kien
Chu ti,ch UBND tinh ban hanh van | UBND tinh, , ,
B6 ban IaX y kién cac bo, nganh co | cac B(:), rlga}[]h 08 ngay V_ain ban lay y
quan lién quan don vi co lién kien
quan
Trén co s ket qua kiém tra ho so, y
kién cua cac Bo, nganh lién quan
néu ho so can bo sung, chinh sura thi
tham muu Vin ban thong bao cho
to chirc, ca nhan bo sung, chinh sta N
ho so va va nop lai ho so sau khi 190 Mau 05;
chinh stra, bo sung (qua Trung tam ngay | Van ban yéu cau
Phuc vy HCC tinh) (khdng | bd sung, chinh
+ Néu sau bo sung chinh stra khong . ké thoi | stra ho so (néu
C AL A1 < Phong o .
B7 | dap ung yéu cau thi tham muu van gian xin | c0).
itz A . ~ \ TNN,B&HD; | = .2
ban tra ho so trinh Lanh dao phong Lanh dao S | Y Kien, N
xem xét k¢ nhay, Lanh dao S¢ ky | —2n0 48050 | “epinh M3u 05:
duyét, phét hanh van ban va tra cho sta, b6 | Van ban tra hd
t6 chiac ca nhan qua Trung tam sung hd | so (néu khong di
Phuc vu HCC tinh theo B14 s0) | diéu kién).
+ Neéu hd so sau chinh sira bo sung
dap ung yéu cau thi tiep tuc hoan
tbién Bao céo :[hém dinh, Van ban
tong hop y kien va thyc hién cac
budc tiep theo.
Dy thao T& trinh dé nghi Chu tich Mau 05;
UBND tinh ban hanh quyét dinh A . Du thao Béo céao
2 . 2o, T , Cong chuc 2 . 9
cap phép cho t6 chirc, ca nhan nudc . , .| tham dinh, Van
B8 z. A, duocgiaoxr | 10ngay |, . .z .
ngoai nghién cuu khoa hoc trong 1 ho so ban tong hop vy

viing bién thugc quan Iy hanh chinh
trén bién cua cap tinh kém theo du

kién;’ To trinh va
Quyet dinh.
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thao Quyét dinh trinh Lanh dao
phong xem xeét, ky nhay.

Mau 05:
Bao cao tham
dinh, Van ban

B9 | Xem xét, duyét, ky nhay két qua B8 Lanhdao | 5, ngay | tong hop y kién,
Phong 2
du thao To trinh
da ky nhay va du
thao Quyeét dinh
Mau 05;
Béo c4o tham
dinh, Van ban
e A e < 7 .| tong hop y kién,
B10 | Xem xét ky duyét két qua B9. Lanh dao S¢ | 02 ngay Tér trinh da ky
duyét yé du thao
Quyeét dinh da
Ky nhay.
, Mau 05, Ho so,
Dong dau, phat hanh vén ban, trinh Vin thu Bao céo tham
ho so sang UBND tinh qua Cong A i 0,5 dinh, Van ban
B11l . A Cong chuc X 2 I
chiuc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu TN&TKQ ngay | tong hopy kién,
hanh chinh cong tinh. To trinh va du
thao Quyeét dinh.
Quyét dinh cap
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét |  Chu tich .| phép/Vin ban
512 dinh. UBND tinh | 20" | theng bao tr
choi cap phép.
Mau 05, 06;
A A . h A
o Cong chic hépvan  bin
Nhan ket qua giai quyet tr UBND | TN&TKQ; A . .
by AR X e oA A \ 0,5 |thdong béo tu
B13 | tinh dé tra cho t6 chuc, ca nhan. Cong chuc X 2 A
A nha 3 "~ | ngay | choicap pheép.
- Cap nhat luu ho so. duoc giao xur A
IV ho - H6 so dugc
y o so A A
cap nhat, luu
day du.
’ , Congchuc | Gio Mau 01; 06;
B14 | Tra két qua giai quyét TTHC TN&TKQ; t6 | hanh | Quyét dinh cip
chuc, canhén. | chinh phép/Van ban
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théng béo tur
chéi cap
phép/Van ban
tra hd so va hd
so kem theo

* Truong hop ho so qud han xir ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xit Iy, co ‘quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh dé giri cho té

chire, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyet hé so nguoi co trdach nhiem thyc hi¢n can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén phan
mém. https://motcuannmt.mae.gov.vn.

BIEU MAU (Cac biéu mau st duyng trong qua trinh thyc hién

TTHC)
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iiﬂ
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
Mau 02 Iiﬂ
Mau 02.docx
=
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo di ho so
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Pon dé nghi cap phép nghién ciru khoa hoc trong viing
bién thuoc quan ly hanh chinh trén bién caa cap tinh

BM.BHD.13.01 @

BM.BHD.13.01.docx

Quyét dinh cap phép nghién ciiu khoa hoc trong viing
bién thudc quan ly hanh chinh trén bién caa cap tinh
BM.BHD.13.02 @

BM.
BHD.13.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so

- | HO so dau vao theo muc 2.3

- | Van ban lay y kién, Vian ban cho y kién, Van ban tong hop y kién gop y

- | Van ban yéu cau bé sung, chinh stra hd so (néu c6)

Béo c4o tham dinh, To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh sira doi, bd sung QD
cap phép

Quyét dinh cap phep nghién ciru khoa hoc trong vung blen thuoc quan ly hanh
chinh trén bién cua cap tinh/Vin ban théng bao tir chdi cap phép

Hé)’SO duoc luu tai Phong TNN,B&HD, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so
xuong bo phan luu trit cia So va luu trir theo quy dinh hién hanh.

11. Sira doi, b6 sung quyét dinh cap phép nghién ciru khoa hec trong
vung bien quan ly hanh chinh trén bien caa cap tinh (M& TTHC 3.000436)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BHD.14

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- To chire, ¢4 nhan nude ngoai dé nghi stra doi, bo sung quyét dinh cap phép nghién
cttu khoa hoc ndp du ho so theo quy dinh;
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- Bén thoi diém dé nghj sira doi, bo sung quyét dinh cap phép nghién ciru khoa hoc,
to chtrc, ca nhén nudc ngoai thyc hién dung nghia vy quy dinh tai cac diém a, b, c,
d, d, e va diém g khoan 2 Biéu 20 Luat tai nguyén, moi trueong bién va hai dao.

2.2

Cach thikc thuc hién TTHC:

- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cdng tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Tryc tuyén tai Cong dich vu cdng qubc gia (dia chi: https://dichvucong.gov.vn)
hoiac Ung dung dinh danh quéc gia. .

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao

1. Don dé nghi stra doi, b sung Quyét dinh cap phép nghién
cuu khoa hoc trong vung bién thugc quan Iy hanh chinh trén X
bién cua cap tinh, theo mau BM.BHD.14.01.

2. Bao céo tinh, hinh, kétﬁqué hOat dong nghiér] cuu khoa hoc
da thuc hién dén thoi diém de nghi stra doi, bo sung.

3. Quyét dinh cap phép nghién ctu khoa hoc da duoc cap. X

* Lueu y khi nép ho so-

- Truong hop t6 chirc/cd nhan ngp ho so khéng phai 12 to chirc/ca nhan de nghj
sira doi bo sung quyer dinh giao khu vic bién thi phai diroc 1y quyén theo quy
dinh cua phéap ludt.

- Néu nép ho so qua Cong DVC québc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét: 117 ngay ké tir ngay nhan ho so hop Ié.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia;

2.7

Co quan thuc hién: S& Nong nghiép va Moi truong.

Co quan ra quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

Co quan dwoc Gy quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Bo Qudc phong, Bo Ngoai giao, Bo Cong an, Bo Khoa hoc
va Cong nghé va cac b6 quan 1y nganh, linh vuc va cac co quan c6 lién quan.
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2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Té chic, c4 nhan nudc ngoai.
Két qua giai quyét TTHC:
99 Quyét dinh sira ddi, bd sung quyét dinh cap phép nghién curu khoa hoc hodc vén
*“ | ban thong bao khong dong y sta d6i, bo sung quyét dinh cap phép nghién cau
khoa hoc.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tw Tr.aACh Theai gian Biéu mavu/Ket
: nhiém qua
1. Tiép nhan ho so. ’ | Cong o
Tiep nhan ho so truc tiep tur t0 chuc Mau so 01; 02
B1 chirc/ca nhan hoac tir Dich vu Buu | TN&TKQ Gio hanh (néu‘cé); 06 va 01
chinh cong ich hodc qua He thong va to chinh | b6 ho so theo muc
théng tin giai quyét TTHC| chuc, ca 2.3
https://motcuannmt.mae.gov.vn. nhan
eruyen h.o; 50 Ve S0 NN&MT; cong Mau 01, 05 va
Vian thu tiép nhan ho so chuyén , X . 1 ts
B2 . chac 0,5ngay | Van ban kem theo
cho Phong TNN, B&HD giai
X TN&TKQ
quyet.
Xem xét xur Iy ho so: Mau 05;
- Néu ho so khong du dieu kién A Van ban tra ho so,
1 y 1A cong A \
Xt 1y tham muu van tra ho so chie xir IV ho so kem theo
trinh Lanh dao Phong xem xét va o so y (néu  khong du
B3 |lanh dao S¢ ky duyét, Van thu | . ’ dieu kién giai
Lanh dao \ X
dong dau va chuyén Trung tam A 05 ngay | quyeét).
Phong,
Phuc vu HCC tinh dé tra cho t6 Lanh dao
chuc, ca nhan theo B14. S§
- Neu ho so du dieu kign xu ly thi
thuc hién budc tiep theo
Tham dinh hd so: Tham muu Chu Coéng Mau 05;
tich UBND tinh ban hanh Van ban | chirc xir ly Dy thao Vin ban
lay y kién ciia Bo Quoc phong, Bo | hd so, lay y kién cac bo,
B4 | Cong an, Bo Ngoai giao, Bo Khoa | Lanh dao 05 N nganh, co quan,
hoc va Céng nghé. Phong, N9y | don vi lién quan;
Lanh dao
So
g5 |Dong ddu, phat hanh vin ban, | Vin thu, 0.5 nad Mau 05, Ho so,
trinh ho so sang UBND tinh qua| Cong PN | 15 trinh va du
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Ccong chic TN&TKQ Trung tdm | chic thio Van ban lay
Phuc vu hanh chinh céng tinh. TN&TKQ y kién
Chu tich,UBNQ tinh ban hanh| UBND
van ban lay y kien cac bg, nganh | tinh, , cac , ,
B6 | co quan lién quan Bg, nganh | 10 ngay | Van ban layy kién
don vi c6
lién quan
Trén co s¢ két qua kiém tra hd so,
y kien cua cac Bo nganh lién quan
neu ho so can bo sung, chinh stra
thi tham muu Vin ban thdng bao
cho to chirc, ca nhan bo sung,
chinh sta ho so va va nop lai ho N
so sau khi chinh stra, bo sung (qua Mau 05;
Trung tam PV HCC tinh) 66 ngay | Van ban yéu cau
+ Neéu sau bo sung chinh stra \ (khong ké | bo sung, chinh stra
A . A DA s Phong - X I
khong dap tng yéu cau thi tham thoi gian | ho so (néu c0).
B7 DTN . o TNN,B& | . .7 .%
muu van ban tra ho so trinh Lanh N xin y kien,
N P HD; Lanh . , x ,
dao phong xem xét ky nhay, Lanh 420 Sé chinh sura, Mau 05;
dao S¢ ky duyét, phat hanh vin : bo sung | Vin ban tra ho so
ban vatra cho t6 chirc ca nhan qua hoso) |(néu khong du
Trung tam Phuc vu HCC tinh theo dicu kién).
Bl4 4 \ 2
+ Neu ho so sau chinh stra bo
sung dap ng yéu cau thi tiep tuc
hoan thiér] Bao cao thém dinh,
Van ban tong hop y kien va thuc
hién cac budc tiep theo.
Dy thao To trinh dé nghi UBND
t1£1h ban hanh qyyet (jhnh stra d(}l, Mau 05:
bo sung cho t6 chuc, ca nhan A \ o
. N A, Cong Du thao Bao cao
nudc ngoai nghién ciru khoa hoc . 2 : <
A 2 o . | chic duoc N tham dinh, Van
B8 |trong vung bién thuoc quan ly | . .+ | 05 ngay N .
; ” A PRl r o A e giao xu ly ban tong hop vy
hanh chinh trén bién caa cap tinh \ Y SIS .
N ) L e ho so kien; To trinh va
kém theo du thao Quyét dinh Quyét dinh
trinh Lanh dao phong xem xét, ky yet dinn.
nhay.
. TR S Mau 05;
B9 Xem xét, duyét, ky nhay két qua Lanl} dao 02ngdy |Béo cio  tham
B8 Phong . 9 ,
dinh, Van ban
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tong hop y kién,
du thao To trinh
da ky nhay va du
thao Quyét dinh
Mau 05;
Béo c4o tham
dinh, Van ban
B10 | Xem xét ky duyét két qua B9 Lanélédao 02ngay | ‘0 t:‘g%:f;
duyét va du thao
Quyét dinh da ky
nhay.
Mau 05, Ho so,
Pong dau, phat hanh vin ban,| Vin thu, B4 céo tham
g1 | trinh hd so sang UBND tinh qua| Céng 0.5 ngdy dinh, Vin ban
Cong chic TN&TKQ Trung tam chac ’ tong hop y Kién,
Phuc vu hanh chinh céng tinh. TN&TKQ To trinh va du
thao Quyét dinh.
Quyét dinh sira
. , .. | Chutich doi, bo sung/Vin
B12 | oh tich UBND tinh xem XEt | ygnp | 20 ngay | ban thong béo ti
quyet &inn. tinh chéi stra ddi, bd
sung.
Cong Mau 05, 06;
. Quyet dinh sta
‘ . chirc ddi, bd sung/Vian
Nhan két qua giai quyét tir UBND | TN&TK; b thona bao 1
B13 | tinh dé tra cho to chic, c& nhan. Cong 0,5ngay | ~an thong bao it
n . A , choi stra doi, bod
- Cap nhat luu ho so. Cf_lu:c du’c_rg: sung
g'?}%xslé ly - Ho so duoc cap
nhat, luu day du.
Mau 01; 06;
Quyét dinh sua
Cong d6i, bo sung/Vian
, , chuc Gi& hanh ban théng bao
B14 | Tra két qua giai quyet TTHC TN&TK; . khong khong
2 , chinh N L, 2. 3
to chuec, dong y stra doi, bo
ca nhan. sung/Van ban tra
hd so va hd so
kém theo
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* Tru’o’ng hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 0/ ngay trudéc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyet thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
151 va hen lai ngay tra ket qUa chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng
tinh dé quii cho to chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh giadi quyet hé so nguoi co trach nhi¢ém thuc hign can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra hé so, két quad gidi quyét trén phan
mém. https://motcuannmt.mae.gov.vn.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 @j

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 Eﬂ

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Eﬁl

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iiﬂ

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iiﬁl

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Iiﬂ

Mau 06.docx
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Pon dé nghi stra doi, bd sung Quyét dinh cap phép nghién

ctu khoa hoc trong vung bién thuéc quan ly hanh chinh trén
BM.BHD.14.01

BM.BHD.14.01.docx

bién caa cap tinh.

Quyét dinh cap phép nghién ctiu khoa hoc trong viing bicn

thudc quan ly hanh chinh trén bién cuaa cap tinh (stra doi, bo
BM.BHD.14.02 @

BM.BHD.14.02.docx
sung).
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Nong nghi¢p va
MBoi trudng tai Trung tim Phuc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3

Vin ban lay y kién, Van ban cho y kién, Vin ban tong hop y kién gop y

Vin ban yéu cau bo sung, chinh stra ho so (néu c)

B4o céo tham dinh, To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh stra doi, bo sung QB
cap phép

Quyét dinh stra d6i, bo sung /Van ban théng bao tir chdi stra d6i, bo sung.

H\f’) s0 dugc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan Iuu trlr ctia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.

12. Gia han quyét dinh cap phép nghién ceu khoa hoc cap tinh (M& TTHC

3.000437)
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BHP.15
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwc hién TTHC:

- T chire, ca nhan dé nghj gia han quyét dinh cap phép nghién ctu khoa hoc nop
du ho so theo quy dinh tai khoan 3 Bieu 8 Nghi dinh s6 41/ND-CP cua Chinh Phu
ngay 15 thang 5 nam 2016;
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- Thoi diém dé nghi gia han, td chirc, ca nhan nudc ngoai thuc hién ding nghia vu
quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e va g khoan 2 Piéu 20 Luat tai nguyén, moi
truong bién va hai dao;

- Quyét dinh c4p phép nghién ciru khoa hoc da dugc cap con hiéu luc va thai han
con lai it nhat 12 90 ngay.

2.2

Cach thwrc thuc hiégn TTHC:

- Thyc hign tryc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Tryuc tuyén tai Cong dich vu cdng quéc gia (dia chi: http://dichvucong.gov.vn)
hoiac Ung dung dinh danh quéc gia. .

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao

1. Bon dé nghi gia han quyét dinh cap phép nghién ciru khoa
hoc, trong d6 néu ro thoi gian, 1y do d¢ nghi gia han duoc lap X
theo mau BM.BHD.15.01.

2. Bao céo tinh hinh, két qua hoat dong nghién cau khoa hoc
da thuc hién dén thoi diem dé nghi gia han.

3. Quyét dinh cap phép nghién ctiu khoa hoc da duoc cap. X

* Lueu Y khi nép ho so-

- Truong hop t6 chirc/cd nhan ngp ho so khong phai la té chirc/cé nhan dé ngh;
swra doi bo sung quyet dinh giao khu vuc biéen thi phdai diroc iy quyén theo quy
dinh cua phap luat.

- Néu ndp hé so qua Cong DVC quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 117 ngay ké tir ngay nhan hd so hop Ié.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia;

2.7

Co quan thyc hién: S¢ Nong nghiép va Mai truong.
Co quan ra quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
Co quan dwoc uy quyeén: Khong.
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Co quan phdi hep: Bo Québc phong, Bo Ngoai giao, B Cong an, Bo Khoa hoc
va Cbng nghé va cac b6 quan ly nganh, linh vuc va cac co quan c6 lién quan.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chtic, ca nhan nudc ngoai.
Két qua giai quyét TTHC:
Quyét dinh gia han quyét dinh cap phép nghién ctru khoa hoc hodc vén ban thdng
2.9
bao trong trudng hop khong dong v gia han quyét dinh cap phép nghién cau
khoa hoc.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu TriCh Thot gian Biéu maou/Ket
nhiém qua
1. Tiép nhan ho so. ’ | Cong o
Tiep nhan ho so truc tiep tur t0 chuc Mau so 01; 02
B1 churc/ca nhan hoac tir Dich vu Buu | TN&TKQ Gio hanh (néu‘cé); 06 va 01
chinh cong ich hodc qua Hé thong va to chinh b6 ho so theo muc
thong tin giai quyet TTHC | chuc, ca 2.3
https://motcuannmt.mae.gov.vn. nhan
Chuyén ho so ve So NN&MT; | o5 Miu 01, 05 va
Van thu tiep nhan ho so chuyén . 5 R
B2 . chuc 0,5ngay | Van ban kem theo
cho Phong TNN, B&HD gial
% TN&TKQ
quyet.
Xem xét xur Iy ho so: Mau 05;
- Néu ho so khong du dieu kién A Van ban tra ho so,
Y 9 5 A Cong A \
Xt 1y tham muu van tra ho so chie xir IV ho so kem theo
trinh Lanh dao Phong xem xét va | ©' 4”1 y (néu khong du
B3 |lanh dao S¢ ky duyét, Van thu | ., .’ dieu kién giai
. ) N 2 A Lanh dao \ )
dong dau va chuyén Trung tam PhonN 05 ngay | quyet).
Phuc vy HCC tinh dé tra cho o | 15"
chuc, ca nhan theo B14. Sy
- Neu ho so du dieu kign xu ly thi
thuc hién buac tiep theo
Tham dinh hd so: Tham muu Chu Coéng Mau 05;
tich UBND tinh ban hanh Véan ban | chirc xir ly Dy thao Vin ban
lay y kién cua Bo Quoc phong, Bo | hd so, lay y kién cac b9,
B4 | Cong an, Bo Ngoai giao, B6 Khoa | Lanh dao 05 nas nganh, co quan,
hoc va Coéng nghé. Phong, 98 | don vi lién quan;
Lanh dao
So
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Pong diu, phat hanh vin ban,| Vin thu, Mau 05, H6 so,
g5 |trinh hd so sang UBND tinh qua| Céng 0.5 ngdy To trinh va du
Cong chiic TN&TKQ Trung tam chuc ’ thao Van ban lay
Phuc vu hanh chinh cong tinh. | TN&TKQ y kién
Chu tich UBND tinh ban hanh| UBND
van ban lay y kién cac bo, nganh | tinh, cac
B6 | co quan lién quan Bo, nganh | 10 ngay | Vin ban lay y kién
don vi c6
lién quan
Trén co so két qua kiém tra ho so,
y kién cua cac Bo, nganh lién
quan néu ho so can bo sung, chinh
stra thi tham muu Van ban théng
bao cho t chirc, ¢& nhan bo sung,
chinh sira h6 so va va nop lai hd
so sau khi chinh stra, bd sung (qua Mau 05;
Trung tdm Phuc vu HCC tinh) 66 ngay | Van ban yéu cau
+ Néu sau bd sung chinh sua Phe (khéng ké | bo sung, chinh sira
A r A A N ong s X L
B7 khong Vdap qungqyeku cau ‘thl th~am TNN.B& t_ho! gl_a;n ho so (néu co).
muu van ban tra ho so trinh Lanh N xiny kien,
X ety 9 HD; Lanh , \ x ,
dao phong xem xét ky nhay, Lanh 420 S chinh sua, Mau 05;
dao So ky duyét, phat hanh van : bo sung | Van ban tra ho so
ban va tra cho to chirc ca nhan qua hoso) |(néu khong du
Trung tdm Phuc vy HCC tinh theo diéu kien).
B14
+ Néu hd so sau chinh sira bd
sung dap tng yéu cau thi tiép tuc
hoan thién Bao cdo thim dinh,
Vin ban téng hop y kién va thuc
hién cac budc tiép theo.
Du thao To trinh dé nghi UBND
tinh ban hanh quyét dinh gia han Mau 05;
cho t6 chtic, c4 nhan nuéc ngoai Cong Du thao Bao cao
gg | nghién cau khoa hoc trong ving | chie duoc | ngdy tham dinh, Vin
bién thuoc quan ly hanh chinh | giao xu ly ban tong hop y
trén bién cua cap tinh kémtheodu | hd so kién; To trinh va
thao Quyét dinh trinh Lanh dao Quyét dinh.
phong xem xeét, ky nhay.
Xem xét, duyét, ky nhay két qua | Lanh dao \ Mau 05;
B9 | gg Phong 02n9Y | Bao cao  tham
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dinh, Van ban
tong hop y kién,
du thao To trinh
da ky nhay va du
thao Quyét dinh
Mau 05;
Béo c4o tham
ginh, Van bé,n
B10 | Xem xét ky duyét ket qua B9. Lanshédao 02 ngay tqrnég t?ii%%;f;’
duyét va du thao
Quyét dinh da ky
nhay.
Mau 05, Ho so,
Pong dau, phat hanh vin ban,| Vin thu, B4 céo tham
g7 | trinh hd so sang UBND tinh qua| Céng 0.5 ngdy dinh, Vin ban
Cong chic TN&TKQ Trung tam chac ’ tong hop y Kién,
Phuc vu hanh chinh céng tinh. TN&TKQ To trinh va du
thao Quyét dinh.
- Quyét dinh gia
Chit tich UBND tinh xem xet, | 1o teh . |han/Van  ban
B12 X, s UBND 20 ngay A C e A
quyet dinh. , thdng bao tur choi
tinh .
gia han.
cong Mau 05, 06;
chirc Quyét dinh gia
Nhan két qua giai quyét tirt UBND | TN&TK; han/Vian ban
B13 | tinh dé tra cho to chic, c& nhan. cong 0,5 ngay | théng béo tir chdi
- Cap nhat luu hd so. chuc duoc gia han.
giao xu ly - H6 so duoc cap
ho so nhat, luu day du.
Mau 01; 06;
cong Quyét dinh gia
, , chuc Gi& hanh han/Vian ban
B14 | Tra ket qua giai quyet TTHC TN&TK; ] théng bao tur choi
2 , chinh . - )
to chuec, gia han/ Van ban
ca nhan. tra hd so va ho so
kéem theo

* Truong hop ho so qud han Xt 1y, trong thoi gian cham nhat 0/ ngay trudc
ngay hét han xiz ly, co quan giai quyet thu tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
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16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh cong
tinh dé guii cho to chirc, ca nhan.

*Trong qua trinh giai quyet hé so nguoi co trach nhi¢m thuc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén phan
mém. https://motcuannmt.mae.gov.vn.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@ﬂ

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@45'

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@ﬂ

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@45'

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@ﬂ

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@45'

Mau 06.docx

BM.BHD.15.01

Pon dé nghi gia han Quyét dinh cap phép nghién ctu khoa
hoc trong viing bién thudc quan Iy hanh chinh trén bién cua

o

BM.BHD.15.01.docx
cap tinh.
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Quyét dinh vé viéc gia han quyét dinh cap phép nghién ctu
khoa hoc trong vung bién thuoc quan ly hanh chinh trén bién
BM.BHD.15.02

BM.BHD.15.02.docx
cua cap tinh.

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | Ho so dau vao theo muc 2.3

- | van ban lay y kién, Vin ban cho y kién, Van ban tong hop y kién gop y

- | Van ban yéu cau bé sung, chinh sta hd so (néu c6)

B4o céo tham dinh, To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh gia han Quyet dinh
cap phép

- | Quyét dinh gia han /Vian ban thdng béo tir chéi gia han.

H‘(‘A) s0 dugce luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan luu trir cua Sé va luu trir theo quy dinh hién hanh.

13. Thii tuc tham dinh va Phé duyét Ké hoach wng pho sw ¢é tran dau cap tinh
(M& TTHC 1.013126)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHD.11

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khdng

2.2 | Cach thac thuc hiegn TTHC

- Thyc hién tryc tiép tai Trung tm Phuc vy hanh chinh ¢dng tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Tryc tuyén tai Cong dich vu cong quoc gia (dia chi: https://dichvucong.gov.vn)
hoac Ung dung dinh danh quoc gia. .
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2.3 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh sao
1. Van ban cua Chu co s dé nghi tham dinh, phé duyét Ké «
hoach tng pho su ¢o tran dau, theo mau BM.BHD.11.01
2. Ké hoach ng phd su c6 tran dau theo mau BM.BHDP.11.02 |  x
* Luweu y khi nép ho so:
- Truong hop t6 chirc/ca nhan ngp ho so khdng phdi 13 to chirc/ca nhan d@é ngh;
phé duyét thi phai duoc uy quyén theo quy dinh cua phap ludt.
- Néu ndp hé so qua Cong DVC quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (00).
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC/Ung dung dinh danh quéc gia;
2.7 | Co quan thuc hién: S6 Nong nghiép va Mai truong.
Co quan ra quyét dinh: S Nong nghiép va Méi truong.
Co quan dwoc iy quyén: Khéng
Co quan phdi hop: Cac sd, nganh, dia phuong c6 lién quan
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ¢4 nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
Ql}yét dinh phé duyét img pho su cb tran dau/Van ban tra hd so (néu khéng du
dieu kién giai quyet).
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach nhiém | Thei | Biéu miu/Két
gian qua
1. Tiép nhén ho so. ’ 7
Tiep nhan ho so truc tiep tr t6| Cong chuc Gio | Mau so 01; 02,
B1 chuc/cd nhan hoac tir Dich vu buu TN&TKQ va | hanh |03 (n@u cd); 06
chinh cong ich hoac qua H¢ thong | t6 chirc, ca chinh |va H6 so kém
théng tin giai quyét TTHC nhan theo.
https://motcuannmt.mae.gov.vn .
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2. Kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so khong hop 1¢,
tra lai hd so va thong bao rd 1y do
cho t6 churc, ca nhan d& nghi cip
phep.

- Truong hop ho so hop 18 thi tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhén.

Chuyén ho so vé S6 NN&MT; Vin

Cong chuc

0,5

Mau 01, 05 va

B2 |thu tiép nhan hd so chuyén cho 2 | HO so kém theo
Phong TNN, B&HD gidi quyét. TN&TKQ | ngay
Kiém tra, xir Iy hd so:
- Truong hop hd so khong du diéu
Kién tham dinh thi tham muu S&| Cong chirc x . 1.
X -1 R Lo LA . \ Mau 05; Van ban
ban hanh Van ban thong bao tra h6 | dugc giao xur tra ho so (néu
B3 |so, kém theo ho so trinh Lanh dao | lyhoso, Lanh | 0,5 . e h
A ot oy . N khong du dieu
phong xem xet ky nhay theo B9. dao Phong, N9y | yien gidi quyét)
- Truong hop ho so du diéu kién | Lanh dao So ' '
th,ﬁm dinh thi thuc hién cac budc
tiep theo.
Tham dinh ho so:
- Doi Vi o so phiic tap & to chirc
kiém tra thuc dia (phoi hop cac S¢,
nganh Ilenguan va chlnh.quyAen dga Cong chiic Mau 05 To
phuong kiém tra thyc dia néu can . , - X \
£ duoc giao xi trinh va dy thao
thlet). s A ~ 01 A, 2
B4 | L ly ho so, Lanh \ Quyeéet dinh
- Trinh co quahri chuyeﬁ rr;}qn }?ui?c dao Phong, ngay thanh 1ap hoi
UBND giao tham dinh thanh 18p | 151 420 So ddng tham dinh
Ho1 dong’tham d;[]h Ké hoach ung
pho sy co tran dau (kém theo du
thdao Quyet dinh thanh 1ap hi dong
tham dinh) .
Thu trudng co quan tham dinh ban o Mau 05; Quyét
gg | hanh Quyét dinh thanh 13p Hoi Thi;;“gf;gm co oL ngay | dinh thanh Iap
déng thim dinh K& hoach ang pho | piivl 98 | Hoi ddng tham
sy co tran dau ' dinh
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Hoi dong tham dinh td chic tham | Cdng chuc X e s
. X e z . ) N Mau 05, Van
B6 | dinh ho so (truc tiep hay truc tuyen | duoc giao xu | 01 ngay AN
. A LA RS o B\ ban xin y kién
hoac lay y kién bang van ban) ly ho so
Trén co s& Y Kién nhan xét cua cac . , Mau 05; Dy
thanh vién duoc xin ¥ kién, tang | CONd Chic .| thao Théng bao
B7 ik oo 2 | dugce glao x| 01 ngay Lo a2
hop y ki€n nhan xet va du thao IV hd so két qua tham
Thong bao két qua thim dinh hd so | Y dinh hé so
Mau 05: Du
B8 Xem xet, ky nhay du thao Thong |  Lanh dao 0,5 thao Thong bao
béo két qua tham dinh ho so phong ngay ket qua tham
dinh ho so
, Mau 05: Du
B9 Xeﬂm >§et, ky du¥¢t Thong béo ket Lanh dao So O,? tha? Thsmg;bao
qua tham dinh ho so ngay két qua tham
dinh ho so
Pong dau, phat hanh vian ban, x .
chuyén Thong bao két qua tham| Vin thu So, Mau 05, 06
: A . A 0,5 Thoéng bao ket
B10 | dinh h6 so sang Trung tam Phuc vu | chuyén vién nad ua tham dinh
hanh chinh cong dé& tra cho té chuc, | xalyhdso | 9 | 4 e
ca nhan.
Tra két qua tham dinh ho so Ké| Cong chic Gio Mau 01, 06;
, . Leox X ! 2 . Thong bao ket
B11 | hoach tng pho sy co tran dau choto | TN&TKQ; to6 | hanh ua tham dinh
chuc, c& nhan. chuc, canhén | chinh g hd so
0 SO
1. Tiép nhan ho so sau khi chinh sira
bo sung truc tiep tur to chirc/ca nhan
hogc tr Dich vy buu chinh cong ich
hoac qua Cong dich vu cdng quoc
gia: https://dichvucong.gov.vn
2. Cong chiuc TN&TKQ kiém tra | Cong chuc Gic Mau s 01: 02,
ap, | NOsO: ‘ TN&TKQ va halr% 03 (néu c6), 06
- Truong hop ho so khong hop 1€, | t6 chuc, ca ninh | V& 01bd ho so
tra lai ho so va thong bao 1o ly do nhan chin theo muc 2.3.2

cho t6 chtrc, ca nhan d& nghi cip
phép.

- Truong hop ho so hop 18 thi tiép
nhén hd so, hen tra két qua cho to
chuc, ca nhan.
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2 A A o ~ . Coéng chuc
Chuy?n ho‘ so vé SO Non-g rlgh|¢p TNcgcTKQ M:Eu 01, 05 va
B13 | va Mol truong (NN&I;V[T)’ vanthu |l nhan 0.5 | H3 so kem theo
tiép nhan ho so chuyén cho Phong X ngay
TNN, B&HD giai quyét _Vien Buu
’ ' dién; Van thu
Xem xét ho so va doi chiéu vai cac
yéu cau chinh sua, b6 sung trong
Thong bao ket qua tham dinh cac
noi dung yéu cau chinh sua, bo M3u sb 05: du
S : : thao To trinh, du
- Truong hop ho so du di€u ki¢n thi Cona chirc thao Quyét d"nH
du thao To trinh d& nghi Thi trueng gehue 1 15 a0 Suyet di
B14 duogc giao xu \ (kem ho so)
co quan chuyén mon vuuwgc UBND v h ngay hodc Van ban
tinh giao phé duyét Ké hoach {ng ynoso e ¥ an Da
thong bao tra ho
pho su ¢6 tran dau. ‘ (kém ho s0)
- Truong hop hé so khong du diéu S0 (kem 1o s0
kién phé duyét thi tham muu Van
ban thong bao tra ho so trinh Lanh
dao phong duyét ky nhay.
Mau 05 kém hd
so; Du thao To
B15 Lanh dao Phong TNN, B&HD ky Lanh dao 0,5 |trinh va Quyéct
nhay trinh Lanh dao So ky. Phong ngay |dinh da duoc
lanh dao phong
Ky nhay.
Mau 05 kém hd
Lanh dao S& xem xét ky duyet Z(:r; 3h(;omr(])huy\§tl
B16 S:r)llztaimh phé duyét tng phé sy cd | Lanh dao S¢ | 01 ngay dinh &3 duoc
lanh dao So ky
duyét.
Pong d4u va phat hanh van ban, Ho so, To trinh
B17 chuyén ho so sang TN&TKQ | Cong chuc 0,5 | vaduy thao Quyeét
Trung tdm Phuc vu hanh chinh| TN&TKQ ngay |dinh duoc Ky
cong tinh, duyét.
Cong chic TN&TKQ Trung tam Cong chuc Gio Mau 01,06;
Phuc vu hanh chinh cong tinh tra TN&TKQ va . Quyeét dinh phé
B18 £ , e JON . 2 , , hanh ~p .
ket qua giai quyet va thu phi theo to chuc, ca ) duyét ung pho
: A chinh SIS
quy dinh. nhan Sy €O tran dau
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* Truong hop ho so qud han xur ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xi Iy, co ‘quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh dé giri cho t6
chire, cd nhan.

* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi co trach nhi¢m thuc hién can thue hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén phan
mém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.

BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thuc hién
TTHC)

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 'Ej

M3u 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

MAu 02 @j

Méau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 Iiﬂ

MAau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

M3u 04 )

Méau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEH

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

M3u 06 b

Mau 06.docx
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Pon dé nghi tham dinh, phé duyat K& hoach img phé su
co tran dau
BM.BHD.11.01 o D

BM.BHD.11.01.docx

Huéng dan dé cuong Ké hoach tng phé su ¢o tran dau
cua co so thugc tham quyen ctia UBND tinh
BM.BHD.11.02 q S

BM.BHD.11.02.docx

4 |HOSOLUU

- MAu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so

- H6 so dau vao theo muc 2.3

- T& trinh thAm dinh va cac van ban ¢ lién quan trong qué trinh giai quyét Ho so

- Quyét dinh thanh 13p Hoi dong, Giay moi hop/Van ban xin y kién; Thong béo
két qua tham dinh,. ..

- Quyét dinh phé duyét

H‘(‘A) SO du,()c luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian Iuu 05 nam. Sau khi hét han, Chuyén
ho so xuong bd phan luu trit cua Sé va luu trir theo quy dinh hién hanh.




B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE
I. LINH VUC TAI NGUYEN NUOC

1. Dang ky khai thac nwéc mat, nuéc bién, diing ky sir dung mit nwéc,
dao ho, ao, sdng, suoi, kénh, mwong, rach (Ma TTHC 2.002835)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.20

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

2.2 | Cach thikc thwc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia

dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoic Ung dung dinh danh quéc gia.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so chinh | sao

To khai diang ky cong trinh khai thac nuée mét theo mau
BM.TNN.20.01/ T¢ khai dang ky str dyng mat nuGe theo
mau BM.TNN.20.02/ To khai dao hd, ao, song, sudi,
- | kénh, muong, rach dé tao khong gian thu, trir nudc, dan X
nudce, tao canh quan theo mau BM.TNN.20.03/ T khai
dang ki cong trinh khai thiac nudc bién theo maiu
BM.TNN.20.04.

* Luu y khi nop ho N

+ Néu ngp ho so truc tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh thi kem
theo bdn géc dé dsi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Céng Dich vy cdng quac gia thi quét (Scan) ter ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 chizng thyc
Clia co quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:
- Pbi voi cong trinh khai thac nude 12 hd chaa, dap dang: 20 ngay lam

25 | viée, ké tir ngay nhan duoc to khai dang ky.
- D6i v6i cac truong hop khac: 07 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan dugc to
khai dang ky.

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh
- Hé thong thdng tin giai quyet TTHC tinh

2.7

Co quan thyc hién: S& Nong nghiép va Moi truong.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

Ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.
Co quan dwoc iy quyeén: Sé Nong nghiép va Méi truong.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, c& nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

Gidy xac nhan dang ky khai thac nudc mat/ Glay xac nhan dang ky su
dung mit nude/ Gidy xac nhan dang ky dao song, sudi, hd, ao, kénh, muong,
rach dé tao khéng gian thu, trit nude, din nudc, tao canh quan/ Glay Xac
nhan dang ky khai thac nudc bién hodc Van ban théng bao tra ho so.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
T Trinh tu Trach | Thoi Biéu m?nvu/Ké't
: nhiém gian qua
TH1 | P6i v6i treong hop cong trinh khai thac nwéc 12 ho chira, dap dang
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so truc tiép tir ca
nhan hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC| Céng 01 o
https://motcuannmt.mae.gov.vn. chuc ngay Mau s6 01; 02, 03
B1 2. Kiém tra ho so: TN&TKQ IAm (neu co); 06 va
- Truong hop ho so khong hop va to . HO so kém theo.
A gz 1.0 1A \ A ;o , ; Viec
1€, tra lai ho so va thong bao rd | chuac, ca i
Iy do cho t6 chirc, ca nhan dé nhan
nghi cap phép.
- Trudng hop hd so hop 18 thi
tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho té churc, ca nhan.
Chuyén hd so vé So NN&MT; | 219 | 05 | ‘
B2 Van thu tiép nhan ho so chuyén TN&TKQ ngay | Mau 01, 05 va Ho
cho Phong TNN, B&HD giai hodic nhan lam so kém theo.

uyét. > viéc
quy vién Buu ;
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dién; Van
thu
Tham dinh ho so Mau 05;
- Truong hop du diéu kién xac Dy thao Gidy xéc
nhan thi tham muu dy thao To nhan dang ky hoac
trinh, du thao Gidy xac nhan 16 | Dy thao Van ban
trinh Lanh dao phong xem xét| Cong a3 théng bao tra ho
B3 | ky nhay theo BA4. | chucxu ly Igmy SO.
- Truong hop khong du diéu ho so viac
kién xac nhan thi du thao Vian i
ban théng bao tra ho so trinh
Lanh dao phong ky nhay theo
B4.
Mau 05;
01 | Du thao Gidy xéc
T S Lanh dao | ngay | nhan dang ky hoac
B4 | Xem xét ky nhay két qua tai B3. Phong lAm | Du thao gv;f; ban
viéc |thoéng bao tra hd
SO.
Mau 05;
01 |Gidy xac nhan
g5 | KY duyét két qua giai quyét cia | Lanh dao | ngay | dang ky hoic Vin
Phong TNN, B&HD tai B4. So lam | ban thong béo tra
viéc | hd so.
- Pong dau va phat hanh vin MAL 05:
ban. R Lt A Ik v Vén th; 05 |Gidy xac nhan
- Chuyén Van ban théng bdotra| Cong . 9 S s e
A . X . . . | hgay | dang ky hodac Van
B6 | ho so/Giay phép sang Trung | chuc xt ly lam | ban thong béo tra
tdm Phuc vu hanh chinh céng ho so viee | hd so

tinh dé tra cho td chirc, ca nhan
theo B7.
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Tra két qua cho t6 chuc, ca

] Mau 01, 06;
nhan. : Gidy xac nhan
Sau khi nhan duoc kétquaxirly | Cong | Gier | oo e MO8
B7 |hd so, cong chuc TN&TKQ| chuc | hanh | 08 2 O 0
thdng béo cho t6 chirc, cd nhan | TN&TKQ | chinh ha g
X A £ s Lo I A A 0 SO.
deé nhan ket qua xtr ly ho so cap
phep.
TH2 | P6i véi cac treong hop khac
1. Tiép nhdn ho so.
Tiép nhan ho so truc tiep tir c
nhan hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hodc qua HE thong
thong tin giai quyet TTHC Cong 01 o
https://motcuannmt.mae.gov.vn. chuc nad Mau s6 01; 02, 03
gy | 2 Kiémtraho so: TN&TKQ Igmy (néu c6); 06 va
- Truong hop ho so khong hop va to . Ho6 so kém theo.
A 211 A v A ;o , p VieC
1¢, tra lai hoq so va thong bao 1o chuc, ca i
ly do cho t6 churc, ca nhan dé nhan
nghi cap phep.
- Truong hop ho so hop 1€ thi
tiep nhén ho so, hen tra ket qua
cho t6 chuc, c& nhan.
Chuyeén ho so vé S& NN&MT; | Cang chirc 0.5
Van thu tiép nhan ho so chuyén | TN&TKQ | 3 ) ‘
B2 cho Phong Tai nguyén nudc, | hodc nhan Igmy Mau 01, 05 va ho
Bién va hai dao (TNN, B&HD) | vién Buu| .. | sokém theo.
A ‘A - VieC
gial quyet. dién; Van i
thu
Thim dinh ho so Mau 05;
- Truong hop da diéu kién xac Van ban thong bao
nhén thi tham muu dy thao To tra ho so/du thao
trinh, du thao Giay xac nhan To trinh, du thao
. - R ] 04 -2 ] n
trinh Lanh dao phong xem xét Cona chace | naa Giay xac nhan
B3 | ky nhay theo B4. ong ¢ 98 | dang ky.
\ A . x| Xulyhoso| lam
- Truong hop khong du dicu viec

kién x4c nhan thi du"théo Vian
ban théng bao tra ho so trinh
Lanh dao phong ky nhay theo
B4.
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Mau 05;
0,5 | Du thao Van ban
A Lanh dao | ngay |thdng béao tra hod
B4 | Xem xét ky nhay két qua tai B3. Phong im |so/de  thio To
viéc | trinh, du thao Giay
xac nhan dang ky.
Mau 05;
. . - ; 0’\5 Van ban théng bao
B5 Ky duyét ket qua giai quyet cia | Lanh dao | ngay tra hd so/Té trinh
Phong TNN, B&HD tai B4. So lam \ A,
.. | du thao Giay xac
Viec ~ o ;
*" | nhan dang ky.
- 7D0ng dau va phat hanh van ] M3u 05
ban. Van thu; . £ ; .
2 75 2 phA . A 0,5 |Giay xac nhan
- Chuyén Van ban thong bdotra| Cong X 9 S s s
A A . . .. | nhgay |dang ky hodac Van
B6 | ho so/Giay phép sang Trung | chac xu ly | 3 \ - o,
A N ) A \ lam | ban thong béo tra
tam Phuc vu hanh chinh cong ho so viee | hd so
tinh d¢ tra cho t6 chuc, ca nhan ' ’
theo B7.
Tre} két qua cho to chuc, ca M3u 01, 06:
nhan. : Gidy xac nhan
Sau khi nhan duoc kétquaxily | Cong | Gio diny Lo hode v
B7 |hd so, cong chuc TN&TKQ| chuc | hanh béngth gn bao 14
thdng bao cho t6 chuc, ca nhan | TN&TKQ | chinh ho g
A A A 2 L IV A A O SO.
dé nhan ket qua xtr ly ho so cap
phep.
* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay
trudc ngay het han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin [6i
va hen lai ngdy tra ké{ qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé guri cho t6 chirc, ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi co trach nhiém thuc hién can
thwc hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hoé so, két qua gidi
quyét trén phdan mém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.
3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEH
MA3u 01.docx
Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hé so
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@j

Méau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 03
MAu 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 IEJ
Mau 05.docx
S6 theo dbi ho so
Mau 06 lﬂj
Mau 06.docx
To khai dang ky cong trinh khai thac nuéc mat (theo
Mau 15 tai Phu luc | Nghi dinh s6 23/2026/ND-CP)
BM.TNN.20.01 lﬁj
BM.TNN.20.01.docx
To khai dang ky s dung mat nugc (theo Mau 16 tai Phuy
luc I Nghi dinh s6 23/2026/ND-CP)
BM.TNN.20.02 @j
BM.TNN.20.02.docx
T& khai dao ho, ao, song, suf)i, kénh, muong, rach dé tao
khong gian thu, trit nudce, dan nude, tao canh quan (theo
BM.TNN.20.03 Mau 17 tai Phu luc I Nghi dinh s6 23/2026/ND-CP)

@H

BM.TNN.20.03.docx
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T khai dang ki cong trinh khai thac nude bién (theo
Mau 18 tai Phu luc I Nghi dinh s6 23/2026/ND-CP)

BM.TNN.20.04 Eﬂ
BM.TNN.20.04.docx
Gidy xac nhan dang ky khai thac nudéc mat/nude bién
(theo Mau 32 tai Phu luc I Nghi dinh s0 23/2026/ND-
BM.TNN.20.05 CP)
=
BM.TNN.20.05.docx
Gidy xac nhan dang ky str dung mdt nude (theo Mau 33
tai Phu luc I Nghi dinh s6 23/2026/ND-CP)
BM.TNN.20.06 Eﬂ
BM.TNN.20.06.docx
Gidy xac nhan diang ky dao song, sudi, hd, ao, kénh,
muong, rach dé tao khong gian thu, trir nudc, dan nuoc,
tao canh quan (theo Mau 34 Phu luc I Nghi dinh s
BM.TNN.20.07 | 23/2026/ND-CP)
=
BM.TNN.20.07.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ, S¢ Nong
nghiép va Mai truong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau
01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

To trinh, du thao Gidy x4c nhan.

Gidy xac nhan dang ky khai thac, str dung nuéc mat/nuéc bién.

Ho S0 du’gc luu t;li Phong TNN, B&HD, thoi gian Iuu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir ciia So va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Tinh tién cAp quyén khai thac tai nguyén nwéc ddi véi cong trinh

chwa van hanh hodc déi véi cong trinh cap cho sinh hoat da di vao van hanh
va dugc cap glay phép khai thac tai nguyén nwéc nhung chwa dwoc phé duyét
tién cap quyén (Ma TTHC 1.014716)

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.21
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khong quy dinh.
2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC:
- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich; ,
- Truc tuyen tai Cong dich vu cﬁpg quoc gia (dia chi:
http://dichvucong.gov.vn) hoac Ung dung dinh danh quoc gia.
2.3 | Thanh phin h so Ban | Ban
chinh | sao
_ | Ban ke khai tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nuéc «
theo mau BM.TNN.21.01.
- | Céc tai liéu @é chitng minh X
* Lurw y khi nép ho sor
+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh thi kém
theo ban géc dé doi chiéu;
+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) ter ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buwu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 chiing thyc
Cila co quan c6 tham quyén.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 11 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh
- Hé thong thdng tin giai quyet TTHC
Co quan thyc hién: S¢ Nong nghi¢p va Moéi truong.
57 Co quan ¢6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh.
" | Ngudi c6 tham quyeén quyet dinh: Chu tich UBND tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Giam doc Sé Nong nghiép va Méi truong.
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Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét tién cap quyén khai thac

2.9 | tai nguyén nuéc theo mau BM.TNN.21.02 hoic Vin ban thong bao tra hd
SO.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Tr_aACh T_ho1 Bieu ma?u/Ket
: nhiém gian gqua
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so truc tiep tur ca
nhan hoac qua Dich vu buu
chinh cong ich hoac qua Hé
thong thong tin giai quyet TTHC ) ’ M3 sé 01: 02,
https://motcuannmt.mae.gov.vn. | Cong chuc 01ngay | 03 (néu co): 06
2. Kiém tra h so: TN&TKQ | - "9ay | Bo (ncll €0)y
Bl . X . 2 s lamviéc | vaHO so kém
- Truong hop ho so khong hop | va to chue,
A er Tt LA N o C A theo.
1¢, tra lai hov so va thong bao ro | ca nhan
ly do cho t6 chirc, ca nhan dé
nghi cap phep.
- Truong hop ho so hop 1€ thi
tiép nhén ho so, hen tra két qua
cho t6 chuec, cé nhan.
o ‘ Cong chuc
Chuyén ho so vé S6 NN&MT; | TN&TKQ i
B2 Van thu tiep nhan ho so chuyén | hoac nhan | 0,5ngay | Mau 01, 05 va
cho Phong TNN, B&HD giai | vién Buu | lam viéc | HO so kém theo.
quyet. dién; Van
thu
Thém dinh hd so Mau0s;
Y A £ A - Du thao Quyeét
Ra soat nd1 dung ho so, néu can . X R
L 1A TAs A F dinh thanh lap
thiét thi lap hd1 dong tham dinh | - , ne tA . DA
A Cong chuc Hoi dong; Bién
ho so. 2 | xwlyhd | 08ngay |banhop hoiddng
B3 |- Truong hop khong du diéu LS VA
i . ST so, HDTD | lam viéc | tham dinh (néu
kién phé duyét thi tham muu du - .
r  Nrm 1 e ... x| (néuco) co),
thao Van ban thong bao tra ho \ g
- Du thao Van

so trinh Lanh dao phong xem
xét ky nhay theo B4.

ban thong bao tra
ho so/Van ban
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- Truong hop da diéu kién phé
duyét thi tham muu du thao
B4o c4o tham dinh, du thao To
trinh, du thao Quyét dinh trinh
Lanh dao phong xem xeét ky, ky
nhay theo B4.

- Trudng hop phai bd sung,
hoan thién ho so thi tham muu
Vin ban théng bo cho t6 chrc,
ca nhan thuc hién b sung, hoan
thién ho so (thoi gian bé sung,
hoan thi¢n khong tinh vao thoi
gian thdm dinh hé so). Sau khi
nhan dugc ho so bo sung:

+ Truong hop da diéu kién phé
duyét thi du thao Béo céo tham
dinh, du thao To trinh, dyu thao
Quyét dinh trinh Lanh dao
phong xem xét ky, ky nhay theo
B4.

+ Truong hop sau bd sung hoan
thién hd so van khong du diéu
kién phé duyét thi tham muu du
thao Van ban théng bao tra hod
so trinh Lanh dao phong xem
xet ky nhay theo B4.

thong béo bd
sung, hoan thién
ho so/dy thao
B4 cado tham
dinh, du thao To
trinh, du thao
Quyét dinh.

Mau 05;
- Du thao Van
ban thdng bao tra
hé so/Du thao

Xem xét ky va ky nhay két qua | Lanh dao | 0,5ngdy | Van ban thdng
B4 . R . ” , 2
tai B3. Phong lam viéc | bdo bo  sung,
hoan thién hd so/
B4o cao tham
dinh, duy thao
Quyét dinh.
Mau 05;
g5 | K duyét két qua giai quyétcia | Lanh dao | 0,5 ngay B/éa;l tganhéthszn%
Phong TNN, B&HD tai B4. So lam viéc

Van ban thong
bdo b6 sung,
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hoan thién ho so/
Quyet dinh.

B6

- Pong dau va phat hanh vin
ban.

- Chuyén Vin ban théng bao tra
hd so/Gidy phép sang Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh dé tra cho t6 chirc, c& nhan
theo B7.

Van thu;
Cong chuc
Xt ly ho

SO

0,5 ngay
lam viéc

- Mau 05;

- Van ban théng
bdo tra hd so /
Van ban thong
bdo bd sung,
hoan thién hd so/
Quyét dinh.

B7

Tra két qua cho t6 chuc, cé
nhan.

Sau khi nhan duoc két qua xu
ly hé so, cong chirc TN&TKQ
théng béo cho té chirc, ca nhan
dé nhan két qua xt Iy ho so cap
phép.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06;
- Van ban théng
bdo tra hd sof
Van ban thong
bdo bd sung,
hoan thién hd so/
Quyét dinh.

* Truong hop hé so qua han xit Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xi 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét

trén phan mém: https://motcuannmt.mae.gov.vn.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so

@H

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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EH

Mau 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

EH

Mau 04
MAau 04.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 lﬂﬂ
Mau 05.docx
S6 theo ddi hd so
Mau 06 Eﬂ
Mau 06.docx
Ban ké khai tinh tién cap quyen khai théc tai nguyén
nudc (theo Mau 57 tai Phy luc 111 Nghi dinh so
BM.TNN.21.01 54/2024/ND-CP)
)
BM.TNN.21.01.docx
Quyét dinh phé duyét tien cap quyén khai thac tai
nguyén nudc (theo Mau 58 tai Phuy luc Il Nghi dinh so
BM.TNN.21.02 54/2024/ND-CP)
)
BM.TNN.21.02.docx
HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nang nghiép
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho

SO.

Ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng; Bién ban hop hoi déng tham dinh (néu co)

Vin ban yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu co).
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- | B4o c4o tham dinh.

- | To trinh, du thao Quyét dinh.

- | Quyét dinh.

Ho so duoc luu tai Phong TNN, B&HD, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia Sé va luu trit theo quy dinh hién hanh./.
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	(Kèm theo Quyết định số:         /QĐ-UBND ngày         /       /2026
	của Chủ tịch UBND tỉnh)
	A. DANH MỤC TTHC ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG
	I. LĨNH VỰC TÀI NGUYÊN NƯỚC
	1. Cấp giấy phép thăm dò nước dưới đất đối với công trình có quy mô dưới 5.000 m3/ngày đêm (Mã TTHC 1.004232)
	2. Gia hạn, điều chỉnh giấy phép thăm dò nước dưới đất đối với công trình có quy mô dưới 5.000 m3/ngày đêm (Mã TTHC 1.004228)
	3. Cấp giấy phép khai thác nước dưới đất đối với công trình có quy mô dưới 5.000 m3/ngày đêm (Mã TTHC 1.004223)
	4. Gia hạn, điều chỉnh giấy phép khai thác nước dưới đất đối với công trình có quy mô dưới 5.000 m3/ngày đêm (Mã TTHC 1.004211)
	5. Cấp giấy phép khai thác nước mặt, nước biển (đối với các trường hợp quy định tại khoản 2 Điều 15 Nghị định số 54/2024/NĐ-CP ngày 16 tháng 5 năm 2024, được sửa đổi, bổ sung tại khoản 12 Điều 2 Nghị định số 23/2026/NĐ-CP) (Mã TTHC 1.004179)
	6. Gia hạn, điều chỉnh giấy phép khai thác nước mặt, nước biển (Mã TTHC 1.004167)

	7. Cấp lại giấy phép thăm dò nước dưới đất, giấy phép khai thác tài nguyên nước (Mã TTHC 1.000824)
	8. Trả lại giấy phép thăm dò nước dưới đất, giấy phép khai thác tài nguyên nước (Mã TTHC 1.011518)
	9. Tạm dừng hiệu lực giấy phép thăm dò nước dưới đất, giấy phép khai thác tài nguyên nước (Mã TTHC 1.012500)
	10. Cấp giấy phép hành nghề khoan nước dưới đất (Mã TTHC 1.004122)
	11. Gia hạn giấy phép hành nghề khoan nước dưới đất (Mã TTHC 2.001738)
	12. Cấp lại giấy phép hành nghề khoan nước dưới đất (Mã TTHC 1.004253)
	13. Trả lại giấy phép hành nghề khoan nước dưới đất (Mã TTHC 1.012501)
	14. Tính tiền cấp quyền khai thác tài nguyên nước đối với công trình đã vận hành (Mã TTHC 2.001770)
	15. Điều chỉnh tiền cấp quyền khai thác tài nguyên nước (Mã TTHC 1.004283)
	16. Lấy ý kiến về phương án bổ sung nhân tạo nước dưới đất (Mã TTHC 1.012503)
	17. Lấy ý kiến về kết quả vận hành thử nghiệm bổ sung nhân tạo nước dưới đất (Mã TTHC 1.012504)
	18. Thẩm định, phê duyệt phương án cắm mốc giới hành lang bảo vệ nguồn nước đối với hồ chứa thủy điện (Mã TTHC 2.001850)
	19. Lấy ý kiến về tác động của công trình khai thác nước (Mã số 1.013799)
	II. LĨNH VỰC BIỂN VÀ HẢI ĐẢO
	1. Giao khu vực biển (Mã TTHC 1.005401)
	2. Gia hạn thời hạn giao khu vực biển (Mã TTHC 1.004935)
	3. Trả lại khu vực biển (Mã TTHC 1.005399)
	4. Sửa đổi, bổ sung Quyết định giao khu vực biển (Mã TTHC 1.005400)
	5. Công nhận khu vực biển (Mã TTHC 1.009481)
	6. Cấp Giấy phép nhận chìm ở biển (Mã TTHC 1.005189)
	7. Gia hạn Giấy phép nhận chìm ở biển (Mã TTHC 2.000472)
	8. Sửa đổi, bổ sung Giấy phép nhận chìm ở biển (Mã TTHC 2.000472)
	9. Trả lại Giấy phép nhận chìm (Mã TTHC 1.000942)
	10. Cấp phép nghiên cứu khoa học trong vùng biển quản lý hành chính trên biển của cấp tỉnh (Mã TTHC 3.000435)
	11. Sửa đổi, bổ sung quyết định cấp phép nghiên cứu khoa học trong vùng biển quản lý hành chính trên biển của cấp tỉnh (Mã TTHC 3.000436)
	12. Gia hạn quyết định cấp phép nghiên cứu khoa học cấp tỉnh (Mã TTHC 3.000437)
	13.  Thủ tục thẩm định và Phê duyệt Kế hoạch ứng phó sự cố tràn dầu cấp tỉnh (Mã TTHC 1.013126)

	B. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC THAY THẾ
	I. LĨNH VỰC TÀI NGUYÊN NƯỚC
	1. Đăng ký khai thác nước mặt, nước biển, đăng ký sử dụng mặt nước, đào hồ, ao, sông, suối, kênh, mương, rạch (Mã TTHC 2.002835)
	2. Tính tiền cấp quyền khai thác tài nguyên nước đối với công trình chưa vận hành hoặc đối với công trình cấp cho sinh hoạt đã đi vào vận hành và được cấp giấy phép khai thác tài nguyên nước nhưng chưa được phê duyệt tiền cấp quyền (Mã TTHC 1.014716)
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